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Clausulas gerais

Clausula 1* - Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia

do procedimento pré-contratual que tem por objecto principal a “Prestagao de servigos limpeza ao
Instituto Politécnico de Santarém” no ambitc do Concurse Publico ¢/ Publicitagdo Internacional
08/IPS/2018, Servigos Centrais e Escolas do Instituto, adiante designadas Unidades Organicas (U.0), a
seguir identificadas:

U.O | - IPSantarém — Servigos Centrais

U.O Il - Escola Supetior de Gestao e Tecnologia de Santarém - ESGTS

U. O IIf - Escola Superior Agraria de Santarém - ESAS

U.O IV - Escola Superior de Saude de Santarém - ESSS

U.O V - Escola Superior De Desporto de Rio Maior — ESDRM

U.O VI - Servigos de Agao Social do IPSantarem - SAS

Clausula 2* — Prego base

1— De acordo com o art.® 47° do CCP, o preco base é o prego maximo que a entidade se dispde a
pagar, sendo estabelecido o valor de 280.000€ { S/ IVA)

Obriga¢des contratuais:
° Do prestador de servigos
Clausula 3* - Obrigagdes principais do prestador de servigos

Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagao aplicavel, no presente Caderno de Encargos
ou nas clausulas contratuais da celebragdo do contrato decorrem para o prestador de servigos as
seguintes obrigagtes principais:
a) Obrigagéo da prestagéo dos servigos pretendidos e identificados na sua proposta
b) Manter uma estrutura capaz de assegurar todos os servigos compreendidos no objeto do
contrato

¢) Gestdo atempada dos recursos humanos e materiais, sempre que tal se mostre necessario
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Clausula 4° -- Documentagéo a apresentar com a proposta

Os documentos que constituem a proposta devem obrigatoriamente ser redigidos em lingua portuguesa
conforme o disposto no n° 1 do Ant® 58° do CCP.

1- A proposta contera obrigatoriamente os seguintes documentos:

a) Declaragio do concorrente de aceitagdo do conteldo do caderno de encargos conforme exigido
na alinea a) do n° 1 do art® 57° do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual devera ser elaborada
em conformidade com o modelo constante do Anexo | do mesmo Cédigo e reproduzida no
Anexo | do Programa do Procedimento.

b) Declara¢do pela qual o concorrente manifesta a entidade adjudicante a sua vontade de contratar

e o0 mado pelo qual se dispde a fazé-lo indicando o prego e demais condigdes financeiras;

2- A proposta, sob pena de excluséo, devera conter também, todos os elementos mencicnados no n° 10
do Programa do Procedimento,

Clausula 5° - Prazo da prestagdo do servigo

1— A prestagdo do servigo sera por um periodo de 12 meses .

2 — O contrato podera ser renovado até ao maximo de duas vezes por iguais periodos, se nenhuma das
partes o denunciar, mediante notificagdo por carta registada, com aviso de rececdo e com a

antecedéncia minima de trinta dias em relagéo ao termo do contrato ou da respetiva prorrogagao.

Clausula 6° - Faturagao
1— A faturagao, em fungdo do servigo prestado em cada Unidade Orgénica deverd ser mensal sendo

que, as faturas deverao ser emitidas no final do més a que respeitam

2 — As faturas deverao ser apresentadas com uma antecedéncia de cinco dias Uteis em relagdo a data

do respetivo vencimento.

3—- Nao sendo observado o prazo estabelecido no nimero anterior, considera-se que a respetiva
prestagao sé vence nos cinco dias Gteis subsequentes a apresentagdo da correspondente fatura

4— O valor total anual/mensal a faturar a cada Unidade Organica corresponde ao valor da proposta.

5— O valor total anual a faturar a cada U. O. & dividido em 12 prestagdes, apurando-se assim o valor
mensal de cada fatura a apresentar nas moradas mencionadas no n® 3 da Parte |- Especificagdes
técnicas.
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4 — Do procedimento exposte no ponto 5., excetua-se:

4-1. A faturag@o a apresentar & U.O. - S.A.S., o valor mensal de cada fatura é apurado pela divisdo do
valor total anual em 11 prestagbes, dado que o0s espagos objeto deste servigo estio encerrados no més
de Agosto.

Clausula 7° - Meios a utilizar

1 — Os consumiveis e equipamento para execugdo das tarefas ficam ao critério dos concorrentes desde
que sejam especificos para o efeito nas U.O. que assim o permitem. Na Unidade Orgénica V- ESDRM
devem ser respeitados os equipamentos e consumiveis solicitados, devendo o equipamento necessério
a execugao das tarefas estar disponibilizado nos locais.

2— Caso haja necessidade de efetuar tarefas pontuais a disponibilizagao do necessario equipamento
deve ser feita atempadamente.

3 — Alixivia tera que ser utilizada de forma criteriosa e, de preferéncia, apenas quando a sua utilizagio
se mastrar imprescindivel.

Clausula 8° — Substituigcao do pessoal

O adjudicatario fica obrigado a substituir os trabalhadores que se encontrem em situagdo de falta
injustificada ou justificada ou que se encontrem no periodo de gozo de férias.

Clausula 9* - Responsabilidades imputaveis

1 — O adjudicatario sera responsavel por atos danosos de negligéncia ou culpa do pessoal ao servigo
da entidade adjudicante.

2 — Verificando o previsto no ponto anterior, o adjudicatario fica obrigado & reposigdo da situagao inicial,
a reparagao ou indemnizacéo pelos danos provocados, consoante o caso.

Clausula 10° - Seguros de pessoal

O adjudicatario obriga-se a efectuar @ manter o seu pessoal seguro contra acidentes de trabalho e com
seguro de responsabilidade civil, informando a entidade adjudicante dos respetivos nimeros de apdlice.

Clausula 11° - Guarda e utilizagado das instalagdes

1 — O adjudicatario é responsdvel pela correcta utilizagdo das instalagdes e equipamentos que |hes
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forem confiados n&o Ihes dando uso diferente dos que lhes € devido/exigido, respeitando as instrugées
de utilizagao e/ou funcionamento e que lhes sejam dadas pela entidade adjudicante,

2 — Relativamente a regras de seguranga aplicéveis, designadamente as chaves das instalages que
lhe tenham sido confiadas, o adjudicatario compromete-se a devolvé-las no términus do contrato, em
perfeito estado de conservagéo.

3 - Em caso de extravio das chaves, a entidade adjudicante procedera a substituigao das fechaduras em
causa, sendo a correspondente despesa imputada & firma.

Clausula 12° - Instalagdes

De modo a elaborarem as respetivas propostas e sendo necessario haver conhecimento dos espagos
objeto do contrato, referidos na Clausula 1* deste Caderno de Encargos, solicita-se que estabelegam
contato para os telefones das Unidades Orgénicas referidos no ponto 3. da Parte Il deste Caderno de
Encargos, de modo a agendarem as respetivas visitas as instalagdes.

Clausula 13® - Tolerancias de ponto

Aquando se registem tolerancias de ponto cedidas pelo Governo em que as instalagbes se encontram
encerradas, as trabalhadoras a prestarem servigo em todo o universo do IPSantarem, ficam a disposicéo
da empresa da qual fazem parte.

Clausula 14° - Objeto do dever de sigilo

1 — O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagao e documentagéio técnica e nao
técnica, comercial ou outra relativa ao Instituto Politécnico de Santarém de que possa ter conhecimento
ou em relagao a execugao do contrato.

2 — A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado directa e
exclusivamente & execugdo do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informagéo e a documentagao que forem comprovadamente
do dominio pdblico a data da respectiva obtengdo pelo prestador de servigos ou que este seja
legaimente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades
reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 15° - Prego contratual

1 — Pela prestagdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, o IPSantarém deve pagar ao prestador de
servigos o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for
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legalmente devido.

2 — O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, nomeadamente a encargos
decorrentes da utilizagao de marcas registadas, patentes ou licengas.

3 — Uma vez que a prestagdo do servigo ird abranger meses/anos civis diferentes, sera da inteira
responsabilidade do adjudicatério estimar os eventuais aumentos dai decorrentes, nomeadamente a taxa

de aumento de vencimentos e fazer repercutir esses custos nos pregos propostos.

Clausula 16° - Condigdes de pagamento

1 — O pagamento das facturas serd efectuado por meio de transferéncia bancaria para o NIB indicado
pelo adjudicatério.

2 — Os pagamentos s¢ serdo efetuados apds demonstragdo da regularizagio da situagdo tributaria e
contfributiva da entidade adjudicataria.

Clausula 17° - Sangdes

1- Durante a execugao do contrato, o prestador de servigos deve garantir a entrega dos equipamentos
necessarios e que mais se adequem &s caracteristicas e estado das instalages de modo a serem
efetuadas com qualidade as tarefas de limpeza, bem como fazer a gestdo dos recursos humanos
necessarios e pretendidos pela entidade adquirente sempre que surjam situagdes de auséncia dos

normais e necessarios efetivos, sob pena de serem aplicadas as seguintes sangées:

1.1 A entidade adquirente podera aplicar penaliza¢6es decorrentes cumulativamente da avaliagao da
qualidade do servico em duas vertentes — estado da limpeza e processos e meios utilizados que nao se
enguadrem nas especificagdes técnicas referidas;

a) Pela nao substituicdo de quaisquer materiais, equipamentos ou produtos de limpeza quando
tal Ihe tenha sido solicitado pela entidade adquirente é aplicada uma sangéo fixa de 300,00€ (trezentos
euros) por cada dia em que se mantenha a ocorréncia;

b) Pela néo substituicdo do pessoal que a entidade adquirente haja comunicado que nao
autoriza a permanecer nas suas instalagdes é aplicada uma sangao fixa de 300,00€ (trezentos euros)
por cada dia em gque se mantenha a ocorréncia;

¢) Pela nao substituicio de pessoal em falta relativamente ao numero de efetivos
contratualizados em cada Unidade Orgénica, a entidade adquirente fixa uma sangdo de 300,00€
(trezentos euros) por dia e por trabalhador em que a situagéo se registe.
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2 — O valor da sangéo pecunidria a aplicar ¢ creditado a favor da entidade adquirente ou deduzida ao
prego contratualizado.

Clausula 18" - Forga maior

1 — Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem & havida como incumprimento,
a nao realizagéo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso

de forga maior, entendendo-se como tal as circunstincias que impossibilitem a respectiva realizagao,
alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragéo do

contrato e cujos efeitos ndo |he fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 — Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou blogueios
internacionais, actos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas

injuntivas.

3 — Néo constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador de servigos,
na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou énus que
sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de setvigos de normas legais;

@) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja causa,
propagagao ou proporgbes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informdticos ou mecanicos do prestador de servigos ndo devidas a
sabotagem;

g} Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 — A ocorréncia de circunstdncias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
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5 — A forga maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigagbes contratuais
afectadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga
maiaor,

Alteragdes contratuais

Clausula 19° — Alteragdes contratuais

Na eventualidade de futuros cortes orgamentais alheios a vontade da entidade adjudicante mas que
possam de algum modo condicionar os compromissos assumidos pelas U.O., pretende-se a
possibilidade de proceder, por muatuo acordo, a reajustamentos de tarefas, horarios ou nimero de
pessoal afeto, até a justa medida das limitagGes financeiras da entidade.

Clausula 20° - Resolugio do contrato por parte do contraente ptblico

1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resoluga@o previstos na lei, os contratantes podem resolver o
contrato, no caso de algum deles violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que lhe
incumbem.

2 - Sem prejuizo da indemnizagio a que tiver direito, o IPSantarem reserva-se o direito de rescindir o
contrato ou parte dele, sempre que o adjudicatario ndo cumpra as suas obrigagdes em fungéo de cada
u.o..

Clausula 21 - Resolugédo do contrato por parte do prestador de servigos

1— Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o fornecedor pode resolver o
contrato quando o montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de seis meses ou o montante
em divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros;

2— Nos casos previstos no nomero anterior, o direito de resolugdo pode ser exercido mediante
declaragdo enviada 4 entidade adjudicante, que produz efeitos 30 (trinta) dias apds a recegéo dessa
declaragéo, salvo se este Ultimo cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo acrescidas dos juros de
mora a que houver lugar.

Resolugio de litigios

Clausula 22° - Foro competente

Para resolugéo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal
Administrativo e Fiscal de Leiria, com expressa rentncia a qualquer outro.
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Disposicoes finais

Clausula 23" - Subcontratacgéao e cesséo da posigdo contratual

A subcontratagao pelo prestador de servigos e a cessdo da posigao contratual por qualquer das partes
depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Pblicos.

Clausula 24® - Comunicagdes e notificagoes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e comunicagdes entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o
domicilio ou sede contratual.

2 — Qualquer alteragéo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a
outra parte.

Clausula 25° - Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 26" - Legislagdo aplicavel
O contrato é regulado pela legislagac portuguesa, nomeadamente o DL 18/2008, de 29 de Jangiro
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Especificagdes Técnicas

7/

1. Objecto: O objecto do contrato consiste na prestagio de Servigos de Limpeza ao Instituto

Politécnico - Servigos Centrais e Unidades Orgénicas.

2. Classificagdo Estatistica de Produtos por Actividade (CPA), relativa ao Vocabulario Comum

para os Contratos Publicos (CPV) a que se refere o Regulamento (CE) n.® 213/2008 da Comissao de
28 de Novembro de 2007 - codigo CPV 90910000-9 - Servigos de Limpeza

3. Locais e faturagao

Local da prestagao de Servigos e

Telef. 243 307 200

Quinta do Mergulhao - Sr* da Guia
2005-075 Santarém
{ NIF. 501 403 906 )

Fornecimento de produtos de higiene paes BT .
Instituto Politécnico Santarém — Servigos Centrais IPSantarém — Servigos Centrais
Complexo Andaluz Complexo Andaluz - Apartado 279 |
Santarém 2001 - 904 Santarém
Telef. 243 309 520 { NIF. 501 403 906)
Escola Super. de Gestéo e Tecnologia de Santarém | £ocqa Superior de Gestdo e
Complexo Andaluz Tecnologia de Santarém - ESGTS
Santarém Complexo Andaluz - Apartado 295 [
2001 - 904 Santarém
Telef. 243 303 200
{ NIF. 501 403 906)
Escola Superior Agraria de Santarém
Escola Superior Agrdria de Santarém
, - ESAS
Santarém
Quinta do Galinheiro — Apart. 310 ]}
Telef. 243 307 300 2001-904 Santarém
{ NIF, 501 403 906)
Escola Superior de Saiide de Santarém Escola Superior de Salde de
Santarém Santarém — ESSS
W
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Escola Superior De Desporto de Rio Maior

Escola Superior De Desporto de Rio
Maior - ESDRM

Rio Maior Av. Dr. Méario Soares
2040 - 413 Rio Maior X
Teletf. 243 999 280
( NIF. 501 403 906)
Ginasio da Escola Superior Agraria de Santarém
Quinta do Galinheiro
Santarém
Ginésio da Escola Superior Agraria de Santarém | Servigos de Agao Social do
Quinta do Galinheiro - Apartado 310 IPSantarem - SAS
2001 - 904 Santarém Cornplexo Andaluz, Apartado 20
Telef. 243 309 940 2001-901 Santarém
Cantina da Escola Super. de Desporto de Rio Maior ( NIF. 600 043 045) Vi

Av. Dr. Mario Soares
2040 - 413 Rio Maior
Telef. 243 309 940

Cantina do Complexo Andaluz

Complexo Andaluz, Apartado 20
2001-901 Santarém

Telef. 243 308 940

NOTA: os servigos das prestagdes
das cantinas deverao ser faturadas no

respetivo meses e individualizados

Prego Base Sem IVA: 280.000€

Propaosta: Nao sao admitidas propostas variantes.

Critério de adjudicagdo: A adjudicagao serd feita segundo o critério da proposta

economicamente mais vantajosa, determinado pela avaliagao do prego ou custo enquanto Unico

aspeto da execugdo do contrato a celebrar, de acordo com o estabelecido na alinea b) do n° 1

do art” 74" do CCP.

1
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4. Prazo de validade da proposta: 66 dias

5. Em tudo omisso no presente caderno de encargos observar-se-a o disposto no Cédigo dos
Contratos Publicos.

ANEXO | : Mapa da prestagdo de servigos

12
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MAPA DA PRESTACAO DE SERVICOS QUE SE PRETENDEM

U.0 | - SERVICOS CENTRAIS

)

Unidade . . N o 9 Equipamento Produtos de
Organica Efetivos Horéario Periodicidade A descrigdo do servigo e limpeza
Tarefas esgeciﬁcas a_executar no
edificio sede e DATACENTER:
Periodo da manha :
- Limpeza didria aos WC do R/Ch da
entrada do lado do Multibanco.
- Limpeza das instalagdes da Portaria de
15 am 15 dias e reparida/alternada pelo
periodo da manha e da tarde;
- Limpezas diarias das entradas da sede
do Instituto, com lavagem bi-semanal dos
pavimentos, corredores e escadas de Toddosl os
acesso ao 1° andar; pr.?. . dos
- Limpeza didrias dos Gabinetes da QL0
Presidéncia e da Administragao; execugao L9
Periodo da tarde: lsprwg:o de d
- “Limpezas didnas dos restantes impeza sg.‘l). 5 ad
Gabinetes e corredores; Lesponsa fgace
- lavagem dos pavimentos dos a empre!ia
corredores, lavabos, retretes e urindis do gg?:so i
1° andar !
- Limpeza e quando necessario lavagem gg:%ezgﬁtse's
das paredes dos lavabos, retretes e limpa-vidros '
urindis do 1° andar, lavagem dos d eergentes .d .
2 1 trabalhadora caixilhos das janelas e limpeza de vidros chéo, panos
interiores e exteriores, bem como a ' i ’
trabalhadoras | das 8h0O0 4s limpeza dos respetivos estores; :?:OS p/lixo
Servigos coma il - No periode mais favordvel, a prestagéo o NOTA: Resumo
Centrais Calegoria de 12 meses incluird sedmanalmegle, ) lesﬂ:game?to A gerﬁ:lrgsr;ela dos produtos de
mecanico dos corredores, lavados, salas li 3 ]
Encarregada | 1 trabalhadora com soalhos com aplicagdo de ceras url::i[l?af:laosa tiaqm
Lavador das 14hQ0 as adequadas. Corredores e
Limpador 20h00 Limpeza dos Balnedrios do ggtélg:tes
Polidesportivo descoberto do giternun:l Jontec:
Complexo Andaluz: DECAPANTE - :
Periodo da manha : n° 1da
Limpeza dos balnearios com lavagem do thnson' Jontec
pavimento dos urindis, retretes e casa de Jon W ax’ (cera
banho; Lavagem das paredes dos 1)
lavabos, refretes e uiindis, e lavabos :Ar:ﬂa'l?l)E’NQ A0
tanto masculino come femining, sempre CORREDORES
que necessdria ullizagdo do Campus L
Polidesportivo - Lava e encera
de Jontec,
Limpeza dos espacos exteriores das MANUTENGAO
entradas principais: DOS
Periodo da manha : GABINETES -
Quando se justifique podera haver Assept)

necessidade de se efetuarem limpezas
dos espagos exteriores, designadamente
na remogio de folhagem ou outros
materiais que ponham em risco o hormal
escoamento das aguas pluviais.

Limpeza do teto da galeria exterior e
chao.

13




INSTITUTO POLITECNICO DE SANTAREM

Prestacdo de Senvigos de Limpeza - Cademo de Encargos

Apoio Geral: Este apoio geral a prestar
diariamente aos diversos seclores,
consiste no atendimento com sentido de
responsabilidade e competéncias, tendo
em conta a necessidade do apoio nas
tarefas da preparagdo de reunides
organizadas neste Instiluto e que vao
desde a preparagdo das salas ao apoio,
a necessidade de efetuar cépias de
documentos, distribuigdo de protocolos
intemos e vigildncia das instalagies e
encaminhamento de pessoas entre as
18h00 e as 20h00. Os trabalhos serdo
realizados sob a coordenagio de um
representante do Instituto.

/i

NOTA EXPLICATIVA DOS EFETIVOS DE PESSOAL:

Nas instalagdes dos Servigos Centrais - informa-se que existem atuaimente 2 (duas)

trabalhadoras como Encarregadas de Limpeza com os seguintes horarios:
- Uma trabalhadora das 8,00H as 14,00H

- Uma trabalhadora das 14,00 as 20,00H

14
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1)

Unidade f . Periodicid i . Equipamento Produtos de
Organica Efetivos Hordrio ade A descrigdo do servigo . limpeza
DIARIAMENTE: Despejo e limpeza dos
cestos de papéis cf remogao e colocagéo
de sacos; Aspiragéo e limpeza do
pavimento de vinil existenle; Lavagem com Todos os
produtos apropriados de todo o pavimento; produtos
Limpeza de mesas e secretarias de Ll
trabalhos; Limpeza de computadores e execucao do
utensilios existenles nos gabinetes de sanvicolde
trabalho e de estudo: Limpeza dos limpeza s&o da
gabinetes de esludo e de trabalho; Limpeza respansabilidad
da drea de trabalho destinada & recegao: o da empresa
Aspiragéo e limpeza de corredores; LR
Limpeza ds todas as instalagdes sanitarias concorrente
femininas e masculinas; Limpeza dos ( ceras,
vidros de separagao existentes nos declapantes,
gabinetes de estudo; Limpeza de vidros t':lesmfeltantas,
ESGTS das porlas de entrada das instalagtes; limpa-vidros,
BIELIOTECA Remogio e limpeza de tapetes de entrada; delergentes de
R/C Limpeza das escadas de acesso a0s pisos chao, panos de
superiores; Despejo, limpeza e mudanga limpeza.
de sacos dos Cinzeiros/Papeleiras produtos
A decidir instalados, no exterior de Biblioteca {junto 1 lavadora/asoi LRl e
porta entrada). SEMANALMENTE: avadora/aspiradora | limpeza do
pela Limpeza profunda de pos dos méveis dos | . mobiiario,
empresa | De segunda gabinetes de trabalho; Polimento mecanico | m Ruu:a el produtgs
a sexta- de todo o pavimento; Limpeza das florsiras; | '2var ustrar eapeciicos
garantindo | fajra, 2 Limpeza dos pos dos parapeitos das [\, para a limpeza
ortotal | horas | o janelas. MENSALMENTE: Limpeza de Akt dos.
diarias, das 8563 1 vidros de facil acesso; Limpeza da area | POCIras/agua e
de 06:00 as destinada 20 arquivo; Tratamento com | sacos p/ lixo ,
trabalhad 08:00 produtos apropriados de todo o pavimento | * €210 —mopa eptgcg'r A
horas. de vinil, Limpeza de extintorss; Limpeza 4 coni de | A y d
oras profunda das escadas de acesso aos pisos. | 4 Sonjuntos de lavagem | Resumo dos
didrias TRIMESTRALMENTE: Limpeza de todos | SOrmPletas, com Kit Frodutos de
os vidros exteriores de facil acesso impa vidros Ultml'pesa
DIARIAMENTE: Despejo e limpeza de Es'gg%s na
cestos de papéis; Aspiragio e limpeza de Corredores/Sal
tedo o pavimento; Limpeza de mesas e as de Aula
secretdrias de trabalho; Limpeza de {CERA -
computadores e outras utensilios de Eternum
escritdrio; Limpeza das instalagdes Jontec:
sanildrias; Limpeza das escadas de acesso DECAPANTE -
ao piso superior de co]rriméo; Limpeza das n®. 1 da
portas e interior do elevador. ¢ ;
B!BEleg;gC n SEMANALMENTE: Limpeza profunda de ‘dfmﬁc’{‘éw i
1° @ 20 pdq dos méveis_ d_os gabinetes de t_rabalho; o
Andar: P_ollmento mecanico de t.odo o} paw_mento, CORREDORE
Limpeza das floreiras existentes; Limpeza S - Lavae
das pés dos parapeitos das janelas. ol
MENSALMENTE: Limpeza de vidros de Jontec:
fécil acesso; Tratamente com produtos M ANU:I’EN CA
apropriados de todo o pavimento de vinil; O DE SALAS -
Limpeza de extintores; Limpeza profunda Assept)

das escadas de acesso aos pisos.

TRIMESTRALMENTE: | impeza de todos

0s vidros exteriores de facil acesso

Inclui-se ainda:

. Decapagem e aplicagdo de cera, no pavimento de madeira, aquando das férias escolares

. Limpezas gerais durante ¢ pericdo de férias (Natal, Pascoa e Verio);

. Formecimento de cera para o chao de madeira das salas e gabinetes.

15




INSTITUTO POLITECNICO DE SANTAREM

PrestagGo de Servigos de Limpeza

- Cademo de Encargos

V

gggg;ea Efetivos Hordrio Pii:;?;:c A descrigdo do servigo Er?:égasg\:r?éo Produtos de limpeza
DIARIAMENTE: Despejo, limpeza &
mudan¢a de sacos dos Cinzeiros/Papeleiras
instalados, no exterior (junto porta entrada);
Despejo e limpeza de cestos de papéis;
Limpeza dos pds das secretdrias, moveis e
respelivos acessornios de escritorio; Aspiragéio
e limpeza dos pavimentos de todos gabinetes
de trabalho: Gabinetes de Trabalho,
Recegao, Gabinete de Recursos Humanos, Todos os produtos
Ex-Tesouraria, Contabilidade,  Servigos utilizados na
Académicos, Sala de convivio, Gabinetes dos execucao do servigo
Orgéos de Gestdo, Associagio Estudantes de limpeza séo da
{Gabinetes, Sala de Jogos, Corredor), responsabilidade da
Despsjo e limpeza de recipientes de papéis empresa concorrente
instalados nos corredores, Aspiragio e ( ceras, decapantes,
lavagem mecanizada da drea do corredor e desinfetantes, limpa-
hall entrada, Limpeza dos vidros da porta |1 vidros, detergentes
principal do edificio, Remogio e limpeza dos { lavadora/aspi | de chao, panos de
tapetes da entrada, Aspiragdo e limpeza dos | radera limpeza. produtos
pavimentos das salas de aulas, Limpeza das adequados 4 limpeza
A decidir secretarias de trabalho e quadros das salas | 1 maquina de | do mobilidrio,
de aula, Limpsza e desinfeco das |lavariustrar | produtos especificos
e De segunda instalagdes sanitarias masculinas e femininas para a limpeza dos
ESGTS empresa a sexta-feira com produtos apropriados @ colocagéo de | 3 Aspiradores | equipamentos, sacos
Edificio , 2horas | 42 |sacos novos, Limpeza dos espelhos das|[de pl lixa , etc)
Principal R/C, |garanindo 0 | . s | meses | instalagdes sanitérias, Lavagem e tratamento | posiras/égua
1° Andar, 2° | o 1tal de 06:00 as do piso dos comedores, Lavagem das NOTA: Resumo dos
Andar e Sétéo 08:00 horas escadas de acesso aos pisos e respetivos | 4 carros - Produtos de Limpeza
trabalhador ‘ ) patamares, Limpeza dos corimdes das | mopa Utilizados na
as didrias escadas. SEMANALMENTE: Polimento ESGSTS -
mecanico do pavimento dos corredores, | 4 conjuntos | Corredores/Salas de
Limpeza profunda de pés dos moveis dos |delavagem | Aula (CERA -
gabinetes, Limpeza de pds dos parapeitos | completos, Eternum Jontec,
das janelas, Limpeza de floreiras existentes, | com Kitlimpa | DECAPANTE - n®. 1
Limpeza profunda do pavimento das salas de | vidros da Johnson;
aula, Limpeza profunda de mesas e cadeiras MANUTENCAO
salas aula, Aspiragdo e limpeza do Auditério, CORREDORES -

Enceramento dos pavimentos das salas de
aula, Enceramento dos gabinetes de trabalho
e servigos administrativos. MENSALMENTE:
Limpeza dos vidros interiores, Limpeza das
portas de madeira com produtes apropriados,
Enceramento dos pavimentos dos corredores
dos pisos e hall de entrada, Limpeza de
vidros interiores, Limpeza extintores, Limpeza
profunda do pavimento das escadas de
acesso.

TRIMESTRALMENTE: |impeza de todos os
vidros exteriores de facil acesso

Lava e encera de
Jontec; ;
MANUTENGCAO DE
SALAS - Assept)

Inciui-se ainda:

. Decapagem e aplicagio de cera, no pavimento de madeira, aguando das férias escolares

. Limpezas gerais durante o periodo de férias (Natal, PAscoa e Verao);
. Fomecimento de cera para o chao de madeira das salas e gabinetes
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INSTITUTO POLITECNICO DE SANTAREM

Prestagdo de Servigos de Limpeza

- Cademo de Encargos

Jr

gggﬁ;: Efetivos Horario Pizgzde'c A descrigao do servigo Eg:g:r;éego Produtos de limpeza
DIARIAMENTE: Despejo, limpeza e
mudanga de sacos dos Cinzeiros/Papeleiras
instalados, no exterior dos Edificios (entrada
principal e pétio interior); Despejo e limpeza
de cestos de papéis instalados nos
gabinetes; Limpeza dos pos de secretdria,
méveis e respetivos acessorios de escritério Teodos os produtos
dos gabineles de trabalho existentes; utilizados na
Limpeza da sala de informatica e respetivos execugao do servigo
computadores, Limpeza da sala da de limpeza sdo da
reprografia; Limpeza do pavimento dos responsabilidade da
elevadores e seu interior; Despsjo e limpeza empresa concorrente
de recipientes de papéis e cinzeiros ( ceras, decapantes,
existentes nos corredores; Aspiragdo e |1 desinfetantes, limpa-
lavagem mecanizada da drea do corredor e | lavadora/aspi | vidros, detergentes
hall de entrada do edificio; Limpeza dos |radora de chio, panos de
vidros da porta principal do edificio; Remogéo limpeza. produtos
A decidir e limpeza dos tapetes da entrada; Aspiragdo | 1 maguina de | adequados & limpeza
ESGTS e Iimpe;a dos pavimenlo§ das salas de |lavarflustrar | do mobilidrio,
BLOCO M - pela De segunda aulas; Limpeza de secretarias de .trabalho e produtqs especificos
PISO empresa - qn.lac:!ros~ das salas. de aula; Limpeza e |3 Aspiradores | para a limpeza dos
INFERIOR - : 2 horas ' 12 desinfe_cao das !ngtalaqﬁes sanitarias | de ' . eqqipamemos, sacos
RIC - 1°. E 2° garantindo 0 didrias. das meses mascu.llnas e femlnujas com produtos | poeiras/agua | p/ lixo , etc)
PISOS - | n°total de 06:00 as apropriados e colocagao de sacos novos;
AREA 08:D0 horas L|mpg7:a de espelhos das msta_laqées 4 carros — NOTA: Hesumo dos
s AT trabalhador | ©¢: sanitdrias;, Lavagem e tratamento do piso dos | mopa produtos de limpeza
as diarias corredores; Lavagem das escadas de acesso até aqui utilizados na

aos pisos e respelivos patamares; Limpeza
dos corrimdes das escadas.
SEMANALMENTE: Polimento mecanico dos
pavimento dos corredores; Limpeza profunda
de pds dos gabinetes de trabalho; Limpeza
de pds dos parapeitos das janelas; Limpeza
de floreiras existentes; Limpeza profunda do
pavimento das salas de aula; Limpeza
profunda de mesas e cadeiras salas aula.
MENSALMENTE: Limpeza de vidros
interiores; Limpeza das portas e madeiras
existenles com produtos  apropriades;
Enceramente dos pavimentos dos corredores
dos piscs e hall de entrada; Limpeza de
vidros interiores; Limpeza profunda do
pavimento das escadas de acesso,
TRIMESTRALMENTE: timpeza de todos os
vidros exteriores de facil acesso

4 conjuntos
de lavagem
completos,
com Kit limpa
vidros

ESGSTS -
Corredores/Salas de
Aula (CERA -
Eternum Jontec;
DECAPANTE - n" 1
da Johnson; _
MANUTENCAQC
CORREDORES -
Lava e encera de
Jontec; .
MANUTENCAQ DE
SALAS - Assept)

Inciui-se ainda:

. Decapagem e aplicag&o de cera, no pavimento de madeira, aquando das férias escolares

. Limpezas gerais durante o periado de férias (Nafal, Pascoa e Veréo);

. Formecimento de cera para o chiio de madeira das salas e gabinetes.

NOTA EXPLICATIVA DOS EFETIVOS DE PESSOAL:

ESGTS — Biblioteca
ESGTS — Editicio Principal (r'c; 1°. Andar; 2°. Andar e Sétdo)

ESGTS — Edificio M (Piso Inferior; rfc; 17. E 2°s. Pisos — drea ampliada)
+ 13 Trabalhadoras de Limpeza, de Segunda a Sexta-feira, das 06h as 08h.

- 1 Encarregada de Limpeza
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INSTITUTO POLITECNICO DE SANTAREM

Prestocdo de Servigos de Limpeza

Cademo de Encargos

/

Orgénica

Efetivos

Horario

Periodicidade

A descri¢ac do servigo

Equipamento
necessario

Produtos de
limpeza

A decidir pela
empresa
garantindo 0
n® total de
trabalhadoras
didrias

De segunda
a sexta-feira,
2 horas
didrias, das
08:00 as
08:00 horas.

12 meses

SEMANALMENTE:

Limpeza da
porta de entrada das instalagbes e
exterior (junto & entrada), hall;
Limpeza e desinfegéo dos balneérios;
Limpeza e desinfe¢io das instalagdes
sanitarias; Lavagem rmecanizada da
drea do ginasio e utilizacdo de
produtos apropriades para o tipo de

1
lavadora/aspiradora

1 maquina de
lavarflustrar

3 Aspiradores de
poeiras/dgua

4 carros — mopa

Todos os
produtos
utilizados na
execucdo do
senvigo de
limpeza séo da
responsabilidade
da empresa
concorrente
concorrente

( ceras,
decapantes,
desinfetantes,
limpa-vidros,
detergentes de
chéo, panos de
limpeza.
produtos

pavimento existente. 4  conjuntos
lavagem
completos, com Kit
limpa vidros

-3 adsquados &

limpeza de
mobilidrio,
produtos
especificos para
a limpeza dos
equipamentos,
sacos pf lixo,
etc)

Inciui-se ainda:

- Decapagem e aplicac@o de cera, no pavimento de madeira, aguando das férias escolares
- Limpezas gerais durante o pericdo de férias (Natal, Pascoa e Verao);

- Fornecimento de cera para o chao de madeira das salas e gabinetes.

NOTA EXPLICATIVA DO EQUIPAMENTO NECESSARIO:

Relativamente ao equipamento necessario. Uma lavadora/aspiradora, uma maquina de lavarilustrar, trés
Aspiradores de poeiras/agua, quatro carros — mopa e quatro conjuntos de lavagem completos, com Kit limpa
vidros, a sua afetagéo aos edificios da ESGTS sera a decidir pela empresa.

NOTA EXPLICATIVA DOS EFETIVOS DE PESSOQAL:

ESGTS - Ginasio
- 1 Trabalhadora de Limpeza, 2* a 6, das 7h30 as 10h00
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INSTITUTO POLITECNICO DE SANTAREM

Prestacdo de Servigos de Limpeza - Cademo de Encargos

Uu.o.lll- ESAS - AINDA A AGUARDAR CONFIRMAGCAO DA ESCOLA

QUINTA DO GALINHEIRO - S. PEDRO SANTAREM - Edificio A - Agricultura

Periodicidade
Periodo: vigéncia do procedimento Diaria Semanal Horario
2" a B"feira| 2° a 6°feira Olig)
Limpeza e despejo de cestos de papéis S LR
Limpeza de moveis, secretarias e X
equipamentos
Lavagem e desinfegéo de instalagdes
sanitarias com reposigdo sempre que 2 X por semana
necessario de papel higiénico, de maos e
sabonete *
Varrimento/aspiragao e lavagem de X
pavimentos
Enceramento de pavimentos de madeira 6 em & meses
fora do
Limpeza/lavagem de quadros de salas de 2 x por semana :3{:;'0 de
aula
Margo e (1 a 15 de
Vidros interiores e exteriores Setembro)

QUINTA DO GALINHEIRO - S. PEDRO SANTAREM - Edificio B1 - Servigos Administrativos

Periodicidade
Periodo: vigéncia do procedimento Didria Semanal - Horario
2% a B*feira| 2% a 6°feira B
Limpeza e despejo de cestos de papéis 2 x por semana
Limpeza de mdveis, secretdrias e x
equipamentos Antes das 9h
ou apés as
Lavagem e desinfegao de instalagdes 17h 30min
sanitdrias com reposigio sempre que X
necessério de papel higiénico, de maos e
sabonete
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INSTITUTO PCLITECNICO DE SANTAREM

Prestacao de Servicos de Limpeza

Varrimento/aspiragio e lavagem de
pavimentos e dreas comuns (atrios,
corredores, escadas...) e vidros de portas,
vitrines e secretdrias

- Cademo de Encargos

Enceramento de pavimentos de madeira

6 em 6 meses

Margoe (1 a15de

Vidros interiores e exteriores Setembro)
Limpeza profunda e geral de paredes,

tetos, calhas de iluminagéo e outras,

decapagem e vitrificagao de zonas de 1 X por ano

circulagéo e restantes pisos em mosaico e
decapagem e enceramento de pavimentos
de madeira

QUINTA DO GALINHEIRO - S. PEDRO SANTAREM - Edificio C - Diregdo

Periodicidade
Periodo: vigéncia do procedimento Diaria Semanal Horério
2® a §°feira| 2° a 6% feira 2L
Limpeza e despejo de cestos de papéis € x por semana
Limpeza de méveis, secretarias e X
equipamentos
Lavagem e desinfegdo de instalagdes
sanitarias com reposigac sempre que X
necessario de papel higiénico, de maos e Antas das 9h
sabonete * ou apds as
17h 30min
Varrimento/aspiragéo e lavagem de
pavimentos e areas comuns (atrios, X

cotredores, escadas...) e vidros de portas,
vitrines e secretérias

Enceramento de pavimentos de madeira

6 em 6 meses

Margo e (1 a 15 de

Vidros interiores e exteriores Setembro)
Limpeza profunda e geral de paredes,

tetos, calhas de iluminagao e outras,

decapagem e vitrificagéo de zonas de 1 X por ano

circulagéo e restantes pisos em mosaico e
decapagem e eénceramento de pavimentos
de madeira
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INSTITUTO POLITECNICO DE SANTAREM

Prestacdo de Servigos de Limpeza

- Cadermo de Encargos

QUINTA DO GALINHEIRO - S. PEDRO SANTAREM - Edificio D - Conselho

Cientifico

Periodo: vigéncia do procedimento

Periodicidade

Diaria
2* a 6 feira

Semanal
2* a 6*feira

Qutra

Horario

Limpeza e despejo de cestos de papéis

2 % por semana

Limpeza de mdveis, secretdrias e
equipamentos

Lavagem e desinfegédo de instalagbes
sanitarias com reposigao sempre que
necessario de papel higiénico, de maos e
sabonete *

Varrimento/aspiragio e lavagem de
avimentos

Enceramento de pavimentos de madeira

6 em 6 meses

Vidros interiores e exteriores

Margo e {1 a 15 de

Setembro)

Horério que
n&o colida
com a
existéncia de
reunides.
Mapa
quinzenal a
combinar.

Limpeza profunda e geral de paredes,
tetos, calhas de iluminagiio e outras,
decapagem e vitrificagao de zonas de
circulagao e restantes pisos em mosaico e
decapagem e enceramento de pavimentos
de madeira

1 x por ano

QUINTA DO GALINHEIRO - S. PEDRO SANTAREM - Edificio E - Laboratérios - Exceto

auditorio

Periodo: vigéncia do procedimento

Periodicidade

Diaria
2* a 6*feira

Semanal
2? a 6 feira

Qutra

Horario

Limpeza das areas comuns (dtrios,
corredores, escadas...) e vidros de portas,
vitrines e secretdrias

Limpeza e despejo de cestos de papéis

2 x por semana

Limpeza de méveis, secretarias e
egquipamentos

21



NSTITUTO POLITECNICO DE SANTAREM

Presta¢do de Servicos de Limpeza

Lavagem e desinfegao de instalagdes
sanitdrias com reposigio sempre que
necessario de papel higiénico, de maos e
sabonete *

Varrimento/aspiragéo e lavagem de
pavimentos

- Cadermno de Encargos

2 x por semana

fora do
2 horario de
Limpeza/lavagem de quadros de salas de xporsemana |, a5
aula
Margoe (1 a15de
Vidros interiores Setembro)
Margo e (1 a 15de
Vidros exteriores Setembro)
Limpeza e despejo de cestos de 2 x por semana
papéis
o | Limpeza de mdveis, secretarias e x
§ equipamentos Antes das 9h
2 ou apos as
£ | Limpeza e lavagem de pavimentos x 19h 30min
Limpeza e lavagem do pavimento
do arquivo e do corredor da saida Mensal
de emergéncia
Limpeza profunda e geral de paredes,
tetos, calhas de iluminagao e outras, data a
decapagem e vitrificagio de zonas de 1x o combinar fora
circulagao e restantes pisos em mosaico e Pt do periodo
decapagem e enceramento de pavimentos de aulas
de madeira
QUINTA DO GALINHEIRO - S. PEDRO - SANTAREM - Edificio G1 - Edificio de
Aulas
Periodicidade
Periodo: vigéncia do procedimento Didria Semanal Horério
2 a 6feira | 2° a 6°feira Outra

Limpeza com varrimento/aspiragao e
lavagem de pavimentos das areas comuns
atrios, escadas...)

2 x por semana

Limpeza e despejo de cestos de papéis
{atrios)

3 x por semana

Limpeza e despejo de ceslos de papéis
| (gabinetes e exteriores)

2 x por semana
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INSTITUTO POLITECNICO DE SANTAREM

Prestagdo de Servigos de Limpeza

- Caderno de Encargos

Limpeza de mdveis, secretérias e X

equipamentos

Lavagem e desinfegéo de instalagbes

sanitdrias com reposigdo sempre que X

necessario de papel higiénico, de maos e

sabonete *
fora do
periodo de

4 x ano aulas

Enceramento de pavimentos de madeira
fora do
hordrio de

3 X por semana

Limpeza/avagem de quadros de salas de aulas

aula
Sob
orientagéo
e
marcagao
com Eng®.

Gabinetes de informética (r/c e cave do . Alberto

edificio) Nunes ou
alguém a
designar
por este
ou pela
Direcao

Vidros interiores - vidragas, porta da
entrada, bandeira de salas de aula,
vitrines...

Mensal

Vidros (exteriores) e estores exteriores

Margo e {1 a 15 de

Setembro)

QUINTA DO GALINHEIRO - S. PEDRO - SANTAREM - Edificio H - Hangar, Vacaria e Oficinas

Periodicidade
Periodo: vigéncia do procedimento Diéria Ser_nanal Horario
2% feiraa 6* | 2°feiraa6® Outra
feira feira
Lavagem e desinfegio de instalagbes
sanitarias com reposi¢do sempre que -

necessario de papel higiénico, de maos e
sabonete *

Gabinetes do hangar e vacaria

2 X por semana

Vidros {interiores e exteriores)

Margoe (1 a15de
Setembro)
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INSTITUTO POLITECNICO DE SANTAREM

Prestacdo de Servigos de Limpeza - Cademo de Encargos

QUINTA DO GALINHEIRO - S. PEDRO - SANTAREM - Edificio | - Edificio das cavalarigas

Y

Periodicidade

Periodo: vigéncia do procedimento Diaria Semanal Horario
2" a 6" feira| 2° a 6*feira —

Limpeza e despejo de cestos de papéis 2 x por semana

Lavagem e desinfegao de instalagbes Fora do
sanitdrias com reposigdo sempre que X horédrio das
necessario de papel higiénico, de méos e aulas
sabonete *

Sala do 1.° andar e 4reas de acesso
(entrada e escadas}: varrimento/aspiragéo, X
lavagem, limpeza de pé, despejo de cestos
de papéis

Enceramento de pavimento de madeira da 2 x por ano
sala do 1* andar das cavalaricas

Margo e (1 a 15 de
Vidros (inferiores e exteriores) e portadas Setembro)

QUINTA DO GALINHEIRO - S. PEDRO - SANTAREM - Edificio J - Portaria

Periodicidade
Periodo: vigéncia do procedimento Diaria Semanal Horério
2" a 6°feira| 2° a 6°feira Outra
Limpeza geral do edificio da portaria Quinzenal
incluindo vidros

¢ Regularmente, pelo menos bimestralmente e quando ha disponibilidade ou for necessario efetuar-
se-4 a limpeza de espago e equipamentos da adega em dia a combinar

IMPORTANTE:
» O papel de maos, papel higiénico e sabonete deverdo ser solicitados as funcionarias de

servigos gerais ou nos SAP,

e Us meios humanos deverdo 3 { Trés )

¢ Os meios humanos deverao apresentar-se devidamente uniformizados e preparados para as
fungdes a desempenharem

¢ Os hordrios deverao ser adequados aos servigos solicitados

® Os produtos a utilizar nas limpezas deveréo ser de qualidade cerificada e adequados a superficie
a limpar

* As maquinas de limpeza, assim como os utensilios de uso manual deverdo ser de qualidade e
adequados aos servigos a serem efetuados

¢ Monitorizagéo - folhas em local a designar
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U.0.IV- ESSS

INSTITUTO POLITECNICO DE SANTAREM

Prestacdo de Servicos de Llimpeza

- Cademo de Encargos

%

Unidade

Oraanica Efetivos

Horario

Periodicidade

A descrigao do servigo

Equipamento
minimo exigide

Produtos de
limpeza

ESSS

5
trabalhadoras

Diariamente

De 2*a6®,

exceto feriados -
Das 18:00 as
21:00 horas

Trimestralmente

Em dias a
combinar
L 1 Equipa
para
enceramento

. 1 Equipa de
Lavadores de

vidros

1 Supervisor com
visitas inopinadas

12 meses

DIARIAMENTE;
Limpeza e lavagem de
todos os pavimentos em
lindleo, madeira,
cerdmica, marmore e
outros  (exceto  Area
Administrativa);

Limpeza de todas as
instalagées sanitarias;
Limpeza de mdveis,
secretarias e cadeiras
incluindo superficies,
candesiros, cinzeiros,
estantes, praleleiras,
carfeiras, quadros de sala
de aula e outros (exceto
Area Administrativa);
Limpeza de cestos de
papéis com  despejo
destes e colocagdo de
sacos de plastico.
Limpeza por aspirador de
maples, carpetes e solas;
Limpeza de refsitério/bar
e espago  contiguo,
auditério e sala
polivalente;

Despsjo e recolocagao
de sacos de pldstico no
exterior do edificio.

DUAS VEZES POR
SEMANA  (  AREA
ADMINISTRATIVA) :

Limpeza e lavagem de
todos os pavimentos em

lindleo, madeira,
ceramica, marmore e
outros;

Limpeza de moveis e

secretérias, incluindo
superficies, astantes,
prateleiras.

PARTE PUBLICA:
Espago exterior
envolvente

{ exceto jardim )

A decidir pela
empresa

Todos os produtos
utilizados na
exacugio do

servigo de limpeza

sdo da
responsabilidade
da empresa
{ceras,
decapantss,
desinfetantes,
limpa-vidros,
detergentes de
chao, panos, sacos
para o lixo, etc. )

inclui-se ainda:

- Limpezas gerais durante o periode de férias (Natal, Pascoa e Verdo);
- Fornecimento de dlcool para limpeza dos quadros;
- Substitui¢do das trabalhadoras por motivo de falta ou no gozo de férias
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INSTITUTO POLITECNICO DE SANTAREM

Prestacdo de Servicos de Limpeza

Efetivos atualmente a prestarem servigo:

¢ Escola Superior de Salde de Santarém

5 trabalhadoras com a categoria de Trabalhadoras de Limpeza, com horério Diario de e 2% a 62, exceto
feriados , das 18:00 as 21:00 horas

U.0.V- ESDRM

- Caderno de Encargos

Unidade

Equipamento

Produtos de

Organica Efetivos Horério Periodicidade A descricdo do servigo :’:’:;::g limpaza
DIARIAMENTE: Todos os
Esvaziar todos os cestos dos produtos
papéis para recetaculos utilizados na
proprics existentes nas execugao do
instalagdes e forrar com servigo de
sacos de plastico; limpeza sdo
Limpeza com &lcool ou da
produtos adequado dos responsabilid
guadros brancos de ade da
cerdmica; empresa
Limpar & desinfetar as concorrente
instalagoes sanitdrias; { Sendo
Limpar o pd a todo o necessario
mobilidrio / equipamento dos mensalment
gabinetes docente e ndo e:
docentes; - Creme de
Varredura e limpeza humida Limpeza: 6
dos pavimentos, inctuindo 1;‘?:222::’ embalagens
entradas exteriores; 1 mg N de 750ml;
Limpar o p6é a mesas e | avar/l?lstrar de | - Detergente
8h diarias, de cadeiras das salas de aula; e e Multiusos
2% a 6" feira Limpar e desinfetar os P - dg . Pinho
exceto feriados telefones; d ep oairas Unidose: 8
ESDRM | 1 trabalhador entre as 8h00 a | 12 meses Limpar o pd atodo o 4 carr:)s Mo embalagens;
as 17h00 com equipamento desportivo das 4 coniuntos dz - Detergente
1 hora de salas de desporto la J —— Multiusos
almogo ({Cardiofitness, musculagéo, com Ietgs o Lavanda
ginasios, laboratdrios e kit “; avi o Unidose:; 8
pavilhéo) > as Fi)ra K embalagens;
Aspirar alcatifas e assentos dg 4qua - Detergente
do auditério; 9 Multiusos
Limpeza e desinfegdo dos Citrus
balnedrios, apds cada Unidose: 8
utilizagéio; embalagens;
Retirar manchas e dedadas - Pom
das portas de acesso, Essence
interiores e exteriores e {Esséncia
paredes; Desodorizant
Limpeza dos vidros das a7
portas de entrada; embalagens
Outros trabalhos de limpeza de 500ml; -
e desinfegéo didria Limpa-vidros:
considerados necessarios e 8
solicitados pela entidade embalagens
adjudicante de 500ml; -
Luvas
SEMANALMENTE: domésticas:
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INSTITUTO POLITECNICO DE SANTAREM

Prestacdo de Servigos de Limpeza - Cadermo de Encargos

)

1 trabalhador

4 {rabalhadores

8h didrias de 2*
a 6 feira
exceto feriados
entre as 09h00

aas 18h00
das 17h as
21h

12 meses

12 meses

Varredura e limpeza humida
de todos os gabinetes e salas
de aula;

Limpar e lavar o topo dos
mdveis altos;

Lavagem aprofundada dos
pavimentos com maquina e
produtos  adequados aos
respetivos  pisos, incluindo
escadarias e  corredores
interiores;

Limpar e lavar o mobiliario /
equipamento desportivo,
estofado e metilico

Limpeza a fundo das
instalagbes sanitdrias e sua
desinfe¢do com anti-calcario
nos balnearios e sanitdrios.
Limpeza e tratamento de
todos os “Ilnoxes™ (torneiras,
duches, stc...)

Aspiragido  profunda de
alcatifas;

Lavagern de paredes de
azulejos nos lavabos com
produtos desinfetantes;
Lavagem de paredes
interiores do edificio;

Limpeza do interior e exterior
dos slevadores.

QUINZENALMENTE:
Limpeza do p6 e lavagem do
do espago destinado &
Associagdo de Estudante,
gabinetes anexos e casas de
banho.

MENSALMENTE: Remogéo
de poeiras e teias em locais
elevados

NOTA: Os trabalhadores que
se prevém estar durante o dia
e das 20h as 24h, deverdo
acumular as tarefas de
limpeza com o apoio geral (
O apoio geral aos diversos
seclores que se pretende,
consiste no  atendimento
presencial e  telefénico,
encaminhamento de pessoas
e controlo dos acessos, apoio
nas tarefas preparatdrias de
reunibes e  semindrios,
preparag&o das salas, efetuar
cdpias de documentos s
vigilincia das instalagbes &
bens.

10 pares,
tamanho M; -
Pastilhas
higienizantes
a base de
Cloro Ativo
(Tabs
Chlorine): 18
blisters de 2
pastilhas
efervescente;
- Limpa
Méveis em
Spray: 6
embalagens
de 500m; -
Esfregonas: 8
unidades; -
Esfregéo
Fibra Verde
15x10cm: 3
embalagens
de 5
unidades; -
Detergente
para
Madeiras: 4
embalagens
de 1,5l; -
Lixivia
Tradicional: 3
embalagens
de 5 litros; -
Detergente
multiusos
Pinho
Amoniacal: 3
embalagens
de 5 litros; -
Sacos de lixo
prelos, em
rolos de 10
unidades,
52x60cm: 20
embalagens;
- Sacos de
lixo pretos,
em rolos de
10 unidades,
80x80cm: 20
embalagens;
- Sacos de
lixo pretos,
em rolos de
10 unidades,
90x120cm:
20
embalagens.
Sendo
necessdrio
trimestralme
nte: -
Vassouras: 6
unidades; -
Pds de Lixo:
6 unidades; -
Panos de
limpeza
microfibra: 24
unidades; -
Mopas para
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INSTITUTO POUTECNICO DE SANTAREM /)f

Prestagdo de Senvigos de Limpeza - Caderno de Encargos

limpeza de
Chao: 6
unidades.
Sendo
necessério
em Junho,
para as
limpezas
profundas
de Verdo: -
Esfregéo
Fibra Verde:
1 rolo; -
Detergente
multivsos
Pinho
Amoniacal:
15
embalagens
de 5 litros; -
Lixivia
Tradicional:
10
embalagens
de 5 litros.)

ANUALMENTE-Limpeza de
todos vidros interiores @
exteriores dos varios pisos do
edificio de ensino, a executar
no més de jutho, incluindo os
de dificil acesso.

A decidir pela
empresa

inclui-se ainda:

- Limpezas gerais durante o periodo de férias (Natal, Pdscoa e Veréo);

- Fornecimento mensal de 15 embalagens de 0,25| de Aicool Etilico a 95%, para limpeza dos quadros;

- Substitui¢do das trabalhadoras por molivo de falta ou no gozo de férias.

- As trabalhadoras deverdo gozar férias no periodo das férias letivas e apds obtida a concordancia da Escola Superior de Desporto de
Rio Maior.

NOTA EXPLICATIVA DOS EFETIVOS DE PESSOAL:

- 1 Trabalhador com 8 horas didrias de 2 a 6 feira, exceto feriados, entre as 0Bh0O e as
17h00, com 1 hora de almogo, durante 12 meses no ano;

- 1 Trabalhador com 8 horas diarias de 2* a 6* feira, exceto feriados entre as 09h00 e as
18h00, 12 meses no ano;

- 4 Trabalhadores com 4 horas didrias de 22 a 6 feira, exceto feriados das 17h00 as 21h00
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INSTITUTO POLITECNICO DE SANTAREM

PrestaGGo de Servigos de Limpeza

- Cademo de Encargos

U.0.VI- SAS
Unidade . . o - . Equipamento Produtos de
Organica Efetivos Horario Periodicidade A descrigio do servigo v limpeza

Todos os produlos
Lavagem e desinfegéo de ::giidgz 22
instalagSes sanitarias; Limpeza de servi g e
1 De 2* a 6° mdveis e equipamentos (incluindo s&o ga P
: colchdes); Varimento/aspiracio e -
SAS Tra::rl':\zdor fee":f'o do 22 lavagem de pavimentos; Limpeza | A decidir Leasg;nsraelgg:dade
Ginasio : perioct 11 meses de vidros (interiores e exteriores) | pela P
calegeria | manhd . . concorrente (
na ESAS P . & poriadas exteriores: uma vez empresa
Trabalhador | {limite até em cada um dos meses a seguir ceras, decapantes,
sl P (RG] indicados — setembro de 2015 e ﬁ;s'gfsggggs'
margo de 2016, e anos seguintes d etzr T Ide
caso o contrato seja renovado chao gp .
sacos p/ lixo, etc)
Todos os produtos
utilizados na
execugio do
servigo de limpeza
Limpeza de vidros e portadas f:so (ojﬁsabili dade
SAS exteriores em cada um dos meses A decidir | da 2 I
Cantina | A decidir pela a seguir indicados, setembro e o 05 — (
da empresa 2015, @ margo de 2016, e anos gm o N et
ESDRM seguintes caso o contralo seja P desinf, stant eps '
LI limpa-vidros,
detergentes de
chag, panos,
sacos p/ lixo , etc)
Todos os produtos
utilizados na
execugao do
servigo de limpeza
. . ao da
Limpeza de vidros e portadas 540 -
gAsrm exteriores em cada um dos meses A decidir Leﬂsg;ns;l;;hdade
d:" ! A decidir pela a seguir indicados, setembro pela o nconl'::ente (
Complexo | ©MPresa 2015, e margo d 2016, e anos empresa ceras, decapanles,
Andaluz seguintes caso o contrato seja desinfetantes
LD limpa-vidros,
detergentes de
chéo, panos,
sacos pf lixo , etc)

NOTA: Devera ser apresentado prego em separado bem como a faturagio para cada unidade, ou

seja, Ginasio, Cantina da ESDRM, e Cantina do Complexo Andaluz (a faturar aos SAS)

NOTA EXPLICATIVA DOS EFETIVOS DE PESSOAL

No ginasio dos SAS o servigo é feito por uma trabathadora empregada de limpeza, de 2.2 a 6.2 feira, no

periodo da manha, durante 3 horas.

Em agosto nao ha servigo de limpeza
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