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Despacho n.° /

Considerando que a legislacdo aplicavel ao ensino superior apela as instituicdes para que
promovam o seu relacionamento com as organizacdes e instituicdes do meio envolvente, assim
como outras a nivel nacional e internacional e que uma das formas de materializar estaligacéo
passa pela prestacdo de servigcos e desenvolvimento de projetos junto do tecido econémico e
social, promovendo transferéncia de conhecimento e tecnologia gerados, contribuindo, desta
forma, para o desenvolvimento regional e para a competitividade das instituicbes e
organizacdes parceiras quer a nivel nacional quer internacional.

Considerando, por outro lado, no desenvolvimento deste desiderato, a necessidade de criagéo
de um quadro normativo que permita:

a) Promover e potenciar a Prestacdo de Servigos Especializados (PSE) no ambito do
Instituto Politécnico de Santarém (IPSantarém);

b) Valorizar institucionalmente as PSE, nomeadamente conhecendo e avaliando os
objetivos a que se propdem e os resultados obtidos, com base quer em relatérios quer
no reconhecimento e impacto deles decorrentes, quer ainda em publicacdes, patentes
ou produtos concretos;

d) Garantir o acompanhamento da contratualizacédo e gestdo das PSE;

e) Que as PSE tenham um nivel cientifico e técnico compativel com a missdo do
IPSantarém;

f) Garantir a concorréncia leal com outras entidades prestadoras de servicos.

No uso da competéncia que me é conferida pelo disposto nos artigos 92.° n.° 1 alineas e), 0)
e q), n.° 1, da Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro (RJIES), e 27.° n.° 2, alineas d), €), n) e p)
dos Estatutos do Instituto Politécnico de Santarém, homologados pelo Despacho 56/2008,
publicados no Diario da Republica, Il Série, n.° 214, de 04 de novembro, e, depois de ouvidos
os Diretores, os Conselhos Pedagogicos, Técnico-Cientificos e os Docentes das Escolas
deste Instituto e apds consulta publica, realizada nos termos previstos nos artigos 98.° do
Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro (CPA), aprovo o Regulamento de Prestacdo de
Servigcos Especializados do Instituto Politécnico de Santarém, anexo ao presente despacho e
do qual faz parte integrante.

Santarém, de 2019.
O Presidente,

(Professor Coordenador José Mira Villas-Boas Potes)
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REGULAMENTO DE PRESTACAO DE SERVICOS DO INSTITUTO POLITECNICO
DE SANTAREM

Artigo 1.°
Objeto e Enquadramento

1-O presente regulamento visa definir um conjunto de normas que possam regular e
fundamentar a missdo do Instituto Politécnico de Santarém (IPSantarém), no dominio da
producdo de conhecimento e sua disseminacdo e transferéncia para o tecido social e
produtivo da regido, criando valor e inovacao.

2—0 cumprimento desta missdo materializa-se através do estabelecimento de Prestagfes de
Servigos Especializados (PSE) que podem visar a transferéncia para a comunidade de
conhecimento e tecnologia gerada no seu seio.

A Artigo 2.°
Ambito de Aplicacéo

1—O Instituto Politécnico de Santarém (IPSantarém) pode, através das suas unidades
organicas, desenvolver atividades de prestacdo de servicos especializados a entidades
exteriores, publicas ou privadas.

2—O0 regulamento aplica-se ao pessoal docente, investigadores e pessoal ndo docente do
IPSantarém que, ao abrigo de contratos, prestem servicos ao exterior, no ambito das
atividades referidas no presente Regulamento.

3—Ao0s docentes equiparados a bolseiro ou com dispensa total de servico docente ou de
licenca ndo devera ser permitida a participacdo em servicos especializados a comunidade, a
menos que 0S mesmos sejam relevantes para a sua formacado e tal seja expressamente
autorizado pelo Presidente do IPSantarém.

4—A PSE a comunidade ndo pode conflituar com as normais atividades e funcionamento dos
servi¢os do Instituto, nem impedir o cumprimento dos horarios de trabalho dos envolvidos,
sejam docentes, investigadores ou ndo docentes.

3.°
Objetivos
A PSE tem como objetivos fundamentais:

a) Afirmar o IPSantarém, através da criacdo e transferéncia de conhecimento e tecnologia,
envolvendo a comunidade;

b) Promover a competitividade das organizacdes e o desenvolvimento local e regional;
c) Projetar o nome do IPSantarém a nivel nacional e internacional;

d) Gerar receitas préprias para o IPSantarém e para as suas Unidades Orgénicas (UO),
criando condicdes efetivas para a sustentabilidade financeira.

Artigo 4.°
Definigdes

1—Para efeitos do presente Regulamento, considera-se:
a) “Prestacdo de servicos especializados a comunidade”, o conjunto de atividades
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envolvendo meios humanos e/ou materiais do IPSantarém, que sejam solicitadas por
entidades externas e ndo se enquadrem no ambito de um qualquer programa de
financiamento disciplinado por regulamento especifico, sendo, por consequéncia, 0s
encargos correspondentes satisfeitos por receitas provenientes daquelas entidades.

b) “Receita gerada da PSE”, a receita global envolvida, subtraida do montante destinado a
aquisicdo de equipamentos e outros bens de capital inventariados ou necessarios
adquirir pelo IPSantarém para a realizacao da PSE.

2—Para efeitos do disposto na alinea a) do numero anterior, sdo servicos especializados,
nomeadamente a/o(s):

a) Elaboracdo de estudos, projetos e atividades de consultoria e auditoria ou analogas;
b) Servicos de tipo laboratorial, tais como avaliagdes, analises, testes e ensaios;
c) Acdes de Formagédo para outras entidades;
Artigo 5.°
Pressupostos
A PSE tem como pressupostos genéricos a/o:

a) Relevancia cientifica, pedagdgica ou técnica das atividades desenvolvidas, adequada
a missao do IPSantarém e das suas UO;

b) Enquadramento institucional das atividades a desenvolver, através da celebragéo de
protocolos ou contratos;

¢) Comparticipacéo liquida para as receitas do IPSantarém, pela geragédo de receitas
proprias, geragéo de conhecimento ou ainda pelo incremento patrimonial ou ainda pelo
estabelecimento de parcerias que se venham a mostrar vantajosas para o IPSantarém;

d) Identificag@o de todos os custos associados ao desenvolvimento de PSE, promovendo,
desta forma, uma concorréncia saudavel e transparente com outras entidades.

Artigo 6.°
Tramitacdo e instrucdo do processo

1—A PSE é proposta por um docente, investigador ou ndo docente do IPSantarém, adiante
designado de Coordenador.

2—A proposta de PSE (formulario proprio disponibilizado), deve ser enviada ao Diretor da
UO a que o Coordenador pertence, para efeitos de verificagdo, validagdo, emissédo de
parecer e envio para autorizacdo do Presidente.

3—Estao excluidos de parecer os servigos laboratoriais constantes na respetiva tabela de
precos, 0s quais, por esse motivo, ndo carecem de autorizagéo do Presidente.
Artigo 7.°
Processo de deciséo
1—A PSE esta sujeita a autorizacdo do Presidente do IPSantarém, mediante parecer do
Diretor da UO a que o Coordenador pertence.

2—A decisao referida no niumero anterior deve ser tomada no prazo maximo de 5 dias uteis,
contados da rececéo da proposta.
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3—Sem prejuizo do disposto nos artigos anteriores podem, ainda, ser aprovadas PSE que
ndo gerem qualquer receita para o IPSantarém, desde que enquadrados na sua politica de
Responsabilidade Social ou que se venham a mostrar vantajosas para o IPSantarém.

Artigo 8.°
Forma de vinculacéo

1-O estabelecimento de uma PSE, com uma ou varias entidades exteriores, assume, em
regra, a forma de um contrato entre o IPSantarém e a(s) entidade(s) externa(s) envolvida(s),
designadas no mesmo, respetivamente, por “contratada” e “contratante(s)”.

2—Compete ao Presidente do IPSantarém, através dos Servigos de Assessoria Juridica e sob
proposta do Diretor da UO & qual o coordenador pertence, decidir sobre a forma de vinculacéo
mais adequada e, caso haja lugar a celebracéo de acordo escrito, dar apoio a sua redacao e
celebracao.

3—-Na celebracado dos contratos deve ser analisada a necessidade de salvaguarda dos direitos
de propriedade intelectual que possam decorrer do trabalho a realizar, quer para os autores
das ideias, quer para o IPSantarém.

4—Para cada contrato pode ser estabelecido um seguro de responsabilidade civil e de
acidentes pessoais, nos termos da lei, bem como de transporte e utilizacdo de equipamentos,
de forma a cobrir os riscos dos prestadores de servigcos e, as consequéncias que dos mesmos
possam advir para a entidade contratante.

5—-Sempre que tal se justifigue, devem estar previstas clausulas de confidencialidade.

6—0s servigos contratados por entidades, particulares ou outras, que déo lugar a emisséo de
fatura, devem ser tratados de forma distinta dos contratos celebrados no ambito de programas
de financiamento publicos ou privados.

Artigo 9.°
Gestao da PSE

1-A gestdo da PSE é da responsabilidade do Coordenador, a quem compete,
designadamente:

a) Instruir o processo e desenvolver as diligéncias relativas a atempada e correta execugao
da PSE;

b) Solicitar autorizagé@o para efetuar despesas com pessoal, a qualquer titulo, e despesas
com aquisicdo de bens e servigos, nos termos da lei e dos procedimentos do
IPSantarém;

¢) Solicitar autorizagédo para efetuar deslocagbes em servi¢o, nos termos da lei e dos
regulamentos do IPSantarém;

d) No termo da PSE oficializar o seu encerramento, enviando ao Diretor da UO, a que
pertence, o relatdrio de execugéo técnica e financeira da PSE (formulério préprio) num
prazo maximo de 20 dias Uteis ap0s a respetiva concluséo;

2—0 Diretor da UO deve dar conhecimento ao Presidente do IPSantarém do relatério final
referido na alinea d) do ponto 1, num prazo maximo de 5 dias Uteis, contados da sua recegao.
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Artigo 10.°
Caracterizacdo das Receitas

As verbas provenientes da PSE, constituem receitas préprias do IPSantarém e devem ser
escrituradas como tal.

Artigo 11.°
Servigos que dao lugar a emisséo de fatura

1-Qualquer prestador de servicos do IPSantarém, quer seja docente, investigador ou néo
docente pode intervir na prestacdo de servi¢os, atuando através de contrato firmado pelo
Instituto.

2—-0 prestador de servicos atua sob responsabilidade prépria do ponto de vista técnico-
cientifico, competindo-lhe certificar-se de que o trabalho a realizar se enquadra no ambito
geral das atividades da entidade a que pertence, tendo, em qualquer altura, o érgao diretivo
da entidade em causa e o Presidente do IPSantarém, o direito de fiscalizar a legitimidade das
acOes empreendidas.

3-Sempre que, nas operacbes de prestacdo de servicos ao exterior, participem meios
humanos e, ou materiais do IPSantarém, h& lugar, necessariamente, a imputagéo, para além
dos custos diretos associados com a prestacdo dos servicos, designadamente, 0s custos
inerentes a contratacao de seguro de responsabilidade civil e de acidentes pessoais, bem
como de transporte e utilizacdo de equipamentos, 0s custos indiretos relativos a utilizacéo da
estrutura e dos servicos das UO e do Instituto, habitualmente designados por overheads.

4—Apurados os custos financeiros reais e subtraidos os overheads, a gestdo do remanescente
financeiro da receita passa para o Diretor da UO, mediante a abertura de um novo centro de
custos, respeitando-se as normas internas do IPSantarém e demais disposi¢cdes legais em
vigor.

5-0O remanescente financeiro referido no ponto anterior fica disponivel nos centros de custo
respetivos numa légica de reforco competitivo das mesmas, para reequipamento, manutencao
de equipas técnicas especializadas e alavancagem na captacdo e execucdo de projetos
futuros.

6—0Os equipamentos e outros bens de capital inventariaveis, adquiridos ou amortizados no
ambito da PSE sé&o incorporados no patrimonio do Instituto.

7-Nos casos em que a atividade prestada seja de indole predominante intelectual e no final
da sua execucao exista verba disponivel, o prestador pode optar por recebé-la depois de Ihe
ser aplicada taxa adicional de overhead no valor de 20%.

Artigo 12.°
Overheads de PSE

1—Uma parte das receitas geradas pela PSE destina-se a compensar os gastos indiretos
suportados pelo IPSantarém, designadamente, com encargos estruturais e de consumo geral
decorrentes da disponibilizacdo dos seus recursos ha execuc¢ao da atividade solicitada.

2—Da receita gerada nos termos da alinea b) do n.° 1 do artigo 4, do presente
regulamento, apos deduzidas as despesas com deslocacgdes e ajudas de custo (com um
limite madximo de 10% da despesa em pessoal e outros bens e servigos, salvo em
situacBes excecionais devidamente justificadas), sera cobrado um overhead no valor de 20%.

3—No caso dos servigos laboratoriais, o valor de overhead de 20% ¢é aplicado sobre a receita
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global gerada.

Artigo 13.°
Afetacdo de verbas

1—As receitas provenientes de PSE séo receitas préprias do IPSantarém, constituindo um
direito irrecusével da Instituicdo, atenta a relacéo juridica de emprego publico existente entre a
mesma e 0s seus docentes, investigadores e ndo docentes.

2—No caso da participacao de docentes de diversas UOs a afetacdo de verbas é efetuada em
funcéo da respetiva imputagdo de tempo ou da verba que Ihe é atribuida pela execucao da
PSE, de acordo com informacéo fornecida pelo respetivo Coordenador da PSE.

3—O0s equipamentos e outros bens de capital inventariaveis, adquiridos ou amortizados no
ambito da PSE, serdo afetos a(s) UO com base em informacédo fornecida pelo respetivo
Coordenador da PSE.

Artigo 14.°
Orcamentacao

Os servicos prestados ndo podem trazer encargos adicionais para o IPSantarém, pelo que
todos os meios utilizados para a sua realizagéo, designadamente custos diretos e indiretos,
devem ser orgamentados em custos reais.

Artigo 15.°
Utilizagéo de receitas

As receitas provenientes de PSE podem ser afetas a acdes para efeitos de valorizagédo das
atividades docentes e cientificas, onde se inclui a angariacao e execucao de PSE.

Artigo 16.°
Remuneracéo de docentes e ndo docentes

1—Nos termos do artigo 34.°-A, n.° 3, alineas i) e ) do ECPDESP e do presente
Regulamento, podem os docentes envolvidos em PSE receber, a titulo de compensagéo,
remuneracodes referentes a atividades exercidas nesse ambito.

2—As remuneracdes referidas no numero anterior devem, contudo, observar as condi¢cfes
e limites legalmente fixados em legislacao geral e especifica que Ihes seja aplicavel e séo,
até 50% do seu valor, pagas ao docente e as restantes alocadas a um centro de custos do
docente, por um prazo de dois anos, para efeitos de apoio a atividades de investigacao e
formacdo (taxas de traducao/revisdo/edicdo de artigos cientificos, taxas de publicacao de
artigos cientificos, inscricbes e deslocacbes a congressos para apresentacdao de
comunicacgles, acbes de formacdo de atualizacdo técnico-cientifica, equipamento para
investigacao e bibliografia), sendo que, nos casos em que se trate de bens de capital, estes
sdo obrigatoriamente inventariados e afetos a UO do agente prestador de servicos.

3—As referidas remunerac6es sao disponibilizadas apés a efetiva cobrancga, por parte do
IPSantarém, das receitas geradas neste contexto.

4—Sem prejuizo do disposto nos numeros anterior, em caso algum, pode o docente ou nao
docente receber, diretamente, quaisquer pagamentos pela sua participacdo em atividades
de PSE previstos no presente regulamento de outra entidade que ndo o IPSantarém.

5—A remuneragdo a docentes, assim como a contabilizacdo em termos de carga letiva,
referidas nos pontos anteriores, carecem da aprovacao do Presidente do IPSantarém, apos
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parecer positivo dos Diretores das UO, sempre que aplicavel.
Artigo 17.°
Docentes em dispensa de servi¢co ou de licenca
Aos docentes com dispensa total de servico docente ou de licenca ndo € permitida a
participacdo em PSE.
Artigo 18.°
Monitorizag&o e avaliacao anual

Para efeitos de monitorizagédo e avaliacdo anual a Divisdo Gestao Financeira deve remeter,
no final de cada ano civil, ao Conselho de Gestéo os seguintes documentos:

a) Balancetes de todas as PSE;
b) Relacdo de equipamentos adquiridos e inventariados, resultantes da execucao de PSE.
Artigo 19.°
Disposic¢des finais e transitorias

1—As novas edicbes de PSE ja existentes devem ser aprovadas ao abrigo do presente
Regulamento.

2—Excecionalmente, e mediante despacho fundamentado do Presidente do IPSantarém,
ouvido o Conselho de Gestédo, podem ser aprovadas PSE que ndo cumpram as regras do
presente Regulamento.

3—Todas as duvidas e casos omissos séo resolvidas pelo Presidente do IPSantarém, ouvido
0 Conselho de Gestao.

4—O presente regulamento pode ser revisto por decisdo do Presidente do IPSantarém,
ouvido o Conselho Consultivo de Gestéo.

Artigo 20.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no util seguinte ao da sua publicacdo na 2.2 Série do
Diario da Republica, revogando todos os regulamentos e despachos anteriores relativos a
esta matéria.
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