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CADERNO DE ENCARGOS



ﬂ/ ﬂPSanturém] //// / . =
e o« i INSTITUTO POLITECNICO DE SANTAREM

Prestacdo de servigos de vigilGincia e seguranga no IPSantarém
Caderno de Encargos

PARTE |

Clausulas gerais

Clausula 1.?
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar pelo Instituto
Politécnico de Santarém na sequéncia de procedimento pré contratual de Concurso Publico com
publicagdo no JOUE que tem por objeto a contratualizagdo de aquisi¢do, dos servicos de vigilancia e
seguranga do Instituto Politécnico de Santarém e Servigos de Agdo Social do Instituto Politécnico de
Santarém, previstos neste caderno de encargos, por um periodo de 12 meses, nos termos das clausulas

técnicas — Especificagdes Técnicas Minimas — constantes da Parte Il do presente Caderno de Encargos.

Clausula 2.*
Local e inicio da prestacao de servigos
1. Os servigos objeto do contrato, serdo prestados nas instalagdes do Instituto Politécnico de Santarém,
designadamente:
U.O. | - IPSantarém — Servigos Centrais - SC
U.O. Il - Escola Superior de Gestao e Tecnologia de Santarém — ESGTS
U.O. lll - Escola Superior de Educagédo Santarém — ESES
U. O. IV - Escola Superior Agraria de Santarém - ESAS
U.O.V - Escola Superior de Saude de Santarém - ESSS
U.O. VI - Escola Superior De Desporto de Rio Maior — ESDRM
U.O. VIl - Servigos de Agédo Social do IPSantarem - SAS

2. A prestagéo de servigos terd inicio ao dia 1 do més seguinte a assinatura do contrato, sem prejuizo

do disposto na clausula, 4.2 infra.

Clausula 3.°
Vocabulario comum para os contratos publicos
A aquisi¢do objeto do presente procedimento enquadra-se no Vocabuldrio Comum para os Contratos

Publicos - CPV no cédigo: 79714000-2 Servigos de vigilancia.

Clausula 4°
Prazo do contrato
A prestacé@o do servigo tera a duragdo de 12 meses, apds estar concluido o presente procedimento e

assinado o contrato.
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Clausula 5*
Prego base
1. Nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 47.° do CCP, para efeitos do presente procedimento o
preco base é de 295.000,00€ (duzentos e noventa e cinco mil euros), acrescido de IVA a taxa legal em
vigor.
2. Serao excluidas as propostas cujo prego contratual seja superior ao prego base.
3. O prego referido no n.° 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade nao
esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante.

Clausula 6*
Preco Contratual e Condigdes de Pagamento

1. Pela prestagédo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagdes
constantes da Proposta, o IPSantarem obriga-se a pagar ao prestador de servicos o prego contratual
constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2. O prego referidlo no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nao esteja expressamente atribuida ao contraente publico, nomeadamente a encargos
decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

3. A faturagdo, em fungdo do servigo prestado em cada Unidade Organica devera ser mensal sendo
que, as faturas deverao ser emitidas no final do més a que respeitam.

4. Afaturagao referente a bolsa de horas tera por referéncia as horas efetivamente realizadas.

5. As faturas deverao ser apresentadas com uma antecedéncia de 30 dias Uteis em relagao a data do
respetivo vencimento, com valor discriminado do IPSantarém e SAS do IPSantarém

6. Nao sendo observado o prazo estabelecido na alinea anterior, considera-se que a respetiva
prestagao sé vence nos trinta dias Uteis subsequentes a apresentagao da correspondente fatura.

7. O valor total mensal a faturar a cada Unidade Organica corresponde ao valor da proposta, conforme
discriminado:

a. O valor total a faturar ao local n° 1, sera repartido pelas quatro U.O.s, nele indicadas,
cabendo 25% do valor a cada uma. As faturas deverdo ser emitidas de acordo com as
moradas mencionadas no n° 3 do Anexo | - Clausulas técnicas, do Local N° 1.

b. Para os locais de faturagio N°s 2, 3, 4, 5 e 6, devera ser emitida uma fatura por cada
uma das U.O.s , para as moradas mencionadas n° 3 do Anexo | — Clausulas técnicas,
dos Locais N° 2, 3, 4,5 e 6.

c. Aquando da prestagdo de servigos extra, a faturagdo deveria ser emitida a U.O.
respetiva, onde os servigos tenham sido prestados.

8. Caso o IPSantarem discorde dos valores apresentados nas faturas, deve comunicar ao prestador de
servicos os respetivos fundamentos, ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os
esclarecimentos necessdrios ou proceder as retificagdes que se mostrem necessarias, procedendo,
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consequentemente, a emissao de nova fatura corrigida.
9. Desde que devidamente emitida, as faturas serdo pagas através de transferéncia bancaria para o
IBAN indicado pelo prestador de servigos.
10. Os pagamentos sé serdo efetuados apés demonstragdo da regularizagdo da situagéo tributéria e
contributiva da entidade adjudicataria.

Clausula 7.2
Requisitos de natureza social ou ambiental

Em virtude dos servigos de vigilancia e seguranga do Instituto Politécnico de Santarém e Servigos de
Ac¢do Social do Instituto Politécnico de Santarém ndao comportarem riscos significativos de natureza
social ou ambiental, nao sao exigidos requisitos especificos.

Clausula 8.

Conteudo do Contrato
1. O contrato, que sera reduzido a escrito e assinado pela entidade adjudicante e pelo adjudicatario,

considera-se composto pelo respetivo clausulado contratual e integra, ainda, os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgéo
competente para a decisdo de contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

¢. O presente Caderno de Encargos;

d. A proposta adjudicada.

2. Em caso de duvida ou contradigdo a interpretagdo devera ter em conta a regra da prevaléncia
estabelecida nos numeros 2 a 6 do artigo 96.° do CCP.

Clausula 9.*
Obrigacoes do adjudicatario / prestador de servigos
1. Sem prejuizo de outras obrigagbes previstas na legislagdo aplicavel, constituem obrigagdes do
adjudicatario, apds celebragao do contrato escrito:

a. O adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e competente,
utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a pontualidade préprios
das melhores praticas;

b. Prestar os servigos objeto do contrato, nos prazos estabelecidos e nas condi¢cdes definidas para
o presente procedimento, designadamente, no Caderno de Encargos e demais documentos
contratuais e em conformidade com as especificagdes técnicas, sem prejuizo do recurso a
solugdes alternativas cuja qualidade técnica seja aceite pela entidade adjudicante;

c. Execugdo dos servigos objeto do contrato nos locais indicados na Parte |l do presente Caderno
de Encargos;

d. Recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessdrios e adequados a
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execugédo do contrato;

e. Comunicar antecipadamente, logo que deles tenham conhecimento, os factos que tornem total
ou parcialmente impossivel a prestagdo dos servigos bem como o cumprimento de qualquer
outra das suas obrigagdes, nos termos do contrato celebrado com a entidade adjudicante;

f. Nao subcontratar, no todo ou em parte, a execugdo do objeto do contrato, sem prévia
autorizagao da entidade adjudicante;

g. Proceder a apresentagao de relatérios (de faturagdo e de niveis de servigo) sobre os servigos
prestados bem como a apresentar, ainda, outros que, eventualmente, lhe sejam solicitados,
devendo as folhas ser numeradas e rubricadas pelo seu representante legal, sendo a ultima
assinada;

h. Possuir todas as autorizagbes, consentimentos, aprovagoes, registos e licengas necessarios
para o pontual cumprimento das obriga¢gdes assumidas no contrato;

i. Garantir que, durante a vigéncia do contrato, se cumpre o disposto nas especificagdes técnicas;

j. Garantir que o pessoal ao seu servigo, ao executar os servigos, estd munido da respetiva
identificacao;

k. Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugdo do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominagdo social, os seus representantes legais, a sua situagéo
juridica e a sua situagdo comercial, ou que seja relevante para a prestagdo do servigo
contratado;

. Comunicar a entidade adjudicante a nomeagao do gestor de contrato responsavel pelo contrato
celebrado ao abrigo do presente concurso bem como quaisquer alteragdes relativamente a sua
nomeagao;

m. Prestar caugdo no valor de 5% do prego contratual ou seguro da execugdo do contrato ou
garantia bancaria no mesmo valor;

n. O adjudicatario obriga-se a deter e manter em vigor as apdlices de seguros obrigatdrias,
nomeadamente, apdlice de seguro de acidentes de trabalho e seguro de responsabilidade civil,
informando a entidade adjudicante dos respetivos nimeros de apdlice;

0. O pessoal ao servico do adjudicatario devera cumprir regras de boa imagem e higiene no
decorrer de todas as tarefas inerentes a sua atividade, apresentando-se com uniforme cuidado e
cartao de identificagao individual ao peito, com um desempenho eficaz em todas as vertentes de
vigilancia, controlo e no relacionamento com a populagdo da Instituigdo: funcionarios, alunos,
visitantes e fornecedores.

2.  No contexto dos servigos de vigilancia e seguranga, o adjudicatario pode, em qualquer momento, ser
sujeito a apresentagao, a entidade adjudicante, de documentagdo que comprove:
a. Estarem abrangidos pelo regime de seguranga social os trabalhadores alocados a execugao
contratual;
b. O cumprimento das regras e legislagdo em vigor, no que diz respeito a turnos, horarios,
rotatividade de trabalhadores e gozo de folgas.
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O incumprimento das obrigagdes do adjudicatario que resultam da presente Clausula, conferem a

entidade adjudicante o direito a resolugdo do contrato relativamente aquele e ao ressarcimento de todos

os prejuizos causados.

Clausula 10.?

Obrigacoes da entidade adjudicante

Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, constituem obrigagdes da entidade

adjudicante, designadamente:

a.

1.

Celebrar o contrato com o adjudicatario nas condi¢gdes expressas no presente Caderno de
Encargos;

Pela prestagdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, o IPSantarém deve pagar ao prestador
de servigos o prego constante da proposta adjudicada, tendo em consideragao a clausula 6.* deste
Caderno de Encargos;

Nomear um gestor de contrato com a fungdo de acompanhar permanentemente a execugao do
contrato e, designadamente, para verificagdo da qualidade da prestagdo de servigos, seu
cumprimento e agilizagao da aplicagao das devidas sangdes em caso de incumprimento;

Garantir ao prestador de servigos os meios de acesso as suas instalagdes para a adequada
prestagédo dos servigos, de acordo com os procedimentos instituidos de circulagdo de pessoas e

bens.

Clausula 11.*
Guarda e utilizagao das instalagoes

O adjudicatario é responsavel pela correta utilizagao das instalagdes, e equipamentos que lhes forem

confiados nao lhes dando uso diferente dos que lhes é devido/exigido, respeitando as instrugdes de

utilizagao e/ou funcionamento e que lhes sejam dadas pela entidade adjudicante;

2.

Relativamente a regras de seguranga aplicaveis, designadamente as chaves das instalagdes que lhe

tenham sido confiadas, o adjudicatario compromete-se a devolvé-las no términus do contrato, em

perfeito estado de conservagéo.

1.

Clausula 12.2

Objeto do dever de sigilo

O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagao e documentagdo técnica e néao

técnica, comercial ou outra relativa ao Instituto Politécnico de Santarém de que possa ter conhecimento

ou em relagao a execug¢éo do contrato.

2.

O prestador de servigos deve garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informagdes que

obtenham no dmbito da formagao e da execugdo do contrato, nem utilizar as mesmas para fins alheios

aquela execugao, abrangendo esta obrigagdo todos os seus agentes, funcionarios, colaboradores ou
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terceiros que nelas se encontrem envolvidos;

3. Ainformacéo e a documentagéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta e exclusivamente a
execugéo do contrato.

4. Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informagao e a documentagao que forem comprovadamente
do dominio publico a data da respetiva obtengao pelo prestador de servigos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou
outras entidades administrativas competentes.

Clausula 13.*
Penalidades Contratuais
1.  No caso de incumprimento dos prazos fixados no contrato e por causa imputavel ao adjudicatario,
poderd ser aplicada uma penalidade, na U.O. onde ocorra o incumprimento, em fungdo do valor
contratualizado para a mesma, calculada de acordo com a seguinte férmula:
P = RM (D{f/Dtm)
Em que P corresponde ao montante da penalidade,
BM ao valor mensal do fornecimento do servigo,
Df aos dias de falta ao servigo
e Dtm ao numero total de dias mensais de prestagao do servigo
2. A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
sangdes pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.
3. As sangbes pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a entidade adjudicante exija
uma indemnizag&o pelo dano excedente.

Clausula 14.*
Forga maior

1. Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como incumprimento, a
nao realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso
de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagao,
alheias a vontade da parte afetada, que ela nao pudesse conhecer ou prever a data da celebragédo do
contrato e cujos efeitos nao lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2.  Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagoes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas
injuntivas.

3. Nao constituem forga maior, designadamente:

a. Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do prestador de servigos,
na parte em que intervenham;
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b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c. Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos de deveres ou 6nus que
sobre ele recaiam;

d. Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de normas
legais;

e. Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja causa,
propagacdo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranca;

f. Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servigos ndo devidas a
sabotagem;

g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forga maior determina a prorrogagao dos prazos de cumprimento das obrigagbes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga

maior.

Clausula 15.°
Alteragoes contratuais

1. Na eventualidade de futuros cortes orgamentais alheios a vontade da entidade adjudicante, mas que
possam de algum modo condicionar os compromissos assumidos pelas U.O., pretende-se a
possibilidade de proceder, por mituo acordo, a reajustamentos de tarefas, horarios ou nimero de
pessoal afeto, até a justa medida das limitagdes financeiras da entidade.

2. Qualquer alteragdo do contrato devera constar de documento escrito assinado por ambos os
outorgantes e produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.

3. A parte interessada na alteragdo deve comunicar, por escrito, & outra essa inten¢gdo, com uma
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relagao a data em que pretende ver introduzida a
alteragao.

4. O contrato pode ser alterado por:

a. Acordo entre as partes, que nao pode revestir forma menos solene que o contrato;
b. Decisao judicial;
c. Razdes de interesse publico.
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5. A alteragdo/modificagdo do contrato nao pode conduzir & modificagdo de aspetos essenciais do

mesmo, nem constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

Clausula 16.*
Cessao da posigao contratual e subcontratagao
O adjudicatario nao podera ceder ou subcontratar a sua posi¢gao contratual ou qualquer dos direitos e

obrigagdes decorrentes do contrato sem autorizagao da entidade adjudicante.

Clausula 17.*
Suspensao do contrato

1. Sem prejuizo do direito de resolugdo do contrato, a entidade adjudicante, em qualquer altura, por
fundamentados motivos de interesse publico, pode suspender, total ou parcialmente, a execugao do
contrato.

2. A suspensdo produzira os seus efeitos a contar do dia seguinte ao da notificagao do adjudicatario, por
carta registada com aviso de recegao, salvo se da referida notificagao constar data posterior.

3. A entidade adjudicante pode, a todo o tempo, levantar a suspensao da execugao do contrato.

4. O adjudicatario nao podera reclamar ou exigir qualquer indemnizagdo, com base na suspensao total
ou parcial do contrato.

Clausula 18.°
Resolugao do contrato por parte da entidade adjudicante
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugio previstos na lei, designadamente, o artigo 333.° do
CCP, a entidade adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de incumprimento
de qualquer das obrigagdes que incumbam ao adjudicatario/cocontratante e, designadamente, no caso
de se verificar de qualquer uma das seguintes situagdes:

a. Apresentagao a insolvéncia ou insolvéncia declarada pelo tribunal;

b. Incumprimento das suas obrigagdes relativas aos pagamentos das contribuicdes a
Administragao Fiscal ou Seguranga Social, nos termos das disposi¢oes legais aplicaveis;
Prestagao de falsas declaragdes;

Incumprimentos definitivo do contrato por facto imputavel ao cocontratante;

Nao apresentagao dos relatdrios que alude o presente Caderno de Encargos;

-~ 0 o o0

Atrasos na execuc¢ao do servico a que esta obrigado e nao aceitagdo, pela entidade adjudicante,

dos fundamentos do atraso.

2. Para efeitos do disposto na alinea d) do nimero anterior considera-se haver incumprimento definitivo
suscetivel de aplicagao da sangdo de resolugdo do contrato, quando, ap6s notificagdo e concessao de

prazo para cumprimento da obrigagao em falta, o cocontratante continue a incorrer em incumprimento.
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3. Sem prejuizo da indemnizagédo a que tiver direito, a entidade adjudicante reserva-se o direito de
rescindir o contrato ou parte dele, sempre que o adjudicatario ndo cumpra as suas obriga¢gdes em fungéo
de cada Unidade Organica.

4. Em caso de resolugdo, as penalidades aplicadas nao serdo reembolsaveis.

5. O direito de resolugido pode ser exercido mediante carta registada enviada ao adjudicatario e produz

efeitos 30 (trinta) dias (seguidos) apds a sua notificagao.

Clausula 19.°
Resolugao do contrato por parte do prestador de servigos

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugado previstos na lei, o prestador de servigos pode
resolver o contrato quando o montante que Ihe seja devido esteja em divida ha mais de seis meses ou o
montante em divida exceda 25% do preg¢o contratual, excluindo juros.

2. Nos casos previstos no numero anterior, o direito de resolugdo pode ser exercido mediante
declaragdo enviada a entidade adjudicante, que produz efeitos 30 (trinta) dias apds a recegdo dessa
declaragdo, salvo se este Ultimo cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo acrescidas dos juros de
mora a que houver lugar.

Clausula 20.°
Execuc¢ao da Caugido

1. A caugdo prestada para bom e pontual cumprimento das obrigagdes emergentes do contrato, nos
termos do Programa do Procedimento, pode ser executada pela entidade adjudicante, sem necessidade
de prévia decisao judicial ou arbitral, para satisfagido de quaisquer créditos resultantes de mora,
cumprimento defeituoso, incumprimento definitivo pelo fornecedor das obrigagdes contratuais ou legais,
incluindo o pagamento de penalidades, ou para quaisquer outros efeitos especificamente previstos n
contrato ou na lei.

2. Aresolugdo do contrato por parte da entidade adjudicante ndo impede a execugéo da caugéao.

3. A execugdo parcial ou total da caucgao referida nos nimeros anteriores constitui o fornecedor na
obrigagao de proceder a sua reposigao pelo valor existente antes dessa mesma execugéo, no prazo de
24 horas apds a notificagdo da entidade adjudicante para o efeito.

a. A caugdo a que se referem os numeros anteriores é liberada nos termos do artigo 295.° do
Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 21.°
Comunicagdes e notificagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e comunicagdes entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos, para o

domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

10
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2. Qualquer alteragao das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra
parte.

Clausula 22.*
Contagem dos prazos
1. Os prazos fixados para apresentagdo de propostas, sdo continuos, ndo se suspendendo nos
sabados, domingos e feriados.
2. Os prazos referidos no presente Caderno de Encargos, relativos aos procedimentos de formagao do
contrato contam-se nos termos do disposto no artigo 87.° do cédigo do Procedimento Administrativo

(CPA) e nao lhes é aplicavel, em caso algum o artigo 88.° do mesmo cédigo — cf. Artigo 470.° do CCP.

Clausula 23.7
Protegdo de Dados
O tratamento de dados pessoais obedecerd ao disposto no Regulamento Geral sobre a Protegdo de
Dados (Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do conselho, de 27 de abril de 2016),
sendo os mesmos utlizados exclusivamente para os fins decorrentes do presente procedimento, seja na
fase da formagao do contrato, seja na fase da respetiva execugao.

Clausula 24.°
Gestor do contrato
Nos termos conjugados do artigo 94.°, alinea i) do artigo 96.° e do artigo 290.°-A, todos do CCP, e com a
fungdo de acompanhar permanentemente a execugdo do contrato, sera designado um gestor do
contrato.

Clausula 25.*
Legislagéo aplicavel e foro competente
1. A tudo o que nao esteja especialmente regulamentado no presente Caderno de Encargos, aplica-se o
regime previsto no Cédigo dos contratos Publicos ~ CCP, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008 de 29
de janeiro na sua atual redagdo, demais legislagao e regulamentagao aplicavel el em qualquer caso,
sempre a Lei Portuguesa.
2. Para resolugao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Leiria, com expressa rentncia a qualquer outro.

1
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PARTE Il

Anexo |

Clausulas Técnicas

1. O objeto do contrato consiste na prestacdo de Servigos de Vigilancia e Seguranga ao Instituto

Politécnico de Santarém (Servigos Centrais e todas as Unidades Organicas) e Servigos de Agdo

Social, conforme listagem indicada no ponto 3. destas cldusulas.

2. Classificagao Estatistica de Produtos por Actividade (CPA), relativa ao Vocabulario Comum

para os Contratos Publicos (CPV) a que se refere o Regulamento (CE) n.° 213/2008 da Comissao de
28 de novembro de 2007 — cédigo CPV 79714000-2 — Servigos de Vigilancia.

3. Locais de faturagao

Local

Localidade

Unidade Organica a faturar

Ne1l
Complexo
Andaluz

Santarém

Instituto Politécnico de Santarém - Servigos Centrais
NIF: 501 403 906

Complexo Andaluz - Apartado 279

2001-904 Santarém

Telefone: +351 243 309 520

Escola Superior de Gestdo e Tecnologia de Santarém - ESGTS
NIF: 501 403 906

Complexo Andaluz - Apartado 295

2001-904 Santarém

Telefone: +351 243 303 200

Escola Superior de Educacdo de Santarém - ESES
NIF: 501 403 906

Complexo Andaluz - Apartado 131

2001-904 Santarém

Telefone: +351 243 309 180

Servigos de Agdo Social do IPSantarém - SAS
NIF: 600 043 045

Complexo Andaluz - Apartado 20

2001-901 Santarém

Telefone: +351 243 309 940
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Local Localidade Unidade Organica a faturar
Ne 2 Escola Superior de Educagdo de Santarém - ESES
Escola Superior NIF: 501 403 906
de Educagdio Santarém | Complexo Andaluz - Apartado 131
'(Serwg(:s nas 2001-904 Santarém
instalagées da
Escola) Telefone: +351 243 309 180
Ne 3 Servigos de Agdo Social do IPSantarém - SAS
SAS - Residéncia NIF: 600 043 045
de Estudantesdo | Santarém |Complexo Andaluz - Apartado 20
Complexo 2001-901 Santarém
Andaluz Telefone: +351 243 309 940
Escola Superior Agraria - ESAS
N2 4 NIF: 501 403 906
Escola Superior Santarém | Quinta do Galinheiro
Agraria 2001-904 Santarém
Telefone: +351 243 307 300
Escola Superior de Sadde - ESSS
Ne S NIF: 501 403 906
Escola Superior Santarém | Quinta do Mergulhdo - Sr.2 da Guia
de Saude 2005-075 Santarém
Telefone: +351 243 307 200
Escola Superior de Desporto de Rio Maior
N26 NIF: 501 403 906
Escola Superior Rio Maior | Av. Dr. Mario Soares, n.2 110
de Desporto de
Rio Maior 2040-413 Rio Maior
Telefone: +351 243 999 280
4. Precgo Base sem IVA: 295.000,00€
5. Nao sao admitidas propostas variantes
6. Prazo de validade das propostas: 90 dias
7. Anexo: Mapa da prestagao de servigos
8. Prazo de execugdo: 12 meses
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Anexo ll
Mapa de Prestacao de Servicos
Local Designacdo
Complexo Andaluz
Ne1— 1 vigilante, das Oh00 as 9h00 TDU (incluidas rondas no interior do Complexo)
Complexo 1 v!gflante das 17h00 as %4h00 TDU . .
Andaluz 1 vigilante 24h/dia, aos sabados, domingos e feriados
1 bolsa de 300h/ano, para vigilantes, sempre que for solicitado (SC, SAS, ESGTS, ESES, ESAS,
ESSS)
Escola Superior de Educac¢do - Complexo Andaluz
N2 2- Escola - ,
. 1 vigilante das 8h00 as 9h00, TDU
Superiorde |, . ilante das 17h30 3s 24h00, TDU
Educacdo vigilante das as X
1 vigilante das 9h00 as 19h00 aos sabados (exceto feriados).
N23-SAS- |SAS - Residéncia de estudantes do Complexo Andaluz

Residéncia de
Estudantes do

1 vigilante das Oh0O as 8h00 TDU (exceto no més de agosto)
1 vigilante 24h/dia, sabados, domingos e feriados (exceto no més de agosto)

Complexo
Andaluz
Escola Superior Agraria
24-
N s:peE:::Ia 1 vigilante das 20h00 as 8h00, TDU
Agraria 1 vigilante 24 horas/dia aos sabados, domingos e feriados
Escola Superior de Saude
Ne S - Escola |1 vigilante das Oh00 as 09h00 TDU
Superior de |1 vigilante das 17h00 as 24h00 TDU
Saude 1 vigilante 24 horas/dia aos sabados, domingos e feriados
Escola Superior de Desporto de Rio Maior
1 vigilante das 8h00 as 21h00 TDU
1 vigildncia mével/ronda entre as 21h00 e as 8h00 TDU
2 vigildncias mdveis/ronda entre as Oh0OO e as 24h00 (1 noite e 1 dia), aos sébados,
N2 6 - Escola . .
) domingos e feriados
Superior de e . . . P
Desporto de Rio 1 hga?ao e vigilancia, 24h/dia, todo§ o§ dl:‘:IS do ano, para as 16 camaras ja instaladas,
Maior através da central da empresa de vigilancia

1 ligagdo do alarme de intrusdo ja instalado na ESDRM, a central da empresa de vigildncia
1 ligagdo do alarme de incéndio ja instalado na ESDRM, a central da empresa de vigildncia

1 bolsa de 200h/ano, para vigilante das 8h00 as 18h00, aos sabados, domingos e feriados,
sempre que for solicitado
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Anexo lli
Especificacoes Técnicas minimas da prestagcao de servigos de vigilancia

1. A prestacao de servicos de vigilancia e seguranga envolve as seguintes
atividades:

1.1. Realizar o controlo de acessos as instalagdes no que se refere a pessoas, viaturas e mercadorias,
bem como controlar o acesso e/ou permanéncia de pessoas nao autorizadas a areas restritas ou
reservadas.

1.2. Proceder ao registo de todas as pessoas e viaturas que tenham acesso as instalagées conforme

os procedimentos em vigor e/ou aprovados pela entidade adjudicante.

1.3. Intervir em situagbes de emergéncia, incluindo aquelas em que possa ser requerida a evacuagao
total ou parcial dos ocupantes das instalagdes.

1.4. Vigiar instalagées de forma a prevenir a ocorréncia de conflitos, distarbios ou outros incidentes

capazes de impedirem o normal funcionamento das instalagdes.
1.5. Cumprir e garantir o cumprimento de regulamentos e outros normativos aplicaveis a instituigao.

1.6. Desencadear as a¢oes preliminares de corre¢do de anomalias, de acordo com instrugdes em vigor
em cada instalagdo, nomeadamente de prevengdo de furtos, incéndios, inundagoes, explosses,

solicitando a intervengao dos meios de apoio adequados.

1.7. Informar por escrito o responsavel das instalagbes sobre quaisquer situagdes anémalas que
ocorram durante o periodo de servigo.

1.8. Realizar rondas de servigo no interior e exterior das instalagdes, de acordo com as especificagdes.

1.9. Prestar o servico com absoluta subordinagdo aos principios da ética profissional, corregao,

isengao, independéncia, zelo e competéncia.
1.10. Garantir o sigilo quanto a informagao de que venha a ter conhecimento.

1.11. Proceder ao envio diario por correio eletronico de um relatério que reflita as quantidades e tipo
de anomalias encontradas nas instala¢gdes do IPSantarem e SAS do IPSantarem.

1.12. Prestar a entidade adjudicante todas as informagdes e esclarecimentos necessarios relativos aos
servigos prestados.

1.13. Quando solicitado prestar a¢gdes de acompanhamento e supervisionamento nas instalagdes do
IPSantarém.

1.14. Realizar as normas técnicas de servigo para os seus funciondrios submetendo-as previamente a
aprovagédo da entidade adjudicante.
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1.15. O adjudicatario fica obrigado a recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que
sejam necessarios e adequados a prestagao do servigo, bem como ao estabelecimento do sistema de

organizagao necessario a perfeita e completa execugao das tarefas a seu cargo.

1.16. O adjudicatario deve proceder a colocagao interior e exterior de placas de identificagdo da
empresa com todos os contactos em todos os edificios do IPSantarém e SAS do IPSantarém. O

material de suporte dessas placas de identificagao deve ser em acrilico.

2. Banco de Horas para Servigos Ocasionais, Férias e Tolerancias de Ponto

2.1  Esta previsto um banco de horas para efetuar a prestagao de servigos de vigilancia e seguranga
extra nas instalagdes do IPSantarém e SAS do IPSantarém.

2.2 Foram definidas 300 horas/ano para o IPSantarém e SAS do IPSantarém. Este custo deve ser

obrigatoriamente incluido e discriminado no valor da proposta.

2.3 O banco de horas devera ser utilizado mediante solicitagdo da entidade adjudicante e o

adjudicatario deve ter uma capacidade de resposta no prazo maximo de 24 horas.

2.4 O adjudicatario deve indicar os pregos por hora/homem na eventualidade de ser necessario.

3. Veiculos, Materiais e Equipamentos a utilizar

3.1 E da responsabilidade do adjudicatario a disponibilizagao de todos os veiculos, equipamentos e

materiais necessarios para efetuar a prestagao do servigo.

3.2 O adjudicatario deve equipar todos os vigilantes com teleméveis.

4. Instalagcdes e Equipamento

4.1 O adjudicatario é responsavel pela correta utilizagdo das instalagdes e equipamentos que lhe
foram confiados, nédo lhes dando uso diferente do que lhes é devido.

4.2 O adjudicatario é responsavel por qualquer dano, prejuizo, extravio ou desaparecimento de
documentos, méveis, utensilios ou pertences, praticado pelos seus funcionarios, ou resultantes
de negligéncia, mau comportamento, abuso de confianga, quebra de sigilo profissional ou ma

utilizagao de produtos.

4.3 Verificando-se alguma das situagdes previstas no artigo anterior o adjudicatario compromete-se
a mandar reparar por sua conta os danos praticados e/ou indemnizar a entidade adjudicante

pelo prejuizo apurado no prazo estabelecido.

16



fiPsantarém] //// / . P
™ INSTITUTO POLITECNICO DE SANTAREM

Prestagdo de servigos de vigilGncia e seguranga no IPSantarém
Caderno de Encargos

5. Outras Obrigacgoes

5.1

5.2

53

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

A prestagdo de servigos de seguranga e vigilancia é efetuada integralmente nas instalagdes
afetas a entidade adjudicante.

E da total responsabilidade do adjudicatario controlar a qualidade da prestagdo de servigos e

vigilancia executada nas instalagoes que lhe estao afetas.

E da responsabilidade e encargo do adjudicatirio a aquisicdo de todo o material mével
necessario aos trabalhos de prestagdo de servigos (viaturas, maquinas, equipamentos,
ferramentas, chaveiros e demais utensilios), bem como todos os gastos com a sua manutengao

e conservagao em perfeito estado de funcionamento, durante o periodo de vigéncia do contrato.

O adjudicatario obriga-se a apresentar a entidade uma relagao, por categorias profissionais, com
indicagao dos nomes dos trabalhadores que estédo afetos ao servigo do IPSantarém e dos SAS
do IPSantarém. Das referidas listagens constara, igualmente, a natureza do vinculo laboral dos

trabalhadores ai referidos e o prestador de servigos, bem como a data de inicio e duragao.

O adjudicatario devera cumprir todas as disposi¢gbes legais e regulamentares em vigor,
relativamente a todo o seu pessoal, assegurando tal procedimento junto de eventuais

subcontratados, respondendo plenamente pela sua observancia perante a entidade adjudicante.

Sempre que ocorram saidas/entradas de funcionarios o adjudicatario deve informar a entidade
adjudicante por escrito.

O adjudicatario obriga-se a cumprir todas as normas e legislagdo em vigor no ambito da
seguranga e saude no trabalho.

O adjudicatario deve cumprir o Contrato Coletivo de Trabalho das empresas de seguranca
privada, nomeadamente, a manutengao dos contratos individuais de trabalho dos trabalhadores
no caso de sucess@o de empregadores na execugdo de contratos de prestagao de servigos de
seguranga privada.

6. Interlocutor do adjudicatario

O adjudicatario deve indicar alguém do pessoal ao seu servico como interlocutor para efeitos do

presente procedimento.
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