Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizagdo do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202201/0587

Mobilidade Interna

Expirada

Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior
Instituto Politécnico de Santarém

Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

A remuneragdo auferida no servico de origem
0.00 EUR

O Assistente Técnicos que desempenham as suas fungdes no Servigo de
Tesouraria, na Divisdo de Gestdo Financeira, dos Servigos Centrais, do Instituto
Politécnico de Santarém, compete-lhe a execucdo das seguintes atividades:

a) Controlo dos fundos de maneio;

b) Controlo das caugoes;

¢) Elaborag@o de folhas de caixa,

d) Langamento de cobrangas,

e) Langamento de pagamentos;

f) Recolhas de receitas

g) Atendimento telefénico e presencial

Relacgdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de

Relacgdo Juridica:

Habilitac3o Literaria:

Locais de Trabalho

Nomeagao definitiva

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando ndo dispensada pela Constituicéo,
convengéo internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) Nao inibicéo do exercicio de fun¢des publicas ou ndo interdicdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatoria.
120 ano (ensino secundario)

Local Trabalho N° Postos Morada

Instituto 1 Complexo Andaluz -
Politécnico de Apartado 279
Santarém

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ AlteracGes

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho
2001904 Santarém Santarém
SANTAREM




Formacéao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizacao das Candidaturas

» Ser detentor de relagdo juridica de emprego publico por tempo indeterminado,
na categoria de assistente técnico
» Experiéncia profissional na area

Envio de Candidaturas para:

Contacto
Data Publicitacao
Data Limite

Texto Publicado

e-mail: r.humanos@ipsantarem.pt ou por oficio: Complexo Andaluz, Apartado
279, 2001-904- Santarém

1 243-309520 e r.humanos@ipsantarem.pt
1 2022-01-25
1 2022-02-08

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagdo Social:

Texto Publicado em Jornal Oficial

: AVISO Recrutamento de um assistente técnico, por mobilidade interna na
categoria, para o exercicio de fungdes na Tesouraria na Divisdo de Gestao
Financeira dos Servigos Centrais do Instituto Politécnico de Santarém 1. Torna-se
publico que por despacho de 24 de janeiro de 2022, do Conselho de Gestdo, o
Instituto Politécnico de Santarém, pretende recrutar 1 (um) assistente técnico,
por mobilidade na categoria, para o exercicio de fungdes na Tesouraria na
Divisao de Gestdo Financeira, dos Servigos Centrais, deste Instituto, ao abrigo do
disposto no artigo 92.° e seguintes da Lei Geral do Trabalho em Funcdes
Publicas (LTFP), aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua redagdo
atual, nos seguintes termos: 1.1.- Tipo de oferta: Mobilidade na categoria; 1.2.-
Carreira/Categoria: Assistente técnico; 1.3 - NUmero de postos de trabalho: 1
(um); 2 - Remuneragdo: 2.1 — A remuneragdo base a auferida no servigo de
origem 3 - Caracterizacdo do Posto de Trabalho: O posto de trabalho referente a
presente mobilidade, envolve o exercicio de fungdes da carreira de Assistente
Técnico, tal como descritas em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho e do
Regulamento Interno dos Servigos do Instituto Politécnico de Santarém,
aprovado pelo despacho n° 3290/2019, publicado no DR. 2.2 Série, n.° 59, de
25 de margo de 2019. 3.1.- O Assistente Técnico que desempenha as suas
fungBes no Servigo de Tesouraria, na Divisdo de Gestdo Financeira, dos Servigos
Centrais, do Instituto Politécnico de Santarém, compete-lhe a execugdo das
seguintes atividades: a) Controlo dos fundos de maneio; b) Controlo das
caugdes; c) Elaboracdo de folhas de caixa, d) Lancamento de cobrangas, €)
Langamento de pagamentos; f) Recolhas de receitas g) Atendimento telefonico e
presencial 4.- Requisitos de admissdo: e Ser detentor de relacdo juridica de
emprego publico por tempo indeterminado, na categoria de assistente técnico
Experiéncia profissional na area 5 - Nivel habilitacional: - 12.9 ano de
Escolaridade ou curso que lhe seja equiparado, sem possibilidade de substituicao
do nivel habilitacional, por formacdo ou experiéncia profissional. 6 - Local de
trabalho: Instituto Politécnico de Santarém, Complexo Andaluz, - Apartado 279-
2001-904 - Santarém 7 - Métodos de Selecdo: Avaliagdo curricular
complementada com entrevista profissional de selecdo. Apenas serao
convocados para a entrevista os candidatos que reinam os requisitos de
admissdo e que sejam selecionados na avaliacdo curricular. 8- Prazo de
Apresentacdo das Candidaturas: 10 (dez) dias Uteis a contar da data de
publicacdo do presente aviso na BEP. 9 - Formalizagdo das Candidaturas: 9.1.-
As candidaturas deverdo ser formalizadas, mediante requerimento/Formulario
disponivel na pagina do IPSantarém, https://www.ipsantarem.pt/pt/1650-
2/concursos/, dirigido ao Presidente do Instituto Politécnico de Santarém,
Complexo Andaluz, Apartado 279, 2001-904- Santarém, ou pessoalmente, no
periodo compreendido entre as 10h e as 12h30 e entre as 14h30 e as 16h30, ou
ainda através de correio eletrénico para o enderego de e-mail:
r.humanos@ipsantarem.pt Do requerimento devera constar os seguintes
elementos: a) Identificacdo (nome completo, nacionalidade, data de nascimento,
morada completa, nimero do CC; NIF e telefone); b) Habilitagdes literarias; c)
Identificagdo do aviso do procedimento de mobilidade, do posto de trabalho a
que se candidata e do local em que o aviso foi publicitado. (codigo de oferta da
BEP). 9.2 — Os requerimentos de admissao deverdo ser acompanhados, sob
pena de exclusdo, da seguinte documentagdo: a) Curriculum Vitae detalhado,



Observagoes

datado e assinado, dele devendo constar, para além de outros elementos
julgados necessarios, as habilitacdes literarias, as fungdes e atividades que
exerce, bem como as que exerceu, com indicacdo dos respetivos periodos de
duracao e atividades relevantes, assim como as acdes de formacdo realizadas,
com indicagao das instituicdes conferentes, datas de realizagdo e respetiva
duragdo; b) Documentos comprovativos das habilitagdes literarias; c)
Documentos comprovativos de outras aces de formacao frequentadas; d)
Declaracdo autenticada e atualizada a data do presente aviso emitida pelo
servico de origem, com data igual ou posterior a do presente aviso de abertura,
da qual conste inequivocamente: e) A identificacdo da relagdo juridica de
emprego publico de que é titular; f) A posicdo e nivel remuneratério em que se
encontra posicionado, com indicacdo do respetivo montante pecuniario; g) As
atividades que executa no momento da candidatura; h) A avaliagdo do
desempenho relativa aos Ultimos trés biénios, ou sendo o caso, indicagdo dos
motivos de ndo avaliagdo em um ou mais periodos avaliativos. 9.3 - Composicdo
do Juri: Presidente do Juri: Antdnio José Carvalho Marques, Administrador do
Instituto Politécnico de Santarém 1.0 Vogal Efetivo: Silvia Marina Faria Alves
Matias, Chefe de Divisdo de Gestdo Financeira, do Instituto Politécnico de
Santarém 2.° Vogal Efetivo: Célia Cristina Russo Vieira Colago, Chefe de Divisao
dos Recursos Humanos do Instituto Politécnico de Santarém 1.2 Vogal Suplente:
Ana Clara de Matos Luis, Técnica Superior do Instituto Politécnico de Santarém
2.9 Vogal Suplente: Bernardo Teles Pontifice Bidarra Baptista, Técnico Superior
do Instituto Politécnico de Santarém O Presidente do Juri, sera substituido nas
suas faltas e impedimentos, pelo primeiro vogal efetivo. 11 — O presente aviso
sera publicitado na Bolsa de Emprego Publico (www.bep.gov.pt) e na pagina
eletrénica do Instituto Politécnico de Santarém,
https://www.ipsantarem.pt/pt/1650-2/concursos/ 12- Nos termos da alinea b) do
n.% 2 do artigo 112.° do CPA o candidato deve informar o seu consentimento
prévio de envio das notificagGes decorrentes da candidatura ao recrutamento por
mobilidade na categoria através de enderego de correio eletrénico, pelo que
devera anexar a candidatura uma declaracdo a manifestar o seu consentimento
em receber notificagGes. IPSantarém, 24 de janeiro de 2022, O Presidente Jodo
Miguel Raimundo Peres Moutdo




