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PROCEDIMENTO INTERNO DE SELEAO N.2 1/2022

Procedirnento interno de seleco de mudanca de nIvel, para 2 vagas, na categoria/carreira de

Especialista de Informática de Grau 1 nIvel 3 (carreira no revista) dos Servicos Centrais do

Instituto Politécnico de Santarérn

Nos termos do n.2 1 do art.2 5.2 do Decreto-Lei n.9 97/2001, de 26 de marco do artigo 41.2 da

Lei n.9 35/2014, de 20 de junho, torna-se püblico que, de acordo corn o despacho de 1..!....
do Presidente do Instituto Politécnico de Santarém, se encontra aberto, pelo prazo de 10 dias

üteis, a contar da data da publicitaco do presente aviso na página do Instituto Politécnico de

Santarérn, procedirnento interno de seleço para rnudanca de nIvel na categoria/carreira de

especialista de informática de grau 1 nIvel 3, nos seguintes terrnos:

1 — Requisitos:

1.1 Perrnanência no nIvel anterior por urn perIodo de 2 anos, classificados de Muito

bom/desempenho relevante.

1.2 ExercIcio de funcöes nos serviços centrais do Instituto Politécnico de Santarém, no ültirno

ano.

1.3. Reünem requisitos para integrar o presente procedirnento, os seguintes trabalhadores:

— Alexandre Manuel Santareno Pimenta - Especialista de lnforrnática — Grau 1 nIvel 2

— Ana Maria Pereira Dias - Especialista de lnforrnática — Grau 1 - nIvel 2

2. Critérios de avaIiaço:

2.1 Classificacào ode servico e avaliacào do resultado dos projetos e atividades realizadas nos 2

ültirnos anos;

2.2 A cIassificaço final é traduzida nurna escala de 0 a 20 valores efetuada de acordo corn a

seguinte formula:

CF= (CS+2FE+F):3

Ern que:

CF= classificaço final

CS= classificaço de servico/avaliaco de desernpenho

FE= funçöes exercidas

F= forrnaco
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2.3 CS= classificaco de servico/avaliaco de desempenho — media das classificacöes de servico

dos iItirnos 4 anos traduzida nurna escala de 0 a 20 valores;

2.4 FE= funcöes exercidas — avaIiaco das tarefas realizadas nos ltimos 6 anos, corn

ponderaco das atividades/projetos desenvolvidos, sendo a classificaco traduzida nurna

escala de 0 a 20 valores, ern que, o total da pontuaco obtida, no pode ultrapassar 20 valores:

Funcöes exercidas Pontuaco

1. Area de gesto e arquitetura de sistemas de informacào

a) Conceber e desenvolver a arquitetura e acompanhar a irnplementaçäo
dos sistemas e tecnologias de inforrnaco, assegurando a sua gestào e
continuada adequacäo aos objetivos da organizacào

b) Definir os padröes de qualidade e avaliar os impactes, organizacional e
tecnolOgico, dos sistemas de inforrnaco, garantindo a norrnalizaco e
fiabilidade da inforrnaco;

c) Organizar e manter disponIveis os recursos inforrnacionais, normalizar
os modelos de dados e estruturar os contetdos e fluxos informacionais da

organizacäo e definir as normas de acesso e nIveis de confidencialidade da
inform a çà o;

d) Definir e desenvolver as rnedidas necessárias a seguranca e integridade

da inforrnaçao e especificar as norrnas de salvaguarda e de recuperaço da
info rrn açä 0;

e) Realizar os estudos de suporte as decisôes de implernentaco de
processos e sistemas inforrnáticos e a especificaco e contrataco de
tecnologias de inforrnacao e cornunicacao (TIC) e de empresas de
prestaçào de servicos de inforrnática

f) Colaborar na divulgaçào de normas de utiIizaco e promover a formaco
e o apoio a utilizadores sobre os sistemas de informaco instalados ou

projetados.

2. Area de infra-estruturas tecnológicas

a) Planear e desenvolver projetos de infra-estruturas tecnolOgicas,
englobando, designadarnente, sistemas servidores de dados, de
aplicacöes e de recursos, redes e controladores de cornunicaçôes e
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dispositivos de segurança das instalacöes, assegurando a respetiva
gestào e manutenço;

b) Configurar e instalar pecas do suporte lógico de base, englobando,
designadamente, os sisternas operativos e utilitários associados, os
sistemas de gesto de redes inforrnáticas, de base de dados, e todas as 1
aplicacôes e produtos de uso geral, assegurando a respetiva gesto e
opera cio na id ad e;

c) Configurar, gerir e administrar os recursos dos sisternas fIsicos e
aplicacionais instalados, de forma a optimizar a utilizaço e partilha das
capacidades existentes e a resolver os incidentes de exploraco, e 1
elaborar as normas e a documentaco técnica a que deva obedecer a
respectiva operaço;

d) Assegurar a aplicaco dos mecanismos de segurança,
confidencialidade e integridade da inforrnaçäo armazenada e processada

1
e transportada nos sistemas de processarnento e redes de cornunicaço
utilizados;

e) Realizar estudos técnico-financeiros corn vista a selecço e aquisico
de equipamentos informáticos, sistemas de comunicaçäo e de pecas do 1
suporte lOgico de base;
f) Apoiar os utilizadores na operaço dos equipamentos terrninais de
processamento e de cornunicacao de dados, dos microcornputadores e
dos respectivos suportes lógicos de base e definir procedirnentos de uso 1
geral necessários a urna fácil e correcta utilizacào de todos os sistemas
instalados.

3. Area de engenharia de software

a) Analisar os requisitos e proceder a concepço lógica dos sisternas de
informaço, especificando as aplicaçöes e programas inforrnáticos, as

1
entradas e saIdas, os rnodelos de dados e os esquernas de
processamento;

b) Projectar, desenvolver e docurnentar as aplicacöes e prograrnas
informáticos, assegurando a sua integracào nos sisternas de informaco 1
existentes e compatibilidade corn as plataforrnas tecnológicas utilizadas;

c) Instalar, configurar e assegurar a integraçao e teste de componentes,
prograrnas e produtos aplicacionais, definindo as respectivas regras de 1
segurança e recuperaçào e os rnanuais de utiIizaco;

d) Elaborar rotinas e programas utilitários e definir procedimentos de uso
geral necessários a urna fácil e correcta utilizaçào dos sisternas 1
aplicacionais instalados;

e) Colaborar na forrnaço e prestar apoio aos utilizadores na operacäo
dos sisternas aplicacionais e produtos de microinforrnática e na

1
prograrnaco de procedimentos de interrogacào de ficheiros e bases de
dados.
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Outras tarefas relevantes

a) Colaborar na definico das poilticas, no desenvolvimento e na

contratacäo dos sistemas e tecnologias de informaço, na modelizacäo
1

de testes e na avaliaçäo de protOtipos e na reaIizaço de atividades de

consultadoria e auditoria especializada;

b) Estudar o impacte dos sistemas e das tecnologias de inforrnacào na

organizaço do trabaiho e no sistema organizacional, propondo medidas

adequadas para a introduco de inovacOes na organizacào e 1

funcionamento dos servicos e para a formacão dos utilizadores de

inform áti ca;

c) Participar no planeamento e no controlo de projetos informáticos. 1

d) Colaborar na formaçäo em serviço dos restantes profissionais e
1

utilizadores

2.5 F= forrnacäo — participaço do trabaihador em acOes de forrnacào relevantes para as

funcöes que desempenha, nos ültirnos 6 anos, de acordo corn a seguinte tabela:

Valores

Formaço Profissional Duraco (máximo 20

valores)

Formacào relevante para o exercIcio das Superior a 80h 20

funcöes nos ültimos 6 anos
Superior a 40h ate 80h 15

Sempre que no for mencionado o n.2 de
. De7ha4Oh 10

horas de formacao, consideram-se 7 horas de

forrnaco

3 — A efetiva mudanca de nIvel depende, de acordo corn o disposto do n.2 3 do art.2 5.9 da DL

97/2001, de 26 de marco, da obtençào de cIassificaço nào inferior a 14 valores numa escala

de 0 a 20 valores.

4 - Apresentação das candidaturas - as candidaturas devero ser formalizadas ate ao termo do

prazo referido no presente aviso, mediante requerimento dirigido ao Presidente do Instituto

Politécnico de Santarérn, podendo ser remetidas por correio registado corn aviso de receco,

ou entregues pessoalmente na Divisäo de Gestào de Recursos Hurnanos, do mesrno Instituto,

devendo do requerimento constar os seguintes elementos:
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a) ldentificacào completa (nome, filiaço, data de nascimento, nacionalidade, naturalidade,

morada, nümero do carto de cidado e respetivo prazo de validade, nrnero de contribuinte,

telefone/telemóvel e email);

b) ldentificaço do procedimento a que se candidata, corn indicaco do nümero e data em que

o aviso foi publicado;

c) Quaisquer outros elementos que os candidatos entendarn dever especificar para meihor

apreciacäo do seu mérito;

5 - Os requerimentos de adrnissào ao procedimento devero ser acompanhados,

obrigatoriamente, sob pena de excIuso, de Curriculum Vitae devidamente atualizado, datado

e assinado, sendo que os elementos nele referidos so seräo considerados se devidamente

comprovados.

6 - Legislacào aplicável ao presente procedimento: Lei n.2 35/2014 de 20 de junho (LTFP);

Decreto-Lei n.2 204/98 de 11 de julho; Decreto-Lei n.9 97/2001, de 26 de marco e Portaria n.2

358/2002, de 3 de abril.

7 - Caracterizaço do posto de trabaiho: a constante do artigo 22 da Portaria n.2 358/2002, de

3 de abril, descrita na caracterizaco dos postos de trabalho do Mapa de Pessoal dos Servicos

Centrals do Instituto Politécnico de Santarém.

8 - 0 procedimento interno de seleco de mudança de nIvel na categoria de Especialista de

informática Grau 1 — nIvel 3 é válido para os lugares postos a concurso, caducando corn o seu

preen chime nto.

9 - A ordenaçäo final dos candidatos é efetuada de acordo corn a escala classificativa de 0 a 20

valores, em resultado da media aritmética ponderada das classificaçöes quantitativas obtidas

em cada parâmetro de selecäo.

I
10 - Composiço do jüri: ....‘

Presidente do jüri:

José MaurIcio Dias, Diretor de Serviços de Sistemas de lnformacào e Cornunicaço dos Servicos

Centrals do Instituto Politécnico de Santarém
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19 Vogal efetivo:

Ana Cristina de Jesus Casanova Nogueira Carvaiho, Secretária da Escola Superior de Saiide do

Instituto Politécnico de Santa rem

2.2 Vogal efetivo:

Celia Cristina Russo Vieira Colaco, Chefe de Divisäo de Gestäo de Recursos Humanos do

Instituto Politécnico de Santarém

Vogais suplentes:

Ana Rita de Sousa Carolino, Técnica Superior da Escola Superior de Saüde do Instituto

Politécnico de Santarém

Ana Clara de Matos LuIs, Técnica Superior dos Servico Centrals do Instituto Politécnico de

Santarém

0 1.2 vogal efetivo substituirá a presidente do jun nas suas faltas e impedimentos.

11 - A ata do jiiri, onde consta a aplicaçào aos candidatos dos critérios de avaliacào e

ponderaco de cada urn dos parâmetros de seleco, será facultada aos mesmos sempre que

solicitada.

12 - Publicitacào — A lista de classificaço final será notificada aos candidatos pessoalmente e

por afixaco no servico, nos termos do n.2 3 e n.2 5 do art.2 4Q•9 do DL n.2 204/98, de 11 de

jul ho.

13 - 0 presente aviso será afixado no local a que tenham acesso as trabalhadores que reünam

as condiçöes de admisso e na mesma data notificado par ofIcio registado ou melo adequado

aos trabalhadores que, par motivos fundamentados, estejam ausentes do serviço.

Santa rem, 05 de abril de 2022

Professor DoutorJoào Mouto

0 Presidente do Instituto Politécnico de Santarém
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