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REGULAMENTO INTERNO DO CONSELHO TECNICO-CIENTIFICO

ESCOLA SUPERIOR AGRARIA DE SANTAREM

(Aprovado em 17 de fevereiro de 2010, revisto em 16 de julho de 2014 e 11 de maio de 2022)

Artigo 1.2
Composigao

1. Nos termos do artigo 30.2 dos Estatutos da ESAS, o Conselho Técnico-Cientifico (CTC) é composto
por vinte e dois membros, dos quais:

a) Vinte eleitos pelos docentes da Escola;

b) Dois cooptados de entre professores ou investigadores de outras instituicGes ou personalidades de
reconhecida competéncia no ambito da missao da Escola.

2. A eleigdo dos membros do CTC decorre nos termos definidos nos Estatutos da ESAS e por
regulamento eleitoral préprio.

3. A cooptacdo dos membros referidos na alinea b) do n.2 1 deste artigo realiza-se mediante convite
do diretor da ESAS, decorrente de proposta do CTC sobre os membros a cooptar.

4. 0 CTC tem um presidente, um vice-presidente e um secretario.

5. A convite do presidente do CTC e sempre que a agenda o justifique, podem participar nas reunides,
sem direito a voto, outros docentes da Escola ou personalidades de outras institui¢des.

Artigo 2.2
Ineréncias

Sempre que n3ao sejam membros eleitos, tém assento no CTC, sem direito a voto, o diretor, os
presidentes da Assembleia de Escola, do Conselho Pedagdgico e dos departamentos da ESAS, bem
como os coordenadores dos cursos conferentes de grau, desde que tenham alunos ingressados no 1.2
ano, pela 1.2 vez, nos dois ultimos anos. Os cursos ndo conferentes de grau, que ndo disponham de
coordenador eleito no CTC, serdo representados pelos respetivos presidentes dos Departamentos ou,
sempre que se justifigue, mediante convite pelo Presidente do CTC.

Artigo 3.2
Participacao

1. Todos os membros do CTC tém a obrigacdo de participar nas reunides e nas outras atividades do
orgdo a que pertencem.
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2. A comparéncia dos membros eleitos as reunides do CTC prefere a qualquer outro servico, a exce¢ao
de provas de avaliacdo, de concursos e do disposto no artigo 6.9.

Artigo 4.2
Responsabilidade

Os membros do CTC sdo responsaveis pelos prejuizos que possam resultar das deliberacdes, exceto se
ficarem vencidos na deliberagdo e solicitarem o registo da respetiva declaracdo de voto e razdes que
o justificam na ata ou ndo tiverem estado presentes nas reunides em que as delibera¢des foram
tomadas.

Artigo 5.2
Renlncia e perda de mandato

1. Os membros do CTC podem renunciar aos respetivos mandatos, através de declaracdo, por escrito,
dirigida ao presidente do CTC.

2. Os membros do CTC perdem o mandato quando:

a) Estejam impossibilitados permanentemente de exercer as suas fungdes.

b) Faltem a mais de trés reunides consecutivas ou cinco alternadas por ano, exceto se a justificagdo for
aceite nos termos do artigo 6.2 deste regulamento.

c) Alterem a qualidade em que foram eleitos.

Artigo 6.2
Justificacdo de faltas

1. A aceitac¢do de justificagdo de faltas dos membros eleitos compete ao presidente do CTC e obedece
aos seguintes critérios:

a) Consideram-se justificadas as faltas por servico externo e por auséncia ao servico, devidamente
autorizadas pelo diretor da ESAS.

b) Consideram-se justificadas as faltas dadas ao abrigo do nimero 2 do artigo 3.2 deste regulamento,
acrescidas da participacdo em eventos pedagodgicos, técnicos ou cientificos a decorrer na ESAS, que
sejam comunicadas, por e-mail, ao presidente do CTC até 3 dias Uteis apds a falta.

c) Consideram-se justificadas as faltas a reunides extraordinarias por sobreposicdo com aulas

inadidveis que sejam comunicadas, por e-mail, ao presidente do CTC até 3 dias Uteis ap0s a falta.

2. N3o ha lugar a aceitagao de justificacdes de faltas dos membros eleitos que ndo cumpram o disposto
no numero anterior.
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3. Os membros cooptados do CTC devem justificar as suas faltas a reunides mediante e-mail dirigido
ao presidente do CTC, até trés dias Uteis apds a reunido a que faltarem, cabendo ao presidente a
respetiva aceitacdo, que deverd ter em conta as atividades principais dos membros cooptados.

Artigo 7.2
Quérum

1. Salvo o disposto no nimero seguinte, o CTC e as suas comissdes sé podem reunir e deliberar quando
a maioria do numero legal dos seus membros com direito a voto esteja fisicamente presente ou a
participar através de meios telematicos.

2. Quando se ndo verifique na primeira convocag¢do o quérum previsto no nimero anterior, deve ser
convocada nova reunido com um intervalo minimo de 24 horas, podendo deliberar, em segunda
convocatéria desde que esteja presente fisicamente ou através de meios telematicos um terco dos
seus membros com direito a voto.

3. O qudrum sofrerd as consequentes adaptacdes sempre que existam casos de impedimento, nos
termos da lei.

Artigo 8.2
Competéncias

1. Nos termos da lei e do artigo 32.2 dos Estatutos da ESAS, compete ao CTC:

a) Elaborar o seu regulamento interno, que serd aprovado por maioria dos seus membros;

b) Apreciar o plano de atividades cientificas da Escola;

c) Pronunciar-se sobre a criacdo, transformacgdo ou extincdo de unidades organicas do Instituto, bem
como sobre a criagao, alteragao ou dissolugao de departamentos da Escola;

d) Deliberar sobre a proposta de distribui¢cdo do servi¢o docente, tendo em conta os critérios gerais
definidos pelo conselho cientifico-pedagdgico do IPSantarém;

e) Pronunciar-se sobre a criagdo de ciclos de estudos e aprovar os planos de estudos dos ciclos de
estudos ministrados, bem como, propostas de alteragdo destes;

f) Pronunciar-se sobre as propostas de mapa do pessoal docente que o diretor pretenda enderecar
ao presidente do IPS;

g) Eleger o presidente, o vice-presidente e o secretdrio do 6rgdo;

h) Eleger os coordenadores de curso;

i) Pronunciar-se sobre todas as questdes que Ihe sejam submetidas pelo diretor, por sua iniciativa,
ou por iniciativa dos érgdos competentes do Instituto;

j) Praticar os outros atos previstos na lei relativos a carreira docente e de investigacdo,
designadamente, os relativos a avaliagdo do desempenho dos docentes cuja competéncia lhe é
atribuida pelo respetivo regulamento e ao recrutamento de pessoal docente e de investigacdo;
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Propor os nimeros maximos de matriculas anuais para os cursos e outras atividades de formacao,
mormente as constantes na alinea m) do presente artigo 8.9;

Praticar os atos previstos na lei relativos a todas as matérias no ambito do acesso, frequéncia e
regimes do ensino superior, nos termos da lei e dos regulamentos do IPSantarém, nomeadamente:
mudanga de par instituicdo/curso, reingresso, estudantes internacionais; provas especialmente
adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de
23 anos e dos titulares de cursos de dupla certificacdo; frequéncia de unidades curriculares
isoladas e estudantes em tempo parcial;

Deliberar sobre todos os assuntos relacionados com os cursos de mestrado, nomeadamente:
propor anualmente, aos érgdos competentes do IPSantarém, o nimero de vagas; aprovar os
critérios de sele¢do e seriacdo dos candidatos e designar o respetivo juri, mediante proposta do
coordenador do curso; homologar a lista ordenada final dos candidatos; aprovar, mediante
proposta do coordenador do curso, o orientador e o coorientador, quando exista, da unidade
curricular “Dissertacdo/ Trabalho de Projeto/Estagio”, bem como a constituicdo de juris da
unidade curricular “Dissertacdo/ Trabalho de Projeto/Estagio”; outros assuntos que resultem da
alteracdo do Regulamento dos Mestrados do IPSantarém;

Pronunciar-se sobre o calendario escolar e o horario das tarefas letivas proposto pelo diretor, que
terd em consideracdo as definicdes e articulacdo emanadas do conselho cientifico-pedagdégico do
IPSantarém;

Propor ou pronunciar-se sobre a concessao de titulos ou distingdes honorificas;

Propor ou pronunciar-se sobre a instituicdo de prémios escolares;

Propor ou pronunciar-se sobre a realizacao de acordos e de parcerias nacionais e internacionais;
Aprovar os programas das unidades curriculares, submetidos pelos coordenadores de cursos apos
aprovagdo em reunides de curso;

Deliberar sobre o reconhecimento de graus estrangeiros;

Propor a composic¢ao dos juris de provas e de concursos académicos;

Deliberar sobre creditagdo da formagdo certificada e de experiéncia profissional nos termos do
disposto no art.2 9.2 do Regulamento do IPSantarém.

2. Os membros do CTC ndo podem pronunciar-se sobre assuntos referentes a:

a) Atos relacionados com a carreira de docentes com categoria superior a sua;

b) Concursos ou provas em relagdo aos quais retinam as condi¢es para serem opositores.

Artigo 9.2
Funcionamento

1. Ao presidente, que tem voto de qualidade em caso de empate, compete a convocacgdo e a dire¢do

das reunibes, a assinatura das atas em conjunto com o secretdrio, a verificacdo da legalidade das

deliberagGes do CTC e a sua representacdo oficial, nomeadamente no conselho cientifico-pedagdgico

do IPSantarém.
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2. Na auséncia ou no impedimento do presidente este é substituido pelo vice-presidente.

3. O CTC funciona em plenario ou em comissdes, de acordo com os critérios definidos no presente
regulamento.

4. As reunibes ordindrias do plendrio terdo lugar pelo menos uma vez em cada trés meses,
tendencialmente na segunda 4.2 feira do més.

5 O plenario pode ainda reunir extraordinariamente por iniciativa do presidente, por solicitacdo do
diretor ou por solicitagdo, por escrito de, no minimo, 1/3 dos membros do CTC, indicando o assunto
que desejam ver tratado.

6. As reunides ordindrias e extraordinarias do plenario do CTC sdo convocadas com uma antecedéncia
de, no minimo, cinco e dois dias Uteis, respetivamente. As reunides da comissdo permanente e da
comissdo de coordenacdo de cursos poderdo ser convocadas com uma antecedéncia minima de até
dois dias uteis.

7. Das convocatdrias deverdao constar a ordem de trabalhos e todos os documentos indispensaveis a
preparacao da reunido. A entrega de convocatdrias e documentos far-se-a por correio eletrénico.

8. As propostas respeitantes a ordem de trabalhos estabelecida serdo apresentadas por correio
eletrénico, com um minimo de dois dias Uteis de antecedéncia ao presidente do conselho técnico-
cientifico, que as fara distribuir.

9. S6 podem ser objeto de deliberacdo os assuntos incluidos na ordem do dia da reunido, salvo se,
tratando-se de reunido ordindria, pelo menos dois tercos dos membros reconhecerem a urgéncia de
deliberagdo imediata sobre outros assuntos.

10. O texto da proposta sera obrigatoriamente transcrito para ou anexo a ata da sessdo respetiva.

11. Sempre que as condicGes técnicas o permitam, as reuniées podem ser realizadas por meios
telematicos, constando expressamente da respectiva ata a utilizagdo de tais meios.

Artigo 10.2
Votagoes e deliberagdes

1. As votagOes sdao nominais, exceto nas deliberagdes referentes a eleicbes e a apreciagdo de
comportamentos ou das qualidades de qualquer pessoa, que sdo sempre feitas por escrutinio secreto.

2. As deliberagdes do CTC sdo tomadas por maioria simples dos membros presentes, exceto nos casos
previstos na lei ou quando se trate de aprovagdo do regulamento interno do CTC, em que
estatutariamente se exige maioria absoluta dos membros do CTC.

3. Sdo invalidas, designadamente, as deliberagdes:

a) Que sejam tomadas em reunides ndo regularmente convocadas, exceto se todos os membros
estiverem presentes e ndo se opuserem, logo no inicio, a realizacdo da reunido;
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b) Que sejam tomadas em reunides sem qudrum;

¢) Que ndo obtenham a maioria legal exigida;

d) Que incidam sobre matérias estranhas as competéncias do CTC.

4. A discriminagao dos resultados das votacGes e deliberagGes consta obrigatoriamente das atas.
5. Sempre que haja empate em vota¢des nominais, o presidente exercera o seu voto de qualidade.

6. Sempre que haja empate em votacdo por sufragio secreto, proceder-se-a imediatamente a nova
votacdo e, se o empate se mantiver, adiar-se-a a deliberagdo para a reunido seguinte; se na primeira
votacdo dessa reunido se mantiver o empate, proceder-se-a a votacdo nominal.

7. E proibida a abstencdo quando o CTC esteja a exercer fun¢des consultivas.

Artigo 11.2
Atas
1. Das atas de cada reunido, plenaria ou de qualquer comissao, constam:

a) A indicacdo da data, do local, da ordem de trabalhos, das horas de inicio, termo e eventual
interrupgao;

b) A indicacdo dos membros presentes e dos ausentes;
¢) A referéncia dos assuntos tratados;

d) A referéncia sucinta dos debates ocorridos, com mengdo expressa da posi¢do de qualquer membro
que tal solicite;

e) O teor das deliberagdes;
f) Os resultados das votagdes;
g) As declarages de voto que tenham sido apresentadas por escrito.

2. Logo que aprovada a ata de cada reuniao, serdo divulgadas, na pagina do CTC do website da ESAS,
a ordem de trabalhos e as respetivas deliberagdes.

3. As atas sdo lavradas pelo secretdrio e postas a aprovacdao dos membros no final da respectiva
reunido ou no inicio da reunido seguinte, sendo assinadas, apds aprovac¢ao, pelo presidente e pelo
secretario.

4. Nao participam na aprovacao da ata os membros que nao tenham estado presentes na reuniao a
que ela respeita.

5. Nos casos em que o CTC assim o delibere, a ata serad aprovada, em minuta sintética, logo na reunido
a que disser respeito, devendo ser depois transcrita com maior concretizacao e novamente submetida
a aprovagao.
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6. As deliberagdes do CTC adquirem eficicia depois de aprovadas as respetivas atas ou depois de
assinadas as minutas, nos termos do numero anterior.

Artigo 12.2
Coordenador de curso

1. O coordenador de curso é eleito pelo conselho técnico-cientifico, conforme a alinea r) do artigo 32.2
dos estatutos da ESAS, de acordo com regulamento a aprovar pelo conselho técnico-cientifico.

2. Compete ao coordenador de curso, designadamente:

a) Representar o curso junto dos 6rgdos da Escola;

b) Coordenar os programas das unidades curriculares do curso e garantir o seu bom funcionamento;

c) Assegurar que os objetivos de aprendizagem das diversas unidades curriculares concorram para os
objetivos de formacao definidos do curso;

d) Organizar e dar parecer sobre propostas gerais ou individuais de creditacdo ou de substituicdo de
unidades curriculares;

e) Elaborar um relatério anual em modelo a definir pelo conselho cientifico- pedagdgico do
IPSantarém;

f) Desenvolver todas as demais iniciativas e a¢Oes tendentes a assegurar o bom funcionamento e
prestigio do curso, nomeadamente a sua promogao externa.

3. 0 mandato do coordenador de curso é de quatro anos, podendo ser renovado.
4. O coordenador de curso pode ser coadjuvado por um vice-coordenador por si indicado ao CTC.

5. O coordenador de curso tem direito a apoio administrativo.

Artigo 13.2
Comissdo permanente do CTC

1. A comissdo permanente do CTC é composta pelo presidente e secretario do CTC, pelo director, pelo
presidente do Conselho Pedagdgico (CP) e pelos presidentes dos departamentos, que sejam membros
efetivos do CTC.

2. Se o presidente de departamento ndo for membro do CTC, este 6rgdo designara, de entre os seus
membros, um docente afeto ao departamento para integrar a comissao permanente, ouvido o
presidente.

3. O director e o presidente do CP que ndo sejam membros efetivos do CTC tém, ainda assim, assento
na comissao permanente, mas sem direito a voto.
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4. O mandato da comissdo permanente coincide com o mandato do Conselho Técnico-Cientifico, que
é de quatro anos.

5. A comissdo permanente tem, por delegacdo do CTC, as competéncias previstas nas alineas k), 1), m),
n), o), p) e gq) do n2 1 do artigo 8.9, reunindo, para o efeito, por convocatéria do presidente do CTC.

6. As delibera¢des da comissdo permanente referidas no nimero anterior sdo tomadas por maioria
absoluta dos membros presentes com direito a voto.

7. A comissdo permanente pode ainda reunir, com caracter consultivo ou deliberativo, a pedido do
diretor da ESAS ou de qualquer um dos seus membros.

8. Face as competéncias que lhe estdo delegadas, ndo é fixada qualquer periodicidade para as reunides
da comissdo permanente do CTC.

Artigo 14.2
Comissao de coordenagao de cursos

1. A comissdo de coordenacdo de cursos é composta pelo presidente e secretario do CTC e pela
totalidade dos coordenadores de cursos conferentes ou ndo de grau, que tenham duracdo minima de
guatro semestres e sejam membros efetivos do CTC.

2. Tém, igualmente, assento, por ineréncia de funcdes, sem direito a voto, os coordenadores dos
cursos, conferentes ou ndo de grau, que tenham duracdo minima de quatro semestres € alunos
ingressados no 1.2 ano, pela 1.2 vez, nos dois Ultimos anos, mas ndo sejam membros eleitos do CTC.

3. O mandato da comissao de coordenagao de cursos coincide com o do CTC.

4. A comissdo de coordenacgdo de cursos tem, por delegagdo do CTC, as competéncias previstas nas
alineasr), s), t) e u) do n.2 1 do artigo 8.9, reunindo, para o efeito, por convocatéria do presidente do
CTC.

5. As deliberagdes da comissdo de coordenagdo de cursos referidas no nimero anterior sao tomadas
por maioria absoluta dos membros presentes com direito a voto.

6. A comissdo pode ainda reunir, com carater consultivo ou deliberativo, a pedido do diretor da ESAS,
do presidente do CTC ou de, pelo menos, um ter¢o dos membros da comissao.

7. Face as competéncias que lhe estdo delegadas, ndo é fixada qualquer periodicidade para as reunides
da comissdo de coordenacao de cursos.

Artigo 15.2
Outras comissoes
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O CTC pode, a qualquer momento, decidir sobre a criagdo de comissGes permanentes ou eventuais,
para as quais definira, obrigatoriamente, a composicao, os objetivos e, no caso das eventuais, os inicio
e termo de actividade.

Artigo 16.2
Casos omissos

Todos os casos omissos neste regulamento serdo pontualmente deliberados pelo plenario do CTC.

Artigo 17.2
Revisao e alteragdo

1. O regulamento interno do CTC pode ser objeto de revisdo e alteracdo quando haja alteragdo legal
ou estatutaria que o justifique.

2. O regulamento interno do CTC pode ainda ser objeto de revisdo e alteracdo por iniciativa do
presidente ou por proposta de, pelo menos, um terco dos membros do CTC.

3. Em qualquer dos casos previstos nos numeros anteriores, a revisdo ou alteracdao carece de
aprovacdo pela maioria absoluta dos membros do CTC.

Artigo 182
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor em junho de 2022.



