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REGULAMENTO ESCOLAR INTERNO DOS CURSOS DE MESTRADO

Aprovado em Conselho Pedagdgico de 29 de maio 2019, com as alteracdes (introdug¢do
do Artigo 7.2 e alteragdo do anterior Artigo 24.°) votadas na reunido de Conselho
Pedagdgico de 24 de setembro 2019, com a_alteracdo ao ponto 7 do Artigo 14° votada
na reunido de Conselho Pedagdgico de 9 de outubro 2020 e com as_alteracdes
(alterag¢do dos Artigos 172 e 212 e a introdugdo do Artigo 18°) votadas em Conselho
Pedagdgico de 20 de outubro de 2021.

Artigo 12: Ambito
1. O presente regulamento fixa normas gerais referentes a organizacao, funcionamento e avaliacdo de
unidades curriculares (UC) dos cursos de mestrado da Escola Superior Agraria de Santarém (ESAS),
complementado o Regulamento dos Mestrados do IPSantarém, com exce¢do das UC referidas no ponto
seguinte.
2. A UC de Estagio/Dissertacdo rege-se por normas definidas em regulamento préprio.
3. O presente regulamento pode ser complementado por outros regulamentos especificos em vigor.

Artigo 22: Duragdo e organizagdo curricular
Os cursos de licenciatura tém a duracdo de quatro semestres letivos, num total de 120 ECTS (European
Credit Transfer System), de acordo com os respetivos planos de estudo publicados em Diario da Republica e
divulgados no sistema de informacgao e gestdao académica da ESAS.

Artigo 32: Regime de admissdo
O regime de admissdo aos cursos da ESAS encontra-se estabelecido nas normas legais e regulamentares
em vigor para o ensino superior politécnico, segundo o artigo 172 “Acesso e ingresso no ciclo de estudos
conducente ao grau de mestre”, do Decreto-lei n? 65/2018, de 16 de agosto de 2018.

Artigo 42: Matricula, inscrigdo e transi¢do de ano

1. A matricula é obrigatdria para todos os estudantes que ingressem pela primeira vez num curso ou que
nele reingressem. Os restantes estudantes devem renovar a matricula, de acordo com calendario definido
anualmente, através da inscrigdo no ano e UC que tenham de frequentar em ambos os semestres.

2. A anulagdo de matricula ou inscricdo podera ser feita até 31 de dezembro, ndo ficando o estudante
obrigado ao pagamento total da propina, de acordo com o estipulado no artigo 92 do Regulamento do
Pagamento de Propinas do Instituto Politécnico de Santarém (IPSantarém).

3. Os estudantes que se matriculam pela primeira vez num determinado curso, devem inscrever-se em
todas as UC do 12 ano do respetivo curso.

4. Transitam de ano os estudantes que obtenham aprovacdao em pelo menos 42 ECTS.

5. No caso de um mestrado nao funcionar em dois anos consecutivos, é permitida a transi¢cdao para o 22
ano a estudantes que tenham mais que 18 ECTS em atraso.

Artigo 52: Calenddrio escolar e hordrios

1. O calendario escolar define os periodos de atividade letiva, as épocas de exame e as férias escolares e
subdivide-se em dois semestres, cada um dos quais com a durac¢do de vinte semanas.
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2. O calendario escolar é proposto anualmente, antes do final do ano letivo precedente, pelos
coordenadores dos mestrados, aprovado pelo Diretor, ouvidos o Conselho Técnico-Cientifico (CTC) e o
Conselho Pedagdgico (CP) ou, em caso excecional, os seus Presidentes.

3. Os horarios das aulas e ocupacdo das salas sdo elaborados semestralmente pelo Coordenador do
mestrado e aprovados pelo Diretor, apds apreciacdo em CP, sendo posteriormente divulgados no sistema de
informacdo e gestdo académica da ESAS.

4. Sempre que possivel serd assegurada a compatibilidade de aulas entre anos seguidos.

5. As horas de contacto diario de cada ano ou turma ndo devem exceder oito horas.

Artigo 62: Ficha de unidade curricular

1. Aficha de UC (FUC) é elaborada pelo responsavel da UC.

2. O modelo adotado é disponibilizado no GDOC.

3. As FUC sdo aprovadas em reunido de Curso e em reunido de CTC.

4. O regime de avaliacdo da UC é analisado e aprovado em reunido de CP.

5. As FUC devidamente atualizadas estdo disponiveis no sistema de informacdo e gestdo académica da
ESAS, na pagina da UC.

Artigo 72: Registo de assiduidade e sumdrios

1. Para efeitos de gestdo académica e de controlo de assiduidade, nas UC que o exijam, é obrigatdrio o
registo eletrénico da presenca de estudantes e de docentes.
2. O sumario de cada aula devera ser registado no sistema de informacdo e gestdo académica da ESAS.

Artigo 82: Atividades letivas

A componente letiva presencial consta de sessGes tedricas (T), tedrico-praticas (TP), praticas laboratoriais
(PL), trabalhos de campo (TC), seminarios (S), orientagdo tutorial (OT), Estagio (E) e outras (O), cuja carga
horaria esta de acordo com a FUC.

Artigo 92: Principios gerais da avaliagédo
1. Aavaliagdo destina-se a aferir os conhecimentos e competéncias adquiridos pelos estudantes ao longo
do seu percurso académico.
2. Cabe a cada responsavel da UC implementar as condi¢des para a realizagao da respetiva avaliagdo.
3. S3o admitidos a realizacdo de provas de avaliagdo, em cada UC, os estudantes que, cumulativamente:
a) estejam inscritos na UC;
b) se tenham inscrito nas épocas de exame que exigem essa inscri¢do;
c) cumpram os demais requisitos constantes na FUC.
4. Durante a realizacdao de uma prova de avaliacdo, os estudantes nao podem abandonar as salas onde
se realizam essas avaliagOes, sem autorizagdo prévia do docente responsavel da UC, sob pena de anulagado
total da prova realizada.

Artigo 10°: Classificagdo final da UC
1. A classificagdo final da UC é expressa através de um valor numeérico inteiro, entre 0 (zero) e 20 (vinte)
valores. A classificacdo é atribuida pelo responsavel da UC ou por um juri que para tal venha a ser
constituido.
2. Em todas as provas escritas devera estar assinalada a cota¢do de cada questao.
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Artigo 112: Elementos e modalidades de avaliagdo

1. Entende-se por Elemento de Avaliagdo um elemento utilizado na avaliagdo de uma componente como
sejam trabalhos individuais ou de grupo, testes, presenciais ou a distancia, escritos ou orais.
2. Entende-se por Prova de Avaliacdo toda a atividade cuja realizacdo obrigue a presenca do estudante
em local, data e hora previamente marcadas e que contribua para a sua avaliacao.
3. Poderdo ser adotados os seguintes elementos de avaliacdo:
a) Prova escrita;
b) Prova oral;
c) Prova prética;
d) Participacao;
e) Outros.
4. Existem as seguintes modalidades de avaliacdo:
a) Avalia¢do continua;
b) Avaliacdo periddica;
c) Exame final.

Artigo 12°: Avaliag¢éo continua
A avaliacdo continua inclui elementos de avaliacdo recolhidos durante o periodo de aulas, podendo a sua
adocdo implicar um minimo de assiduidade. A avaliacdo continua pode englobar toda a UC ou apenas uma
das componentes.

Artigo 13°: Avaliagdo periddica
A avaliagdo periddica consiste na realizagdo de provas individuais que afiram o conhecimento e
apreensdao da matéria lecionada. Realiza-se no decurso do semestre letivo, em datas preestabelecidas pelo
CP, com informacgdo ao responsavel da UC.

Artigo 14°: Exame final

1. O exame final consiste na avaliacdo individual das competéncias e conhecimentos adquiridos na UC
durante todo o semestre letivo, sendo realizado nas semanas definidas para esse efeito.

2. S3o admitidos a exame final, numa UC, os estudantes que nela estejam inscritos nesse ano letivo.

3. O exame final de uma UC podera constar de uma prova escrita e/ou uma prova oral e/ou uma prova
pratica.

4. Os estudantes podem ficar dispensados da realizagdo de todas (dispensa total) ou de parte (dispensa
parcial) das provas que compde o exame final, caso cumpram os requisitos previstos, para o efeito, no
regime de avaliacdo da UC.

5. No caso da prova pratica, o estudante devera inscrever-se junto do docente responsavel, seguindo os
requisitos constantes na FUC.

6. Caso o exame final consista numa prova oral, deverd ser constituido um juri com pelo menos dois
elementos. Um dos elementos devera ser o responsavel da UC. Excetuam-se deste artigo as provas relativas
as UC de Projeto e Estagio/Dissertacdo, que se regem por regulamento préprio.

7. Um estudante ndo aprovado numa UC pode manter os resultados em componentes da mesma, até
dois anos letivos consecutivos apds a sua obtengao, nos moldes especificados no regime de avaliagdo da UC.
Caso ndo deseje manter essas condi¢cOes, o estudante deverd informar, até 15 dias apds o inicio do respetivo
semestre, o responsavel da UC que anularad os resultados anteriormente obtidos. Para a aplicacdo deste
ponto o estudante tem que estar inscrito na UC em questao.
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8. Para aprovacdo em exame final, sempre que este seja constituido por mais do que uma prova, é
obrigatdria uma classificagdo minima de oito valores em qualquer das provas, sendo a nota final o resultado
da média ponderada dessas provas, de acordo com o regime de avalia¢do.

9. A elaboracgao dos calendarios de exame é da responsabilidade do CP.

10.Sempre que possivel, as datas de avaliacdo de UC do mesmo semestre ndo deverdo ser coincidentes.

Em coincidéncias de exames de semestres diferentes, é da responsabilidade do estudante optar pela prova a

realizar.

Artigo 15°: Desisténcia de provas de avaliagdo

O estudante tem direito de desistir de qualquer elemento de avaliagdo, anunciando a sua desisténcia
através de declaracdo escrita que, no caso de provas escritas, deverd ser feita na respetiva prova.

Artigo 16°: Resultados da avaliagdo

1. As pautas com os resultados de avaliagdo continua ou periddica sdo colocadas na plataforma LMS da
ESAS, no prazo de 15 dias (seguidos) apds a realizacdo de qualquer avaliagdo.
2. As pautas com os resultados de admissdo a exame ou de exame, sdo preenchidas pelo docente
responsavel da UC no sistema de informacdo e gestdo académica da ESAS:
a) no minimo, até cinco dias (seguidos) antes da realizacdo de qualquer exame ou;
b) no maximo, até 15 dias (seguidos) apds a realizacdo de qualquer uma dessas avaliagGes, caso nao
se aplique a alinea anterior.
3. Os estudantes terdo acesso ao resultado através da sua ficha de estudante.
4. A obtencgdo de valor numérico igual ou superior a 10 (dez) valores, no resultado da avaliacdo,
determina a aprovag¢ao na UC.
5. Nas pautas de admissao a exame podem surgir as seguintes situagdes:
F — que corresponde a admitido a exame;
S — que corresponde a dispensas parciais.
6. Nas pautas de exame final podem surgir as seguintes situagdes:
F — se o0 estudante faltar ao exame;
D — se o estudante desistir do exame.

Artigo 172: Epocas de exame

1. Aavaliagdo por exame final pode ser realizada nas seguintes épocas:

a) Epoca Normal;
c) Epoca de Recurso;
d) Epoca Especial.
2. Poderdo realizar exame na época normal, os estudantes que ndo obtiveram aproveitamento por

avaliagdo continua.

3. Poderdo realizar exame na época de recurso, os estudantes que ndo obtiveram aproveitamento por
avaliagdo continua ou em exame na época normal assim como os estudantes que pretendam efetuar

melhoria de classificagdo.

4. Poderdo realizar exame na época especial, os estudantes finalistas e aqueles abrangidos pelos
regimes especiais previstos na legislacdo em vigor, nomeadamente:

a) Estatuto do estudante-atleta;
b) Estatuto do estudante dirigente estudantil;
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c) Estatuto do trabalhador-estudante;

d) Estudantes com necessidades educativas especiais;

e) Estudantes envolvidos em atividades que os 6rgdos competentes considerem relevantes, desde
que apresentem documento, passado pelo Presidente do Orgdo, que comprove a sua participacdo em,
pelo menos, 75% das atividades desenvolvidas pelo Orgio, & data em que requeiram o exame.

Tratando-se de estudantes finalistas o limite é fixado em 6 unidades curriculares, ndo sendo
contabilizadas para o efeito as UC de Estdgio, de Projeto, e de Projeto em Ambiente de Trabalho. No caso
dos regimes especiais ndo existe limitacdo quantitativa ao numero de UC a realizar.

5. A marcacdo das datas de exame para os estudantes abrangidos pelos regimes especiais devera ser
efetuada pelo responsdvel da UC, até ao ultimo dia da época especial, mediante requerimento entregue pelo
estudante nos Servicos Académicos.

Artigo 18°9: Repeti¢do de avaliagdo da ultima unidade curricular
Ao estudante que apds a época especial apenas falte uma UC com avaliacdo por exame final, para
conclusdo do curso, é permitido requerer, junto aos Servicos Académicos, no prazo de um més apds a
divulgacdo da classificacdo, nova prova de avaliagdo a realizar até ao final do ano civil.

Artigo 192: Inscricdo em exames

Sem prejuizo dos prazos definidos em UC que assim o exijam, os estudantes que pretendam realizar
exames na época de recurso e em épocas especiais ou que pretendam realizar exames de melhoria de nota
terdo, obrigatoriamente, de efetuar a sua inscrigdo nos servigos académicos, dando cumprimento aos prazos
e procedimentos emanados do Diretor.

Artigo 20°: Melhoria de classificagdo

1. No ano letivo de aprovagdo ou no ano letivo seguinte a aprovacgdo, é facultada aos estudantes a
possibilidade de efetuar exame para melhoria de classificacdo a qualquer UC, desde que ndo tenham
concluido o curso.

2. Os exames de melhoria sé poderdo ser efetuados durante a época normal ou a época de recurso de
exames, sendo necessaria a inscricdo e pagamento dos emolumentos respetivos

3. Arepeticdo de exames para melhoria de classificacdo sé podera ser requerida uma vez, prevalecendo
a classificacdo mais elevada.

Artigo 212: Consulta de provas

Apds a divulgacdo das pautas de avaliagdo continua, periddica ou de exame, o responsavel da UC devera
informar e afixar a data, hora e local de consulta das provas, dentro do prazo maximo de 10 dias Uteis
subsequentes a publicacdo dos resultados e até trés dias Uteis antes da realizagdo de qualquer prova de
avaliagdo subsequente.

Artigo 222: Revisdo de provas

1. Quando um estudante discorde da classificacdo obtida em provas de avaliagdo periddica ou de exame
final de uma UC devera apresentar a sua reclamagdo devidamente fundamentada, no prazo maximo de cinco
dias apds a data da consulta de provas, mediante requerimento dirigido ao Diretor e entregue nos servicos
académicos.

2. O docente responsavel pela UC entregara, no prazo de trés dias Uteis apds a entrada do requerimento,
cOpia da prova realizada, dos critérios de correcdo e do respetivo enunciado ao Presidente de Departamento
gue, em conjunto com outros dois docentes da area cientifica por si designados, apreciara a reclamagdo no
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prazo maximo de sete dias Uteis. Caso o Presidente de Departamento seja o docente responsavel pela UC,
caberd ao Diretor designar um professor que o substitua.

3. A deliberacao sobre a reclamacdo sera comunicada ao estudante pelos servicos académicos, através
de correio registado.

4. Serdo liminarmente rejeitadas as reclamagdes ndo fundamentadas e/ou entregues fora do prazo
estipulado.

5. N&o haverad lugar a reclamacgao sempre que 0 exame seja uma prova oral.

Artigo 232: Fraudes

1. Considera-se que ocorre fraude sempre que o estudante:
a) Capte, utilize ou ceda informagdo ndo permitida pelo docente;
b) Apresente como suas, ideias e/ou trabalhos produzidos por outros (plagio).

2. Afraude cometida em qualquer prova de avaliagdo implica a anulagdo da mesma.

3. Durante as sessOes presenciais é proibido o uso de telemdveis, captacdo de sons ou imagens ou a
utilizacdo de quaisquer outros equipamentos tecnoldgicos, sem a devida autorizacdo do docente. O
incumprimento deste ponto constitui infracdo passivel de aplicacdo de medida disciplinar sancionatdria, em
funcdo da respetiva gravidade.

Artigo 24°: Justificagcdo de faltas
1. S3o consideradas justificadas as faltas as avaliacGes e as sessGes presenciais (aulas praticas, tedrico-
praticas, visitas de estudo, semindrios e coléquios) nos seguintes casos:
a) Morte do conjuge, parente ou afim na linha direta ou até ao 2.2 grau da linha colateral;
b) Doenca, tratamento ambulatério, internamento hospitalar ou submissdo a meios auxiliares de
diagndstico do estudante;
c) SituacgGes previstas na lei que impliquem a comparéncia obrigatdria;
d) SituacGes previstas na lei para dirigentes associativos e dirigentes associativos juvenis;
e) SituagOes previstas na lei para maes e pais estudantes cujos filhos tenham até cinco anos de idade;
f) SituacGes que meregcam despacho favoravel do diretor da Escola.

2. As faltas sdo justificadas através da entrega, nos Servicos Académicos, de documento oficial
comprovativo da auséncia do estudante, no prazo maximo de cinco dias Uteis apds o inicio do impedimento
do estudante.

3. Na impossibilidade de realizagcao de exames, o estudante podera efetuar aqueles a que foi impedido
de comparecer:

a) Exames de época normal — na época recurso do mesmo ano letivo, em caso de ndo aprovacdo, o
estudante podera realizar novo exame na época especial;

b) Exames de época recurso — na época especial do mesmo ano letivo;

c) Exames da época especial — até 30 dias apds a data em que o impedimento se deixou de verificar,
em data a calendarizar pelo responsavel da UC.

4. Nas restantes provas de avaliagao, o estudante devera entrar em contacto com o responsavel da UC
de modo a marcar nova data da prova de avaliacao.

Artigo 259: Inquéritos pedagdgicos
1. O estudante é obrigado a efetuar a avaliagdo pedagdgica dos docentes, UC e do curso através do
preenchimento de questionarios.
2. Em cada semestre sao avaliadas as UC a que o estudante se matriculou e os docentes que lecionaram
essas UC. Anualmente é avaliado o curso.
3. O ndo preenchimento dos questionarios limita o acesso ao resultado das avaliagdes efetuadas.
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Artigo 26°: Disposi¢des finais
Cabe ao CP a interpretacao ultima deste Regulamento, podendo este Conselho solicitar apoio juridico e a
elaboracdo de regulamentacdao complementar para aspetos em que tal se venha a justificar.

Artigo 272: Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no ano letivo 2019-2020.
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