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ANEXO

LINHAS ORIENTADORAS DE AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO DOS
ESTUDANTES DO INSTITUTO POLITECNICO DE SANTAREM

A] OBJETO:

1—As presentes Linhas Orientadoras de Avaliacdo de Desempenho Académico dos Estudantes do
Instituto Politécnico de Santarém (IPSantarém), visam harmonizar, orientar, clarificar e sistematizar a
informagdo relativa aos procedimentos inerentes ao processo de avaliagdo dos estudantes do
IPSantarém.

2—As Linhas Orientadoras de Avaliagdo de Desempenho Académico dos Estudantes do Instituto
Politécnico de Santarém visam promover:

a) A equidade de oportunidades de avaliagao;

b) A adequagéo das metodologias e estratégias de avaliagdo aos resultados de aprendizagem
esperados;

¢) A disponibilizagdo da informagao relativa ao processo de avaliagao.

B] AMBITO DE APLICACAO

As presentes linhas orientadoras aplicam-se a avaliagao do desempenho académico de estudantes:
a) Matriculados e inscritos nos cursos ministrados no IPSantarém;

b) Inscritos em unidades curriculares isoladas (UC Isoladas) e subsequentes dos cursos
ministrados no IPSantarém;

¢) Em mobilidade, a frequentar formagdes no IPSantarém.
C] REGULAMENTOS DE AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO DOS ESTUDANTES

1—As Escolas dispdem de regulamentos especificos de avaliagdo de desempenho académico dos
estudantes, tendo como referéncia as linhas orientadoras definidas no presente documento.

2—Cabe ao Conselho Pedagdgico (CP) de cada Escola a elaboragédo e aprovagao do regulamento
especifico de avaliagdo do desempenho académico (conhecimentos e competéncias) dos
estudantes, nos termos da lei.
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3—Cabe ao Diretor de cada Escola, em conjunto com os Coordenadores de Curso, a implementagao
do regulamento especifico de avaliagao do desempenho académico dos estudantes.

D] PROGRAMA DA UNIDADE CURRICULAR

1—O programa da Unidade Curricular (UC) é o documento base organizador do processo de ensino-
aprendizagem.

2—No programa da UC devem constar os seguintes elementos:
a) Carga de trabalho/créditos ECTS;
b) Lingua de ensino;
c) Corpo docente;
d) Objetivos de aprendizagem;
e) Contelidos programaticos;
f) Metodologias de ensino/aprendizagem;

g) Demonstracgédo da coeréncia dos conteidos programaticos com os objetivos de aprendizagem
da UC;

h) Demonstragédo da coeréncia das metodologias de ensino com os objetivos de aprendizagem da
uc;

i) Metodologia;

j) Provas de avaliagao e respetiva ponderagéo;

j) Regime de assiduidade;

k) Bibliografia (referéncias bibliograficas, eletronicas);

I) Observagdes (outros dados relevantes para o processo de ensino/aprendizagem).

3—Compete ao Responsavel da Unidade Curricular (RUC), nos termos da distribuigao de servigo
docente aprovada pelo érgao estatutariamente competente na respetiva Escola:

a) Elaborar o programa da UC, diretamente na plataforma de gestdo académica, antes do inicio
de cada semestre/trimestre letivo;

b) Notificar o Coordenador de curso da submissao do programa da UC.

4—Compete ao Coordenador de curso validar todos os programas de UC e, de seguida, notificar o
presidente do Conselho Técnico-cientifico (CTC).
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5—Compete ao CTC aprovar os programas das UC.

6—Ap0s a aprovagao pelo CTC, procede-se a publicitagdo dos programas das Unidades Curriculares
na plataforma de gestao académica do IPSantarém.

E] AVALIACAO
1—Todas as Unidades Curriculares dos Planos de Estudos séo objeto de classificagao final.

2—As classificagbes de todas as provas de avaliagédo, definidas no programa da UC, escritas, ou
outras previstas no regulamento especifico de cada Escola, sdo expressas na escala de classificagéo
portuguesa.

3—As classificagbes finais de todas as Unidades Curriculares devem ser publicadas na plataforma
de gestao académica.

4—Em regulamento especifico de avaliagdo do desempenho escolar dos estudantes de cada Escola,
deve constar o prazo maximo para divulgagao dos resultados de todas as provas de avaliagéo, que
nao pode exceder os 10 (dez) dias Uteis apds a realizagao dos mesmos, ou 15 dias Uteis no caso de,
no minimo, 50 estudantes inscritos no exame da UC, ndo podendo ultrapassar o limite minimo de 4
(quatro) dias uteis antes da prova seguinte dessa Unidade Curricular.

5—As classificagbes das provas de avaliagdo parciais devem ser arredondadas a primeira casa
decimal.

6—As classificagdes finais da UC sao arredondadas as unidades de 0 a 20 valores.

7—Para obter aprovagao numa UC, o estudante deve obter uma classificagéo final minima de 10
(dez) valores.

F] PROVAS DE AVALIAGAO

1—Consideram-se provas de avaliagdo escrita os testes, exames, os trabalhos escritos, individuais
ou em grupo (relatérios e ensaios), provas orais ou outras definidas no regulamento especifico de
avaliagdo do desempenho escolar dos estudantes da Escola.

2—No enunciado da prova devem ser sempre explicitadas as cotagdes das questdes ou de grupos
de questdes apresentadas.

G] REGIMES DE AVALIAGCAO

1—O regime e metodologia de avaliagdo devem estar em concordancia com os objetivos de
aprendizagem definidos no programa da Unidade Curricular e mencionar quais as provas de
avaliag&o obrigatérias e quais opcionais, bem como a sua ponderagao na classificagao final da UC.
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2—Em cada Unidade Curricular devem existir dois regimes de avaliagéo, a saber:
a) A avaliagao continua, que decorre ao longo do periodo letivo;

b) A avaliagédo final que decorre ap6s o términus do periodo letivo, em intervalo de tempo
previamente estabelecido no calendario.

3—De acordo com o regulamento especifico de cada Escola, podem existir UC exclusivamente
avaliadas através de avaliagao continua.

4—0 estudante tem oportunidade de aprovagdo a qualquer UC em avaliagdo continua,
salvaguardando as excecgdes previstas nos regulamentos especificos.

5—As épocas de avaliagdo finais e respetivos periodos tém de estar integradas no calendario

académico.

6—E da responsabilidade do Coordenador de Curso articular e coordenar a calendarizagdo do
trabalho exigido ao estudante ao longo de cada trimestre/semestre/ano letivo, devendo assegurar,
preferencialmente a ndo ocorréncia, no mesmo dia, de mais de que uma prova de avaliagédo de UC
pertencentes ao mesmo ano curricular, independentemente da sua natureza.

H] AVALIACAO CONTINUA

1—A avaliagao continua € o processo que permite aferir o grau de aprendizagem do estudante tendo
em conta a sua participacédo nas atividades da UC, em trabalhos e momentos de avaliagédo dispersos
ao longo do periodo letivo, respeitando os objetivos de aprendizagem definidos na Ficha da Unidade
Curricular (FUC).

2—O0s momentos de avaliagao devem ocorrer nos tempos programados para a UC, salvo em
situagoes devidamente justificadas.

3—A quantidade de trabalho associada a avaliagdo continua deve ter em conta os créditos ECTS da
uC.

1] ASSIDUIDADE

1—Nas UC com avaliagéo continua a presenga num nimero minimo de aulas pode ser obrigatoria,
de acordo com o regulamento especifico de avaliagdo do desempenho académico dos estudantes da
Escola, sem prejuizo dos direitos dos estudantes com estatutos especiais.

2—A assiduidade nao € um elemento de avaliagao.
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J] CONSULTA DE PROVAS DE AVALIACAO CONTINUA

1—Ap0s a divulgacéo da classificagéo obtida, o estudante tem direito a consulta da prova escrita de
avaliagao continua.

2—O0 regulamento especifico da Escola deve definir os prazos minimos e maximos previstos entre a
publicagdo da pauta e a data de consulta da prova escrita de avaliagao.

3—O estudante tem o direito a consultar todas as provas escritas de avaliagao continua que realizou
(p-e. testes, projetos, relatorios, ensaios laboratoriais), bem como os respetivos critérios de avaliagéo
adotados.

4—O processo de consulta da prova escrita de avaliagao deve ser realizado até 2 (dois) dias Uteis
antes da realizagao da prova seguinte da mesma Unidade Curricular.

K] EPOCAS DE AVALIAGAO FINAL

1—Existem trés épocas de avaliagao final:
a) Epoca Normal, que ocorre apés o final do periodo letivo de cada trimestre/semestre;
b) Epoca de Recurso, que ocorre apds a Epoca Normal;

c) Epoca Especial, que ocorre apds a Epoca de Recurso, destinando-se aos estudantes finalistas
e a estudantes detentores de estatutos que prevejam o acesso a esta época.

2—Sao ainda disponibilizadas provas de avaliagdo, a realizar no decurso do ano letivo, aos
estudantes detentores de estatutos que as prevejam.

3—Ao estudante deve ser possibilitado, no minimo, o acesso a 2 (duas) épocas de avaliagéo,
considerando como tal a Avaliagao Continua.

4—O acesso a época normal depende da inscrigdo. O acesso as épocas de recurso e especial
carece de inscrigdo, em datas definir pelo Presidente do IPSantarém, sendo devidos os emolumentos
previstos na Tabela de Emolumentos do IPSantarém.

5—O0 estudante finalista pode inscrever-se em época especial, no maximo, a 4 (quatro) UC, ou em
numero superior mediante despacho do presidente do Instituto, as quais se encontre inscrito e ndo
tenha obtido aprovagédo, ndo se considerando para a contagem a ultima UC do tipo dissertagao/
trabalho de projeto/ relatério de estagio/ensino clinico/educagao, a que o estudante ndo tenha obtido
aprovacgao.
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L] Melhoria de classificagao

1—Entende-se por melhoria de classificacdo a nova submissao a avaliagao de uma UC, do plano de
estudos de um curso em funcionamento, em que o estudante ja obteve aprovagao.

2—O estudante pode submeter-se a melhoria de classificagao de qualquer Unidade Curricular que
tenha realizado com sucesso, por avaliagcdo, a excegédo das UC de estagio, dissertagdo ou trabalho
de projeto, bem como, as UC obtidas por creditagao.

3—O0 estudante pode submeter-se a melhoria de classificagdo, apenas 1 (uma) vez por UC,
prevalecendo sempre a classificagao superior.

4—A melhoria de classificagdo pode ocorrer no ano letivo de inscrigdo, nas épocas normal e de
recurso, ou no ano letivo seguinte ao de aprovagdo, em qualquer das épocas de avaliagédo, a
excegao da época especial, carecendo de inscrigdo na plataforma de gestdo académica, até 3 dias
consecutivos antes da realizagao da prova, de acordo com o calendério de exames definido.

5—Nao é possivel melhoria de classificagao apds a solicitagao do registo do diploma.
M] Repeticao do exame da ultima unidade curricular

Ao estudante que apds a época especial de exame apenas falte uma UC com avaliagéo por exame
final, para conclusao do curso, é permitido requerer, no prazo de um més apos a divulgagéao da
classificagao, nova prova de avaliagdo a realizar até ao final do ano civil.

N] Pedido de revisao de prova de avaliagao final
1—O estudante tem direito a revisao de prova de avaliagao final - exame escrito.

2—O processo de revisdo da prova escrita decorre de acordo com o estabelecido no regulamento
especifico de avaliagdo de desempenho escolar dos estudantes de cada uma das Escolas.

3—Pelo pedido de fotocdpia ou cdpia digital de exame realizado é devido o emolumento fixado na
Tabela de Emolumentos do IPSantarém.

4—Do pedido de revisdo do exame pode resultar a alteragao da classificagao atribuida.

5—As provas orais, provas praticas e as provas de avaliagdo com juri e com discusséo publica nao
sao passiveis de revisao.

O] DISPENSA DE EXAME

Da avaliagao continua durante o semestre/trimestre letivo resulta a dispensa de exame final se a
classificagao final for igual ou superior a 10 (dez) valores.
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P] AVALIACAO FINAL - EXAMES

1—Na avaliacéo final deve haver uma ou mais prova(s) de acordo com o definido no regulamento
especifico de cada Escola, bem como, respetivas ponderagdes das provas previstas.

2—A nota minima para aprovagédo em cada Unidade Curricular é de 10 (dez) valores.
Q] ATENDIMENTO PEDAGOGICO

1—Os estudantes tém direito a um periodo de atendimento semanal pelos docentes da Unidade
Curricular, que deve corresponder a 4 horas semanais.

2—No inicio de cada semestre, os docentes devem publicitar os respetivos horarios de atendimento,
na plataforma Moodle.

3—Qualquer alteragdo ao horario de atendimento deve ser divulgada com antecedéncia na
plataforma Moodle.

4—O horario de atendimento estende-se as épocas de avaliagao final.
R] FRAUDE

1—Qualquer prova de avaliagdo deve ser realizada em condi¢gdes que salvaguardem e evitem a
pratica de fraude.

2—A detegdo de pratica de fraude durante a realizagdo de uma prova implica a sua anulagédo
imediata, sem prejuizo de outras san¢des que resultem do Regulamento Disciplinar dos Estudantes
do IPSantarém.

S] CONTROLO

1—O controlo do sistema de avaliagéo de conhecimentos e competéncias deve constituir uma pratica
e uma exigéncia visando a transparéncia do sistema.

2—Para esclarecimento de eventuais questdes que se suscitem pela aplicagdo do sistema de
avaliagdo de uma UC, os Estudantes devem contactar o(a):

a) Docente e/ou do responsavel da disciplina;
b) Responsavel da area cientifica que integra a UC em questio;
c) Coordenador(a) do curso.

3—Em dltima insténcia, cabe ao Conselho Pedagdgico apreciar as reclamagdes apresentadas pelo
estudante nos termos do artigo seguinte.
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T] RECLAMAGAO

1—No caso de persisténcia dos problemas referidos no numero 2 do ponto anterior os estudantes,
podem apresentar uma reclamagao escrita ao Conselho Pedagdgico da UO, que deve emitir parecer
no prazo maximo de 30 dias consecutivos.

2—A falta de emissao de parecer, no prazo referido no numero anterior, confere aos estudantes o
direito de recorrer, diretamente, ao Diretor da Escola, no prazo de 2 (dois) dias uteis, contados do fim
do prazo fixado non.° 1.

3—O parecer emitido pelo Conselho Pedagégico é vinculativo, e dele cabe recurso, com efeito
suspensivo, para o Diretor, a interpor no prazo de 2 (dois) dias uteis.

4—A inobservancia dos prazos a que se refere o presente ponto, por facto imputavel ao Estudante,
determina a caducidade do direito.

U] TRANSICAO DE ANO - 1.° CICLO

1—O aproveitamento escolar corresponde a aprovagdo em Unidades Curriculares que totalizem,
pelo menos, 50% do numero de ECTS correspondentes a um ano curricular (60 ECTS a tempo
integral) dos planos de estudos das licenciaturas.

2—A inscricao no ano curricular subsequente ndo pode envolver um conjunto de unidades
curriculares que correspondam a mais de 90 ECTS.

3—Nos casos em que os Estudantes tenham UC em atraso, a inscrigdo no nimero maximo de ECTS
permitidos no ano subsequente deve envolver, obrigatoriamente, a inscricio nas UC
correspondentes aos ECTS em atraso, devendo estes ser considerados para o computo daquele
namero maximo.

V] PRECEDENCIAS

O elenco das Unidades Curriculares de cada ciclo de estudos, sujeito ao regime de precedéncia, é
definido pelo Conselho Técnico-Cientifico de cada Escola e homologado pelo Presidente do
IPSantarém.
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