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MANUAL DE APOIO AS MATRICULAS E INSCRICOES ONLINE

Introducéo
Para se matricular, os candidatos deverdo validar-se na plataforma de gestao académica - Sigarra

- e automaticamente serdo redirecionados para o procedimento de matriculas.
Procedimento de Matricula e Inscri¢éo
Nota: Para proceder ao registo da sua matricula, devera utilizar, de preferéncia os browsers

Microsoft EDGE ou Google Chrome, aceitando o pedido de utilizacdo da cAmara, se solicitado.

Aceda a plataforma de Gestao académica em: https://academicos.ipsantarem.pt/

a. Seja é ou foi estudante, devera utilizar os seus dados:
Utilizador: namero de estudante;
Senha: Ips seguido do seu n.° Cartdo de Cidadao/Passaporte (ex: Ips123456789; Ips,
representa a sigla de Instituto politécnico santarém, usando i em letra mailscula ou outra

senha se, entretanto, a alterou).

b. Se é novo estudante, e apresentou a sua candidatura nas Escolas do IPSantarém,
recebeu um email (durante o processo de candidatura) com a indicagdo de um utilizador
e uma senha para acesso:
Utilizador: inicia por T e é seguido de um conjunto de digitos numeéricos (ex: T012345);

Senha: A que seguiu por email ou outra senha se, entretanto, a alterou).

c. Se é novo estudante, e apresentou a sua candidatura na DGES (Regime Geral de
Acesso e Titulares de Dupla Certificag&o):
Utilizador: namero de identificacdo (Cartdo de Cidadao/Passaporte) que utilizou na
candidatura a DGES.
Senha: Ips seguido do seu n.° Cartdo de Cidadao/Passaporte (ex: lps123456789; Ips,

representa a sigla de Instituto politécnico santarém, usando i em letra mailscula).
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2. ApGs validacao, devera preencher corretamente toda a informacdo, dividida em 5

separadores:

2.1) Geral, informacéo bésica relativa ao estudante.

Matricula

Notas Importantes:

1- Se aturma ndo estiver disponivel pode avancar sem escolher.

2- Estudantes da Escola Superior de Desporto de Rio Maior:

¢ UCs de Opcéo - As UCs de opgéo, tendo um numero limitado de inscri¢cdes, serdo preenchidas

por ordem de matricula/reinscri¢cdo dos estudantes. Os estudantes poderéo ter de ser afiliados
a outra UC de Opcéo se a opcao da sua eleicdo ja estiver preenchida.

e Estudantes de licenciatura 1.° ano - 1.2 vez

UCs de Opcédo - A inscricdo nas UCs de opcdo é feita presencialmente nos Servigos
Académicos (no horario de atendimento), na primeira semana de aulas.

e Estudantes colocados na Licenciatura em Treino Desportivo - Se foi colocado na licenciatura
em Treino Desportivo deverd selecionar a modalidade desportiva a frequentar. Caso escolha
a modalidade desportiva de Futebol, deve enquadrar-se nhuma das seguintes turmas: 1, 2 ou
4.
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2.2) Raides, informacé&o para efeitos estatisticos

1 el e":":" 3 Flaro de Estudos 4 Piano de Pagamens 8§ Fotogeah &

x

Se, neste passo, ndo estiver a encontrar o Estabelecimento e/ou o Curso, preencha como se
exemplifica abaixo, colocando “Outro” no campo Estabelecimento e preenchendo os campos

Estabelecimento e Curso com 0s respetivos nomes.

x
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2.3) Plano de Estudos, sdo apresentadas pré-selecionadas todas as disciplinas a realizar
durante o primeiro ano do curso. Se tiver cadeiras optativas deve escolher as da sua
preferéncia, caso contrario bastard clicar em seguinte.

Matricula
' © 4 ! . s L]
T I
1" SEMESTRE I SENESTRE
o Mo W ESIS s a5 Nune
MAETDT04  Avaing3o cas Iniitulgdes eouchlivas 8 a0 VARt FORBMentos @ praices de Saviniiacho 0
T ecucacional gcTS
MAE 1012 ) Desamvolvimenio & 0es1o 3o cutriculo & procesacs de a
WAE )y ( 1 ~
supervsdo WAE1n{0e  Osto francera aplicada as Institagbes
o, eguCHIVaS
MAE0101  Politicas educativas  gestao esitucional 8.0 80
MAET0108  Metodologins de Investigacso e.c L
MAZTOT02  Pacossooooga das insiiicdes aducativas i o

MAE10105  Principios gerals de Adminstagio

2.4) Plano de Pagamentos, indicagdo da forma como ir4 proceder ao pagamento do valor da
propina durante o 1° ano do curso. Definira o pagamento da totalidade se escolher o “Pagamento
integral” ou 0 pagamento mensal, ao escolher “Pagamento em 10 prestagdes”.

Matricula
1 2 Rade 3 Planad @ 7o e Pag 8 -
3] de pagamento v
Estudante Naclonal! - 10 Prestagdes

anie Nacional - Pagamento Integral

2.5) Fotografia, podera escolher/clicar em “Upload” se pretender inserir uma foto tipo passe que
ja tenha em formato digital (imagem) ou clicar na “Camara” e submeter uma foto obtida no

momento, através da sua webcam (botao ‘take picture’ para tirar foto, caso pretenda repetir clique
em ‘Nova Foto’).
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Matricula

1 Geral 7 Roes 3 Pano o= Esludos 4 Puano ce Pagamenio °=m:ou|= & Confrmago

tografia

[PLGAD | CAMARA

Drop flies Neve 10 Lpicac

MNTERROR  SEGUINTE

Finalmente, reveja a informacao, confirme nas caixas (obrigatorio) e submeta.
Matricula

1 Geml 2 Rades 3. Pranc de Estudos 4 Plano de Pagamema § Fatograta ° Confirmacio
Confirmacio

Curso

Mestrado em Cléncias ¢a Educagao/administracio Educacional

Disciplinas

MAE10104 - Avallagdo das Instituictes educativas

MAE10103 - Desenvolvimento e gestao do curricido e processos de superviso
MAE10101 - Politicas educativas e gest3o institucional

MAE10102 - Psicossocioiogia das instituighes educativas

MAE10107 - Fundamentos e praticas de administrago educacionat
MAE10106 - Gestao financeira aplicada as Instituicdes educativas

MAE10108 - Metodologias de Investigagao

MAE 10105 - Principios gerais de Administragao

Plano de Pagamento
Desorigdo Data Data limite Valor (EUR)

14 Prestagdo Propinas Mestrado - 202223 2022-07-12  2022-07-15 100,00
Seguro Escolar « 2022723 2022.07.42 20220745 7,00
Thxa de Inscrcao (Matricule) « 2022723 20220742 20220746 36500
2 Prestagho Propinas Mestrado - 202223 2022.10.01  2022.10.27 100,00
¥ Prestagao Propinas Mestrado - 202223 2022.1.01 20221127 100,00
4* Prestagao Propinas Mestrago « 202223 2022.12.01  2022.12.27 100,00
5 Prestacao Propinas Mestrado - 202223 20230101 | 2023.01.27 100,00

0" Prestaciio Propinas Mestrado - 2022723 2023-02-01  2023-02.27 100,00
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7* Prestacdo Propinas Mestrado - 2022/23 2023.03.01 2023.03.27 100,00
8* Prestacdo Propinas Mestrado - 2022/23 2023-04-07  2023.04.27 100,0(
8* Prestagdo Propinas Mestrado - 2022/23  2023-06-01  2023-05-27 00,00
10* Prestacao Propinas Mestrado - 2022123 2023-06-01  2023.06.27 100,00
Total 1.042.00
¢ Accito © plano de pag © efe SOU PAagaEmemo de acordo com 0 Regulamento de Propinas do IPSantarem, om Woor, aspanivel em
hitp. kit lyregpropings
- o ) Que 250 pretenda conooimer A bolsa ¢ PrTOgar 0 Dagamen o da 1* prestacal, tergt de. ObNgalonamente, onVvial UIma mensagem de Cormeld eetronioo para
nayicy Aaram o, InGicando assa INtencio ¢ SNEXENG0 O COMMOMISSo de honE, preanchicd ¢ assnado, disponivel em; Mips Dt Wooiss_ipeantaram
Ace eoe ~v 1| el s e de & ZMNI0 O sty
] |
ME P>
. o« o I
"LL'
[  ——
Nota importante: se ndo aparecer a confirmacdo de matricula realizada e o boletim, ao submeter
no final, podera faltar preencher algum campo obrigatério nas etapas anteriores.
3) ApGs submeter toda a informacédo de registo da matricula devera descarregar/imprimir o
Boletim de Matricula e avancar para o pagamento da Propina, Seguro e Taxa de Inscricdo dentro
do prazo definido, clicando no link ou na imagem com o logotipo do Multibanco, sendo
redirecionado para a sua conta corrente.
Ao clicar no simbolo do Multibanco ao lado da 1% prestacdo ira gerar as s,
referéncias necessérias para efetuar o pagamento da propina, taxa de inscricao SR R
q | Gerar Referéncia M8

e seguro escolar (no final da pagina).
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Se é novo estudante, recebeu um numero de estudante que serd o Utilizador para se
autenticar, futuramente, no portal. A Senha serd Ips seguido do seu n.° Cartdo de
Cidadao/Passaporte (ex: 1ps123456789; Ips, representa a sigla de Instituto politécnico
santarém, usando i em letra maidscula). Aconselha-se a alteracdo da senha no préximo

acesso.

Posteriormente, devera proceder ao preenchimento do mdédulo de consentimento informado,

nos termos do Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados (RGPD).

Caso tenha dificuldade em efetuar a matricula e inscricdo devera enviar uma mensagem via

correio eletronico para o endereco de email:

Escola Superior Agraria de Santarém: matriculas@esa.ipsantarem.pt

Escola Superior de Desporto de Rio Maior: matriculas@esdrm.ipsantarem.pt

Escola Superior de Educacgédo de Santarém: matriculas@ese.ipsantarem.pt

Escola Superior de Gestdo e Tecnologia de Santarém: matriculas@esg.ipsantarem.pt

Escola Superior de Saude de Santarém: matriculas@essaude.ipsantarem.pt

Nota Importante:

e Estudantes da Escola Superior de Saude de Santarém:

Os candidatos colocados no Curso de Licenciatura em Enfermagem tém a obrigatoriedade de
proceder a apresentacdo do Pré-Requisito de Grupo A - Comunicagéo interpessoal, de modo a
validar a matricula e remeter a Escola Superior de Saude de Santarém a Declaracdo Médica
referida no ponto Il. 1 do Anexo Il da Deliberacdo n.° 262/2020, de 24 de fevereiro da CNAES
através do endereco de email: matriculas@essaude.ipsantarem.pt, impreterivelmente no ato de
matricula.

O Pré-Requisito de Grupo A - Comunicacao interpessoal encontra-se disponivel
em: https://www.dges.gov.pt/quias/pdfs/pregs/Regul Preqg A.pdf.

O ndo envio do pré-requisito inviabiliza a matricula no curso de Licenciatura em
Enfermagem.
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