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INSTITUTO POLITECNICO DE SANTAREM

Aviso (extrato) n.° 21583/2023

Sumario: Abertura de procedimento concursal comum para um assistente técnico — area acadé-
mica (Gabinete de Cursos Técnicos Superiores Profissionais e Formagéo ao Longo da
Vida) para o Instituto Politécnico de Santarém.

Nos termos do disposto no artigo 30.° e 33.° da Lei Geral de Trabalho em Fungdes Publicas,
publicada em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, conjugado com o artigo 11.° da Portaria
n.° 233/2022, de 9 de setembro, torna-se publico que, por despacho de 13 de outubro de 2023,
do Presidente do Instituto Politécnico de Santarém, se encontra aberto procedimento concursal
comum para constituicdo de relagéo juridica de emprego publico a termo resolutivo certo, tendo
em vista o preenchimento de um posto de trabalho, da carreira e categoria de assistente técnico,
para o Gabinete de Cursos Técnicos Superiores Profissionais e Formagao ao Longo da Vida do
Instituto Politécnico de Santarém, previsto e nao ocupado no mapa de pessoal.

1 — Local de trabalho: Instituto Politécnico de Santarém e suas unidades orgénicas.

2 — Habilitagdes literarias: 12.° ano de escolaridade ou equivalente, ndo sendo permitida a
substituicdo da habilitagdo académica exigida por formagao ou experiéncia profissional.

3 — Caracterizagao do posto de trabalho:

O posto de trabalho caracteriza-se pelo exercicio de fungdes na carreira geral de assistente
técnico, para o Gabinete de Cursos Técnicos Superiores Profissionais e Formagao ao Longo da
Vida, competindo-lhe designadamente executar as seguintes fungdes especificas:

a) Aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica;

b) Execucédo de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagéo do
servico;

¢) Apoio ao desenvolvimento de estratégias de acolhimento aos alunos;

d) Assegurar o expediente e arquivo, geral e individual, da informagéao propria do sector;

e) Prestar informagdes sobre condigbes de acesso, inscrigdo, matricula e frequéncia dos
cursos em funcionamento;

f) Apoio a organizagao do Concurso aos Cursos Técnicos Superiores Profissionais (TeSP) bem
como informacao aos candidatos;

g) Apoio a candidaturas e inscrigdes online;

h) Prestar informagdes sobre condigdes de acesso, inscrigdo, matricula e frequéncia dos cursos;

i) Apoiar a organizagdo de seminarios, conferéncias e cursos breves enquadrados nos obje-
tivos dos TeSPs;

J) Apoiar a recolha de informagao de monitorizagao e sinalizagdo do abandono e insucesso
escolar ao nivel dos cursos TeSP;

k) Apoio a execugao de candidaturas de financiamento.

4 — As candidaturas decorrem pelo prazo de dez dias uteis, contados a partir da data de publica-
¢éo da oferta de emprego na Bolsa de Emprego Publico (www.bep.gov.pt), a qual devera ser publicitada
no primeiro dia Util apds a publicitagdo do presente aviso, mediante formulario disponivel na pagina
dos Servigos Centrais: https://www.ipsantarem.pt/rh/procedimentos-concursais-pessoal-nao-docente/,
remetido para procedimentos.concursais@ipsantarem.pt, ou enviado por correio para Instituto Poli-
técnico de Santarém, Complexo Andaluz, Apartado 2001-904 — Santarém ou ainda entregue pes-
soalmente nos Servigos Centrais do Instituto Politécnico de Santarém no periodo entre as 09.30h
e as 12.30h e as 14.30h e as 16.30h.

26 de outubro de 2023. — O Presidente do Instituto Politécnico de Santarém, Prof. Doutor Jodo
Miguel Raimundo Peres Moutéo.
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