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Artigo 1.2
Ambito

1. O presente regulamento fixa as normas gerais referentes a:

a) Organizacdo e funcionamento de unidades curriculares (UC) dos cursos de Licenciatura, Pés-
graduacdo e de Mestrado ministrados na Escola Superior Agrdria de Santarém (ESAS) e, no que
for aplicavel, as unidades curriculares isoladas e aos cursos Técnicos Superiores Profissionais
(TeSP);

b) Avaliacdo do desempenho académico (conhecimentos e competéncias) dos estudantes
matriculados e inscritos nos cursos ministrados na ESAS, inscritos em UC isoladas e em
mobilidade na ESAS.

2. Aos cursos ministrados em associagdo e/ou cooperagdo aplicam-se as regras que vierem a ser
definidas pelas Instituigdes envolvidas.

3. Asunidades curriculares com regime especifico, designadamente o Estagio, Projeto ou Projeto em
Ambiente de Trabalho dos ciclos de estudos de cursos de licenciatura, regem-se por normas a
definir em regulamento proéprio a aprovar nos termos da lei.

4. O presente regulamento pode ser complementado por outros regulamentos especificos em vigor,
nomeadamente o Regulamento de Mestrados do IPSantarém e o Regulamento de frequéncia e
avaliac3o dos cursos técnicos superiores profissionais do IPSantarém.

Artigo 2.2
Regime de acesso e ingresso

1. O regime de admissdo aos cursos TeSP encontra-se estabelecido no Regulamento de Acesso e
Ingresso nos Cursos Técnicos Superiores Profissionais do Instituto Politécnico de Santarém
(IPSantarém).

2. O regime de admissdo aos cursos de licenciatura da ESAS encontra-se estabelecido nas normas
legais e regulamentares em vigor para o ensino superior politécnico, de acordo com o quadro legal
aplicavel.

3. Oregime de admissdo aos cursos de mestrado da ESAS encontra-se estabelecido nas normas legais
e regulamentares em vigor para o ensino superior politécnico, de acordo com o quadro legal
aplicavel.

Artigo 3.2
Matricula e inscrigao

1. A matricula e inscrigdo sdo obrigatdrias para todos os estudantes que ingressem pela primeira vez
num ciclo de estudos ou que nele reingressem ou se reinscrevam, devendo os restantes estudantes
renovar a inscricdo no ano e UC que tenham de frequentar em ambos os semestres, de acordo com
calenddrio académico definido anualmente pelo IPSantarém.

2. Os estudantes que se matriculem e inscrevam, pela primeira vez, num ciclo de estudos da ESAS,
devem inscrever-se em todas as UC do 1.2 ano desse curso, mesmo que tenham concluido com
aproveitamento UC noutros ciclos de estudos e ainda que pretendam requerer a sua creditagao.

3. Depois de concluido o processo de creditagdo, os estudantes podem inscrever-se em UCdo 2.2 ano,
até completar os 60 European Credit Transfer System (ECTS) correspondentes a um ano curricular,
permanecendo, todavia, no 1.2 ano do curso.

4. A anulagdo de matricula/inscricdo pode ser requerida em qualquer momento, sendo que a
anulacdo ap6s 31 de dezembro, importa, para o estudante, a obrigagdo de proceder ao pagamento
do valor total da propina, de acordo com o articulado no Regulamento do Pagamento de Propinas
do IPSantarém.
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Artigo 4.2

Transi¢dao de ano

Nos cursos TeSP transitam de ano os estudantes que tenham obtido, no minimo, 30 ECTS em UC
do 1.2 ano.

Nos cursos de licenciatura sao condigOes para transitar:
a) Para o 2.2 ano, os estudantes que tenham obtido, no minimo, 30 ECTS em UC do 1.2 ano;

b) Para o 3.2 ano, os estudantes que tenham obtido, no minimo, 90 ECTS em UC realizadas no 1.2
e 2.2 ano curriculares do curso, independentemente da forma como estes foram obtidos,
designadamente, através da credita¢do de UC de outros ciclos de estudos.

Nos cursos de mestrado, transitam de ano os estudantes que obtenham aprovagio em, pelo
menos, 42 ECTS, a n3o ser nos casos de um mestrado que ndo funcione em dois anos consecutivos,
em que é permitida a transigdo para 0 2.2 ano a estudantes que tenham mais de 18 ECTS em atraso.

Artigo 5.2
Inscricdo em unidades curriculares optativas nos cursos de licenciatura

Cabe aos coordenadores de curso da ESAS efetuar, durante o més de maio, o levantamento, das
UC optativas a oferecer no ano letivo seguinte, cabendo ao Conselho Técnico-Cientifico a aprovagdo
da listagem das UC a oferecer, caso se aplique, durante o més de julho

O funcionamento das UC optativas anteriormente aprovadas carece de um minimo de 12
estudantes inscritos no caso dos cursos diurnos, e de um minimo de 10 inscrigdes para os cursos
em regime pos-laboral, excecdo feita para o caso de UC em funcionamento em outros cursos ou
em outros ciclos de estudos que possibilitem a posterior creditagao.

. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, garante-se o funcionamento de uma UC com um
nimero de estudantes inferior ao fixado, nos casos em que se verifique a necessidade de
cumprimento do plano de estudos.

Em caso de sobreposi¢do de hordrios é permitida a anulagdo da inscrigdo em UC optativas,
contanto que requerida até um més apds o inicio das aulas.

Artigo 6.2
Calendario escolar e hordrios

O calenddrio escolar define os periodos de atividade letiva, as épocas de exame e as férias escolares
e divide-se em 2 semestres, cada um dos quais com a duragao de 20 semanas.

O calendario escolar é elaborado e aprovado anualmente pelo Diretor, antes do final do ano letivo
precedente, ouvidos o Conselho Técnico-Cientifico (CTC) e o Conselho Pedagdgico (CP) ou, em caso
excecional, os respetivos Presidentes.

Os hordrios das aulas e ocupac¢do das salas sdo elaborados semestralmente pela Comissdo de
Horéarios e aprovados pelo Diretor, apds apreciagdo em CP, sendo posteriormente divulgados na
plataforma de gestdo académica do IPSantarém.

Sempre que possivel deve ser assegurada a compatibilidade de frequéncia das aulas entre anos
consecutivos.

As horas de contacto didrio de cada ano ou turma ndo devem exceder 8 horas.
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Artigo 7.2

Ficha de unidade curricular

1. A ficha de UC (FUC), também designada como programa da UC, é o documento base organizador
do processo de ensino-aprendizagem.

2. No programa da UC devem constar os seguintes elementos:
a) Carga de trabalho/créditos ECTS;
b) Lingua de ensino;
c) Corpo docente;
d) Objetivos de aprendizagem;
e) Conteldos programaticos;
f) Metodologias de ensino/aprendizagem;

g) Demonstracdo da coeréncia dos conteiidos programaticos com os objetivos de aprendizagem
da UC;

h) Demonstragdo da coeréncia das metodologias de ensino com os objetivos de aprendizagem da
ugG;

i) Metodologia;

j) Provas de avaliagdo e respetiva ponderagdo;

k) Regime de assiduidade;

[} Bibliografia (referéncias bibliograficas, eletrénicas);

m) Observacdes (outros dados relevantes para o processo de ensino/aprendizagem).

3. Compete ao Responsavel da UC (RUC), nos termos da distribui¢do de servigo docente aprovada pelo
orgdo estatutariamente competente na ESAS:

a) Elaborar o programa da UC, diretamente na plataforma de gestdo académica, antes do inicio de
cada semestre/trimestre letivo;

b) Notificar o Coordenador de curso da submissdo do programa da UC.

4. Compete ao Coordenador de curso validar todos os programas de UC e, de seguida, notificar o
presidente do Conselho Técnico-cientifico (CTC).

wn

. Compete ao CTC aprovar os programas das UC.

=21

. Apés a aprovagcio pelo CTC, procede-se a publicitagdo dos programas das Unidades Curriculares na
plataforma de gestdo académica.

Artigo 8.2
Registo de assiduidade e sumarios

1. Para efeitos de gestdo académica e de controlo de assiduidade, independentemente dos regimes
de avaliagdo constante nas FUC é obrigatdrio o registo eletrénico da presenga de estudantes e de
docentes, em todos os ciclos de estudos da ESAS.

2. O registo de presenca dos estudantes é da responsabilidade dos docentes.

3. O sumario de cada aula, contendo a indicagdo da matéria lecionada por referéncia a respetiva FUC,
é elaborado pelo docente e publicado, até uma semana apds a respetiva aula, na plataforma de
gestdo académica.
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Artigo 9.¢

Atividades letivas
. Nos cursos de TeSP, a componente letiva consta de:

a) Horas de contacto (entendidas como o tempo em horas utilizado em sessdes presenciais de
ensino de natureza coletiva, designadamente em salas de aula, laboratérios ou trabalhos de
campo, e em sessdes presenciais de orientagdo pessoal de tipo tutorial);

b) Horas de aplicagdo;
¢) De outras horas de trabalho, cuja carga horaria esta de acordo com a FUC.

. Nos cursos de licenciatura e de mestrado, a componente letiva presencial consta de sessdes
tedricas (T), tedrico-praticas (TP), praticas laboratoriais (PL), trabalhos de campo (TC), seminarios
(S), orientac3o tutorial (OT), Estagio (E) e outras (0), cuja carga horaria esta de acordo com a FUC.

Artigo 10.2
Principios gerais da avaliagao

. A avalia¢do destina-se a aferir os conhecimentos e competéncias adquiridos pelos estudantes ao
longo do seu percurso académico.

. Cabe a cada responsavel da UC implementar as condi¢es para a realizagdo da respetiva avaliagdo.
. S3o admitidos a realiza¢3o de provas de avaliacdo os estudantes que, cumulativamente:

a) Estejam inscritos na UC;

b) Cumpram os requisitos constantes na FUC;

c) Se tenham inscrito nas épocas de exame que exigem essa inscri¢ao.

. Durante a realizagcdo das provas de avaliagdo, os estudantes ndo podem abandonar a sala onde as
mesmas se realizem, sem autorizagdo prévia do docente responsavel pela sua vigilancia, sob pena
de anulagdo total da prova realizada.

Artigo 11.°
Classificagdo das unidades curriculares
. Todas as Unidades Curriculares dos Planos de Estudos sdo objeto de classificagdo final.

. As classificacdes de todas as provas de avaliagdo, definidas no programa da UC, escritas, ou outras
previstas neste regulamento, sdo expressas na escala de classificagdo portuguesa.

. As classificacdes das provas de avaliagdo parciais devem ser arredondadas a primeira casa decimal.

. A classificacdo final da UC é expressa através de um valor numérico inteiro, entre 0 e 20 valores,
sendo a classificagdo minima de aprovagdo numa UC de 10 valores.

. As classificacdes finais de todas as Unidades Curriculares devem ser publicadas na plataforma de
gestdo académica.

. A classificagdo é atribuida pelo responsavel da UC ou por um juri que para tal venha a ser
constituido.
Artigo 12.¢

Célculo da classificagao final

. Aclassificagdo final do grau de licenciado é a média aritmética ponderada das classifica¢des obtidas
nas unidades curriculares do plano de estudos e é apurada da seguinte forma:
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a) A classificagao final obtida pelo estudante a cada uma das unidades curriculares integradas no
plano de estudos é multiplicada pelo niumero de créditos ECTS da respetiva UC;

b) A soma dos resultados obtidos na alinea anterior é dividida pelo nimero total de créditos ECTS
para a obtencdo do grau {ou conclusdo do curso);

¢) Oresultado obtido nos termos da alinea anterior é arredondado para a unidade imediatamente
superior ou inferior, caso atinja ou n3o as cinco décimas.

2. Aclassificacdo final é expressa quantitativamente no intervalo de 10-20 na escala numérica inteira
de 0 a 20 valores e terd associada a correspondente mengao qualitativa com quatro classes: 10 a
13 — Suficiente; 14 e 15 — Bom; 16 e 17 — Muito Bom; 18 a 20 — Excelente, bem como, no seu
equivalente na escala europeia de comparabilidade de classificagbes constituida por cinco classes
identificadas pelas letras A a E, nos termos fixados pelos artigos 16.2 a 22.2 do Decreto-lei n.2
42/2005, de 22 de fevereiro, alterado pelo Decreto-lei n.2 107/2008, de 25 de junho.

3. Aclassificagdo final do grau de mestre é a definida no Regulamento de mestrados do IPSantarém.
4. A classificagdo final do diploma de curso TeSP é a definida no Regulamento dos cursos TeSP do
IPSantarém.
Artigo 13.2
Estatutos especiais

Para efeitos do presente Regulamento, consideram-se estatutos especiais, todos os previstos na
legislagao em vigor, nomeadamente:

a) Estudante atleta do ensino superior;

b) Estudante dirigente associativo;

¢) Estudante dirigente associativo jovem

d) Trabalhador-estudante;

e) Estudante com necessidades educativas (ENE);

f} Estudantes envolvidos em atividades que os érgaos competentes considerem relevantes, desde
que apresentem documento, emitido pelo Presidente do Orgdo, que comprove a sua
participacdo em, pelo menos, 75% das atividades desenvolvidas pelo Orgdo, & data em que
requeiram o exame;

g) Estudante militar;
h) Estudante Gravida/Parturiente/ Pai e Mie Estudantes;
i) Estudante que professe confissdo religiosa que santificam dia diverso do domingo;
j} Estudante bombeiro.
Artigo 14.2
Elementos e modalidades de avaliacédo
1. Para os devidos efeitos deve entender-se por:

a) Elemento de Avaliagdo um elemento utilizado na avaliagdo de uma componente como sejam a
participa¢do nas aulas, trabalhos ou projetos individuais ou de grupo, provas, presenciais ou a
distancia, escritos ou orais;

b) Prova de Avaliagdo toda a atividade cuja realizagdo obrigue a presenga do estudante em local,
data e hora previamente marcadas e que contribua para a sua avaliagéo.

2. Para efeitos do disposto nas alineas a) e b) do nimero anterior considera-se:
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a) O ndmero total de elementos de avaliagdo e a formula de célculo da classificagdo final, sdo os
que constam no n.2 1 do artigo 7.2 do presente Regulamento;

b) Provas de avaliagio escrita (testes, exames, trabalhos escritos, individuais ou em grupo,
relatérios e ensaios), provas orais ou outras;

¢) Que, no enunciado das provas de avaliagdo escrita devem ser sempre explicitadas as cotagdes
das questdes ou do grupo de questdes apresentadas.
Artigo 15.¢
Regimes de avaliagao

. O regime e metodologia de avaliagdo devem estar em concorddncia com os objetivos de
aprendizagem definidos no programa da UC e mencionar quais as provas de avaliagdo obrigatérias
e quais opcionais, bem como a sua ponderagdo na classificagdo final da UC.

. Em cada UC devem existir dois regimes de avaliagdo, a saber:
a) A avalia¢do continua, que decorre ao longo do periodo letivo;

b) A avaliagdo final que decorre apds o términus do periodo letivo, em intervalo de tempo
previamente estabelecido no calendario.

. Podem existir UC, exclusivamente, avaliadas através de avaliagao continua.

. O estudante tem oportunidade de aprovagdo a qualquer UC em avaliagdo continua, salvaguardando
as excegoes previstas nas FUC.

. As épocas de avaliagdo finais e respetivos periodos tém de estar integradas no calendario
académico.

. E da responsabilidade do Coordenador de Curso articular e coordenar a calendarizagdo do trabalho
exigido ao estudante ao longo de cada trimestre/semestre/ano letivo, devendo assegurar,
preferencialmente, a ndo ocorréncia, no mesmo dia, de mais de que uma prova de avaliagdo de UC
pertencentes ao mesmo ano curricular, independentemente da sua natureza.

Artigo 16.2
Avaliagcdo continua

. A avaliagdo continua é o processo que permite aferir o grau de aprendizagem do estudante tendo
em conta a sua participacdo nas atividades da UC, em trabalhos e momentos de avaliagdo dispersos
ao longo do periodo letivo, respeitando os objetivos de aprendizagem definidos na FUC.

. A avaliagdo continua:

a) Inclui elementos de avaliagdo recolhidos durante o periodo de aulas, podendo a sua adogdo
implicar um minimo de assiduidade;

b) Pode englobar toda a UC ou pelo menos uma das suas componentes.

. A avaliacdo continua pode contemplar provas escritas, a realizar em datas preestabelecidas pelo
CP, com informacdo ao responsavel da UC. O estudante deverd inscrever-se junto do docente
responsavel, seguindo os requisitos constantes na FUC.

. Os momentos de avaliagdo devem ocorrer nos tempos programados para a UC, salvo em situagbes
devidamente justificadas.

. A quantidade de trabalho associada a avaliagdo continua deve ter em conta os créditos ECTS da UC.
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Artigo 17.2
Assiduidade

. Nas UC com avaliagcdo continua, que inclua elementos de avaliagdo recolhidos durante o periodo
de aulas, a presenga num nimero minimo de aulas pode ser obrigatéria, sem prejuizo dos direitos
dos estudantes com estatutos especiais.

. Os estudantes abrangidos por estatutos especiais, que estejam dispensados da obrigatoriedade da
presenca as aulas, tém de realizar os elementos de avaliagdo, previstos na FUC.

. Nos cursos TeSP é condicdo, para a realizagdo da UC em avaliacdo continua, a obrigatoriedade de
presenca em 75% das sessbes de contacto, devendo a assiduidade ser registada digitalmente ou
em folha propria.

. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o ndo-cumprimento da assiduidade minima n&o
impede o estudante de se inscrever e realizar a UC em exame final, em qualquer das épocas
previstas.

. A assiduidade ndo é um elemento de avaliagdo.

Artigo 18.¢
Resultados e consulta de provas de avaliagdo continua

. A divulgacdo dos resultados de todas as provas de avaliagdo continua, ndo podem exceder os 10
dias uteis apds a realizagdo das mesmas, ou os 15 dias uteis no caso de, no minimo, de 50
estudantes inscritos na UC, ndo podendo ultrapassar o limite minimo de 4 dias Uteis antes da prova
seguinte dessa UC.

. Ap6s a divulgacdo da classificagdo obtida, no Learning Management System (LMS) da ESAS, o
estudante tem direito a consultar todas as provas escritas de avaliagdo continua que realizou (p.e.
testes, projetos, relatorios, ensaios laboratoriais), bem como os respetivos critérios de avaliagdo
adotados.

. O pedido de consulta deve ser solicitado, ao docente da UC, através do email institucional, até um
maximo de 3 dias uteis apds a divulgacdo da classificagdo obtida.

. A data de consulta sera definida pelo docente da UC e devera ser no maximo até 5 dias uUteis apos
a data do pedido.

. O processo de consulta da prova escrita de avaliagdo deve ser realizado até 3 dias uteis antes da
realizagdo da prova seguinte da mesma UC.

Artigo 19.2
Desisténcia de provas de avaliacao

. O estudante tem o direito de desistir de qualquer elemento de avaliagdo, anunciando a sua
desisténcia através de declaracdo escrita que, no caso de provas escritas, deverd ser feita na
respetiva prova.

. Nas provas escritas, o estudante que desista s6 pode abandonar a sala depois de autorizagdo
expressa do docente.

Artigo 20.¢
Resultado da avaliagdo continua

. As pautas com o resultado da avaliagdo continua, sdo preenchidas pelo docente responsavel da UC
na plataforma de gestdo académica no maximo, até quatro dias (seguidos) antes da realizagdo de
gualguer exame.
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2. Os estudantes t&m acesso ao resultado através do processo digital do estudante.

3. Da avalia¢cdo continua durante o semestre/trimestre letivo resulta a dispensa de exame se a
classificacdo final for igual ou superior a 10 valores.

4. Nas pautas de resultado da avaliagdo continua e de admissdo a exame podem surgir as seguintes
situagdes:
a) Valor numérico (quando o estudante tem aprovagdo na avaliagdo continua);

b) R - Reprovado (quando o estudante faltou a pelo menos um dos elementos de avalia¢do, caso
a UC assim o exija, ou ndo teve aprovacdo num dos elementos de avaliagdo ou foi anulada uma
das provas);

c) F- Faltou (se o estudante faltou a todos os elementos de avaliagdo);

d) S-Sem frequéncia a disciplina (se o estudante ndo cumpriu com a obrigatoriedade de presencga
em 75 % das sessdes de contacto, em UC que o exija).

Artigo 21.2
Epocas de avalia¢do final - Exames -

1. Existem 3 épocas de avaliagdo final:
a) Epoca Normal, que ocorre apds a final do periodo letivo de cada trimestre/semestre;
b) Epoca de Recurso, que ocorre apos a Epoca Normal;

¢) Epoca Especial, que ocorre apés a Epoca de Recurso, destinando-se aos estudantes finalistas e
a estudantes detentores de estatutos que prevejam o acesso a esta época.

2. Poderio realizar exame na época normal, os estudantes que ndo obtiveram aproveitamento por
avaliagdo continua.

3. Poderio realizar exame na época de recurso, os estudantes que ndo obtiveram aproveitamento
por avaliacdo continua ou em exame na época normal.

4. Poderdo realizar exame na época especial, os estudantes finalistas e aqueles abrangidos pelos
regimes especiais previstos na legislagio em vigor e referidos no artigo 13.2 do presente
regulamento.

5. S3o ainda disponibilizadas provas de avaliagdo, a realizar no decurso do ano letivo, aos estudantes
detentores de estatutos que as prevejam.

6. O estudante finalista pode inscrever-se em época especial, no maximo, a 4 UC, ou em numero
superior mediante despacho do presidente do IPSantarém, as quais se encontre inscrito e ndo
tenha obtido aprovacdo, ndo se considerando para a contagem a ultima UC de Estégio, de Projeto,
e de Projeto em Ambiente de Trabalho a que o estudante ndo tenha obtido aprovagao.

Artigo 22.2
Inscricdo em avaliacdo final - Exames

1. Sem prejuizo dos prazos definidos nas UC, que assim o exijam, os estudantes que pretendam
realizar exames na época normal, de recurso e em épocas especiais ou que pretendam realizar
exames de melhoria de classificagdo tém, obrigatoriamente, de efetuar a sua inscricdo na
plataforma de gestdo académica, até 3 dias consecutivos antes da data marcada do exame
pretendido.

2. O acesso a época normal apenas depende da inscrigdo.
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3. O acesso as épocas de recurso e especial carece de inscricdo, em datas definir pelo Presidente do
IPSantarém, sendo devidos os emolumentos previstos na Tabela de Emolumentos do IPSantarém.

Artigo 23.¢
Avaliacdo final - Exames

1. A avaliacdo final ou Exame consiste na avaliagdo individual das competéncias e conhecimentos
adquiridos na UC durante o semestre letivo, sendo realizado nas semanas definidas, para esse
efeito, no calendario académico.

2. S3o admitidos a exame numa UC, os estudantes que nela estejam inscritos nesse ano letivo.

3. 0 exame de uma UC podera constar de uma prova escrita e/ou uma prova oral e/ou uma prova
pratica, de acordo com o regime de avaliagdo respetivo, do qual devem constar as ponderagdes das
provas previstas.

4. Os estudantes podem ficar dispensados da realizagdo de todas (dispensa total) ou de parte
(dispensa parcial) das provas que compde 0 exame, caso cumpram 0s requisitos previstos, para o
efeito, no regime de avaliagdo da UC, constantes da respetiva FUC.

5. No caso da prova prética, o estudante proceder a sua inscrigdo junto do docente responsavel,
seguindo os requisitos constantes na FUC.

6. Caso o exame consista numa prova oral, deve ser constituido um juri com pelo menos dois
docentes, sendo o responsavel da UC um deles

7. Um estudante inscrito numa UC, mas n3o aprovado pode manter os resultados nas componentes
definidas na FUC, até dois anos letivos consecutivos apds a sua obtengdo, nos moldes especificados
no regime de avaliagdo da UC, devendo, para o efeito, informar o responsavel da UC da sua op¢do,
até 15 dias apos o inicio do respetivo semestre.

8. Para aprovacdo em exame, sempre que este seja constituido por mais do que uma prova, é
obrigatdria uma classificagdo minima de oito valores em qualquer das provas, sendo a classificagdo
final o resultado da média ponderada dessas provas, de acordo com o regime de avaliagdo.

9. Aelaboracdo dos calendarios de exame é da competéncia do CP.

10. Sempre que possivel, as datas de avaliagdo de UC do mesmo semestre ndo devem ser coincidentes,
cabendo ao estudante, nos casos de coincidéncias optar pela prova a realizar.

11.Excetuam-se deste artigo as provas relativas a UC de Estégio, Projeto ou Projeto em Ambiente de
Trabalho, que se regem por regulamento préprio.
Artigo 24.2

Resultados da avaliacdo final - Exame

1. As pautas com os resultados da avaliagdo final em exame época normal, de recurso ou especial, sdo
preenchidas pelo docente responsavel da UC na plataforma de gestdo académica:
a) No maximo, até quatro dias (seguidos) antes da realizagdo de qualquer exame ou;

b) No maximo, até 15 dias (seguidos) apds a realizagdo de qualquer uma dessas avaliagbes, caso
nao se aplique a alinea anterior.

2. Os estudantes tém acesso ao resultado através do respetivo processo digital.

3. A obtenc3o de valor numérico igual ou superior a 10 valores, no resultado da avalia¢do, determina
a aprovagao na UC.

4. Nas pautas de exame podem surgir as seguintes situacdes:

a) Valor numérico (quando o estudante realizou o exame});
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b) F - Faltou (se o estudante faltar ao exame).

Artigo 25.¢
Melhoria de classificagdo

1. Entende-se por melhoria de classificagdo a nova submissdo a avaliagdo de uma UC, do plano de
estudos de um curso em funcionamento, em que o estudante ja obteve aprovagao.

2. O estudante pode submeter-se a melhoria de classificagdo de qualquer UC que tenha realizado com
sucesso, por avaliacdo, a exce¢do das UC de Estagio, de Projeto, e de Projeto em Ambiente de
Trabalho, bem como, as UC obtidas por creditagdo.

3. O estudante pode submeter-se a melhoria de classificagdo, apenas 1 vez por UC, prevalecendo
sempre a classificagdo superior.

4. Amelhoria de classificacdo pode ocorrer no ano letivo de inscrigdo, nas épocas normal e de recurso,
ou no ano letivo seguinte ao de aprovacdo, em qualquer das épocas de avaliagdo, a excegdo da
época especial, carecendo de inscrigdo na plataforma de gestdo académica, até 3 dias consecutivos
antes da realiza¢do da prova, de acordo com o calendario de exames definido.

5. Os exames de methoria s podem ser efetuados apos inscricdo e pagamento dos respetivos
emolumentos.

6. N3o é possivel efetuar uma melhoria de classificagdo apds a solicitagdo do registo do diploma.

Artigo 26.2
Repeticdo de avaliagdo da ultima unidade curricular

Ao estudante que apds a época especial apenas falte uma UC com avaliagdo por exame final, para
conclusdo do curso, é permitido requerer, junto aos Servigos Académicos ou na plataforma de gestdo
académica, no prazo de um més apds a divulgagdo da classificagdo ou apos a data do exame em época
especial, nova prova de avaliagdo a realizar até ao final do més de outubro.

Artigo 27.2
Direito a informacgdo

Os estudantes tém o direito de consultar os diversos elementos de avaliagao, a seu pedido, em data a
definir pelo docente da UC, bastando, para o efeito, que o requeira, através do email institucional, até,
um méaximo, de 3 dias Uteis apds a publicagdo da classificagdo na plataforma de gestdo académica.

Artigo 28.2
Revisdo de provas escritas de avalia¢do final

1. O estudante tem direito a revisdo de prova de avaliagdo final - exame escrito.

2. O estudante pode apresentar recurso da classificagdo da prova de avaliagdo final - exame escrito
nos seguintes termos:

a) Requerer junto dos Servigos Académicos, no prazo de dois dias Gteis apds a consulta da prova,
copia da prova realizada;

b) Os Servigos Académicos devem disponibilizar ao estudante, no prazo de quatro dias Gteis, uma
cépia da prova realizada, enunciado, critérios de corre¢do e, quando a natureza da prova o
permita, cotagles parciais;

c) Apds receber a cépia da prova, verificando-se a ndo concordancia do estudante com a nota, este
deve apresentar requerimento fundamentado, no prazo de quatro dias Uteis, solicitando ao
Diretor a revisao da prova;
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d) O Diretor envia, no prazo de cinco dias Uteis, ao departamento ou area cientifica, o pedido de
revisao;

e) O departamento ou drea cientifica indica um docente (ndo envolvido na primeira classificagdo
da prova) que tem de comunicar ao Diretor o resultado da revisdo da prova, no prazo de dez
dias apos a indicagdo.

Os prazos referidos no nimero anterior suspendem-se durante o més de agosto.

O pedido de revisdo de provas deve ser acompanhado do pagamento do emolumento fixado na
Tabela de Emolumentos do IPSantarém, reembolsavel caso o processo se conclua a favor do
estudante.

Requerimentos ndo fundamentados ou apresentados fora de prazo sao liminarmente indeferidos.
Na resposta ao pedido de revisdo de prova, a classificagdo pode manter-se, subir ou descer.

Da decisdo final ndo cabe recurso.

As provas orais, provas praticas e as provas de avaliagdo com juri e com discussdo publica ndo sdo

passiveis de revisao.

Artigo 29.2
Infragbes académicas

. A guebra da honestidade académica pode resultar de:

a) Plagio, ou seja, a apropriagdo ou copia de um trabalho ou parte dele sem indica¢do da verdadeira
origem;

b) Fraude, ou seja, posse, uso ou tentativa de uso de fontes de informagdo ndo admitidas pelo
docente da UC em prova de avalia¢ao.

Qualquer prova de avalia¢do deve ser realizada em condig¢Bes que salvaguardem e evitem a pratica
de fraude e por tal, durante as sessdes presenciais € proibido o uso de teleméveis, captagdo de sons
ou imagens ou a utilizagdo de quaisquer outros equipamentos tecnoldgicos, sem a devida
autoriza¢do do docente.

A detecdo de plagio ou fraude, em qualquer momento da avalia¢do, implica a anulagdo da prova.
As situagdes descritas nos n.2s 1 e 2 aplicam-se ainda as sang¢des que resultem do Regulamento
Disciplinar dos Estudantes do IPSantarém.
Artigo 30.2
Justificacdo de faltas

S3o consideradas justificadas as faltas as avaliagbes e as sessOes presenciais (aulas praticas, teérico-
praticas, visitas de estudo, semindrios e coléquios) nos seguintes casos:

a) Morte do cbnjuge, unido de facto, parente ou afim na linha direta ou até ao 2.2 grau da linha
colateral;

b) Doenca, tratamento ambulatério, internamento hospitalar ou submissdo a meios auxiliares de
diagnostico do estudante;

c) Situagbes previstas na lei que impliquem a comparéncia obrigatoéria;
d) SituagGes previstas na lei para estudante-atleta;
e) Situacbes previstas na lei para dirigente associativo estudantil;

f) SituagGes previstas na lei para mde e pai estudantes;
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g) SituagBes previstas na lei para estudante bombeiro;
h) Situa¢des que meregam despacho favordvel do diretor da ESAS.

. As faltas s3o justificadas através da entrega, nos Servigos Académicos, de documento oficial
comprovativo da auséncia do estudante, no prazo maximo de cinco dias uteis apés o inicio do
impedimento do estudante.

. Na impossibilidade de realizagdo de exames, o estudante pode efetuar aqueles a que foi impedido
de comparecer:

a) Exames de época normal — na época recurso do mesmo ano letivo, em caso de ndo aprovacdo,
o estudante podera realizar novo exame na época especial;

b) Exames de época recurso — na época especial do mesmo ano letivo;

¢) Exames da época especial —até 30 dias apds a data em que o impedimento se deixou de verificar,
em data a calendarizar pelo responsavel da UC.

. Nas restantes provas de avaliagdo, o estudante deve entrar em contacto com o responsdvel da UC
de modo a marcar nova data da prova de avaliagdo.
Artigo 31.¢
Atendimento pedagdgico

. Os estudantes tém direito a um periodo de atendimento semanal pelos docentes da UC, que deve
corresponder a 4 horas semanais.

. No inicio de cada semestre, os docentes devem publicitar os respetivos hordrios de atendimento,
na plataforma LMS.

. Qualquer alteragao ao horario de atendimento deve ser divulgada com antecedéncia na plataforma
LMS.

. O horario de atendimento estende-se as épocas de avaliagdo final.
Artigo 32.2
Controlo do sistema de avaliagdo de conhecimentos e competéncias

. O controlo do sistema de avaliagdo de conhecimentos e competéncias deve constituir uma pratica
e uma exigéncia visando a transparéncia do sistema.

. Para esclarecimento de eventuais questdes que se suscitem pela aplicagdo do sistema de avaliagao
de uma UC, os Estudantes devem contactar o(a):

a) Docente e/ou do responsavel da UC;
b) Responsavel da area cientifica que integra a UC em questao;
¢) Coordenador(a) do curso.
. Em dltima instincia, cabe ao Conselho Pedagdgico apreciar as reclamacgdes apresentadas pelo
estudante nos termos do artigo seguinte.
Artigo 33.¢
Reclamagao

. No caso de persisténcia dos problemas referidos no nimero 2 do Artigo 32.2 do presente
Regulamento, os estudantes podem apresentar uma reclamagao escrita ao Conselho Pedagégico
da ESAS, que deve emitir parecer no prazo maximo de 30 dias consecutivos.
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2. A falta de emissdo de parecer, no prazo referido no nimero anterior, confere aos estudantes o
direito de recorrer, diretamente, ao Diretor da ESAS, no prazo de 2 dias uteis, contados do fim do
prazo fixadonon.2 1.

3. O parecer emitido pelo Conselho Pedagégico € vinculativo, e dele cabe recurso, com efeito
suspensivo, para o Diretor, a interpor no prazo de 2 dias uteis.

4. A inobservancia dos prazos a que se refere o presente ponto, por facto imputavel ao Estudante,
determina a caducidade do direito.

Artigo 34.¢
Transi¢do de ano - 12 Ciclo

1. O aproveitamento escolar corresponde a aprovacdo em UC que totalizem, pelo menos, 50% do
nuimero de ECTS correspondentes a um ano curricular (60 ECTS a tempo integral) dos planos de
estudos das licenciaturas.

2. Ainscri¢do no ano curricular subsequente ndo pode envolver um conjunto de unidades curriculares
que correspondam a mais de 90 ECTS.

3. Nos casos em que os estudantes tenham uma UC em atraso, a inscrigdo no numero maximo de
ECTS permitidos no ano subsequente deve envolver, obrigatoriamente, a inscricdo nas UC
correspondentes aos ECTS em atraso, devendo estes ser considerados para o computo daquele
niimero maximo.

Artigo 35.2
Precedéncias

0 elenco das UC de cada ciclo de estudos, sujeito ao regime de precedéncia, é definido pelo Conselho
Técnico-Cientifico da ESAS e homologado pelo Presidente do IPSantarém.

Artigo 36.2
Inquéritos pedagégicos

1. O estudante é obrigado a efetuar a avaliacdo pedagodgica dos docentes, UC e do curso através do
preenchimento dos inquéritos disponibilizados na plataforma de gestdo académica nos periodos
divulgados.

2. Em cada semestre sdo avaliadas as UC a que o estudante esta inscrito e os docentes que lecionaram
essas UC. Anualmente é avaliado o curso.

3. A auséncia de resposta aos inquéritos pedagdgicos, ou o0 seu ndo preenchimento, limita o acesso
ao resultado das avaliages efetuadas.

Artigo 37.¢
Consequéncias da ndo-conclusdo de um ciclo de estudos

1. Os estudantes regularmente inscritos num ciclo de estudos da ESAS que ndo o concluam, devem
renovar a sua inscricio no ano seguinte, na plataforma de gestdo académica ou nos servigos
académicos, mediante o pagamento das correspondentes taxas de inscricdo, propinas e seguro
escolar, desde que o IPSantarém disponibilize o referido curso.

2. No caso de o estudante n3o renovar a inscrigdo nos termos do numero anterior, e a interromper
por um ou mais anos letivos, devera requerer o reingresso, nos prazos estipulados anualmente pelo
IPSantarém.
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. Caso as condicBes de funcionamento (niimero minimo de estudantes inscritos) ndo se verifiquem,
o IPSantarém pode decidir pela ndo-abertura, num ano letivo, de um ou varios ciclos de estudos de
cursos TeSP e de mestrado.

. Se para a conclusdo de um curso TeSP, apenas faltar ao estudante a realizacdo da componente da
formagdo em contexto de trabalho, pode ser aceite a inscrigdo no ano letivo imediato,
independentemente do funcionamento ou ndo dos cursos TeSP, desde que seja possivel,
cumulativamente:

a) Assegurar a aceitacdo por uma entidade de acolhimento;
b) Disponibilizar um orientador na ESAS.

No caso de, para conclusdo do curso, faltar ao estudante obter aproveitamento até quatro UC e
n3o sendo disponibilizado o curso TeSP no ano letivo imediato a inscri¢do do estudante, o estudante
pode realizar exames finais nessas UC, dispondo para o feito de orientagdo tutorial.

Artigo 38.2
Disposicdes finais

. Cabe ao Conselho Pedagdgico a interpretagdo ultima do presente Regulamento, podendo o
Conselho solicitar apoio juridico e a elaboragdo de regulamentagdo complementar, para aspetos
em que tal se venha a justificar.

. Eventuais omissdes deste regulamento devem ser analisadas pelo plenario.

Artigo 39.¢
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no ano letivo 2023/2024.
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