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INSTITUTO POLITECNICO DE SANTAREM
Aviso (extrato) n.° 6831/2024/2

Sumario: Abertura de procedimento concursal comum para trés técnicos superiores para os Servigos
de Apoio a Presidéncia do Instituto Politécnico de Santarém.

Nos termos do disposto no artigo 30.° e 33.° da Lei Geral de Trabalho em Fungdes Publicas, publi-
cada em anexo a Lein.° 35/2014, de 20 de junho, conjugado com o artigo 11.° da Portaria n.® 233/2022,
de 9 de setembro, torna-se publico que, por despacho de 11/03/2024 do Presidente do Instituto Poli-
técnico de Santarém, se encontra aberto procedimento concursal comum para constituicao de relagao
juridica de emprego publico por tempo indeterminado, tendo em vista o preenchimento de trés postos
de trabalho, da carreira e categoria de técnico superior, para os Servigos de Apoio a Presidéncia, do
Instituto Politécnico de Santarém, previsto e ndo ocupado no mapa de pessoal.

1 — Local de trabalho: Instituto Politécnico de Santarém e suas unidades organicas.
2 — N.° de postos de trabalho: 3

3 — Ambito do Recrutamento — O recrutamento efetua-se de entre trabalhadores com relacao
juridica de emprego publico por tempo indeterminado previamente estabelecida e, ainda, de entre
trabalhadores com vinculo de emprego publico a termo resolutivo, certo ou incerto, ou sem relagao
juridica de emprego publico, de acordo com o disposto na alinea h) do n.° 3 do artigo 11.° da Porta-
ria n.° 233/2022, de 09 de setembro, conjugado com o disposto no 22.° da Lei n.° 83/2023, de 29 de
dezembro, que aprova o Orgamento de Estado para 2024 e com o artigo 30.° da Lei Geral do Trabalho
em Fungdes Publicas (LTFP), aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20/6.

4 — Posigao remuneratoria de referéncia: Posigao remuneratéria — 1.2, Nivel remuneratério — 16,
correspondente a € 1.385,99¢.

5 — Habilitagdes literarias: Licenciatura, nao havendo possibilidade de substituigao do nivel habi-
litacional por formagao ou experiéncia profissional.

6 — Caracterizagao do posto de trabalho

0 posto de trabalho caracteriza -se pelo exercicio de fungoes na carreira geral de técnico superior,
na area de servigos de apoio a presidéncia, competindo-lhe designadamente executar as seguintes
fungoes especificas:

a) Preparagao de documentos e outros elementos de apoio a presidéncia ou a reunides de trabalho
promovidas por estas;

b) Redagao de correspondéncia em portugués e inglés e de atas de reuniao;
c) Organizagao e gestao de agendas;

d) Preparacao de documentacgao para decisao superior;

e) Gestao e atualizacao de bases de dados;

f) Organizacao e gestdo documental digital e fisica;

g) Outras fungdes no ambito de relagdes publicas e protocolo

7 — As candidaturas decorrem pelo prazo de dez dias Uteis, contados a partir da data de publicacao da
oferta de emprego na Bolsa de Emprego Publico (www.bep.gov.pt), a qual devera ser publicitada no primeiro
dia util apds a publicitacdo do presente aviso, através da plataforma https://recrutamento.ipsantarem.pt/.

14 de margo de 2024. — O Presidente do Instituto Politécnico de Santarém, Prof. Doutor Joao
Miguel Raimundo Peres Moutao.
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