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CANDIDATURA - RECOMENDAGOES GERAIS DE PREENCHIMENTO

Para o correto preenchimento da candidatura devera reunir os sequintes
documentos do candidato:

« Cartao de Cidadao ou B.I., Passaporte ou Titulo de Residéncia;
< NO de Contribuinte (NIF) e N° de Seguranca Social (NISS);

« IBAN (NuUmero Internacional de Conta Bancaria - PT50 XXXX XXXX XXXX XXXX
XXXX X);

<" Curriculo Vitae (atualizado);

Para completar o preenchimento da candidatura:

« Preencha todos os campos obrigatorios assinalados com (*);

« Grave os dados solicitados em cada separador de informacao.

Nota:

Podera sair da Pltaforma SASocial, em qualquer momento, sem que perca os dados preenchidos,
desde que, proceda antecipadamente a sua gravagao.

@ sasocial
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AUTENTICAGAO E REGISTO

Para aceder ao Portal SASocial, devera efetuar o registo através da
autenticacao federada (FCT ou institucional) com a sua conta de utilizador,
clicando no botao Autenticacao.

@ sasocial ®

Bem-vindo(a) ao SASocial

C Autenticagio )

BESEDCED>NEDOOD I

CE% #2620 I

Os proximos acessos a Plataforma serdo feitos, através das suas
credenciais institucionais (nome de utilizador e a palavra-chave).
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AUTENTICAGAO E REGISTO

Depois de autenticado(a), sera solicitado a definir um PIN para acesso
exclusivo ao Portal SASocial.
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De forma a ter o seu perfil de utilizador atualizado, devera clicar no canto
superior direito no icone - Perfil.
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Apos preencher
Submeter.

@ sasocial
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Escolha a opcao
separador.
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AUTENTICAGCAO E REGISTO

o Perfil com os dados pessoais, devera clicar em

Dados pessoais

pretendida para alterar ou

Dados pessoais

Alerglas allmentares

Alterar PIN
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preencher os campos deste
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INSCRICAO/CANDIDATURA

Para a inscricao no microservico Bolsa de Colaboracgao selecione
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ApOs selecionar Bolsas de Colaboracdo, prima o icone

Bolsa de Colaboracido @ Reclamar
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INSCRICAO/CANDIDATURA

Nesta fase, preencha todos os campos obrigatorios. Dispdoe de um campo de
Informacao Complementar, onde podera adicionar informagao que
considere relevante, para efeitos de analise da candidatura.

Beneficios sociais

* Recebe Bolia 3e estudo * £ candidato * Sem resuitado de boka
* Sa @ Bolsalro, lndique o valor de bolia de estudo que recebe:

* Fundo de emergéncia:

DCDBOD N

* Ovtra bolsa * Valor @3 outra bolsa

Manifs de i relativo a ath o locais de

* Dlzponiblidade pars reallzar sthvidades nos seguintes locals

+ Aliidades preferencials

Encontrarao campo Anexos onde devera anexar o seu Curriculum Vitae
atualizado.

Apds este procedimento, prima o icone

Lompetencias e experiencia prorissionai

+ Experiéncia profissional :

®

Tipo de empresa ou setor :

BRDE@D N

Informagao complementar

CoMPElSe 912620 [

@ sasocial
e 7




POLITECNICO
DE SANTAREM

BOLSAS DE COLABORAGAO PARA ESTUDANTES DO ENSINO SUPERIOR

Regulamento aprovado pelo Despacho n.° 13802/2016, de 16 nhovembro de 2016

INSCRICAO/CANDIDATURA

Efetive a submissao da candidatura, clicando em:

(A

®

& Competéncias linguisticas Bolsa de Colaboracio
S Linguas Candidatura
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B ©
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Informagéo complementar

COMPETEe 115020 ==

Verifique se recebeu e-mail automatico com a confirmacdao de candidatura
submetida com sucesso.

Candidatura submetida com sucesso

@ noreply SAS
Para: alunoisa

Caro(a) aluno3sas, a sua candidatura a bolsa de colaboradores
foi submetida.

@sasocial
e 8




POLITECNICO
DE SANTAREM

BOLSAS DE COLABORAGAO PARA ESTUDANTES DO ENSINO SUPERIOR

Regulamento aprovado pelo Despacho n.° 13802/2016, de 16 novembro de 2016

ESTADO DA CANDIDATURA

ApOs submissao da candidatura siga o estado da mesma no Portal SASocial,
no lado esquerdo do seu ecra.

Até a sua aprovacao, esta ira passar por diversos estados, nomeadamente:
Analise, Despacho e Aceite, de acordo, com a apreciacdao por parte do
técnico responsavel.
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ESTADOS DA CANDIDATURA

EXER
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ESTADO DA CANDIDATURA

Sempre que existir alteracdo do estado da candidatura, ird recebe essa
informacdao por email, constando também no Portal SASocial | Bolsa de
Colaboracao | Minhas Candidaturas esta atualizacao/alteracao.
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MANIFESTACAO DE INTERESSE

A manifestacao de interesse sobre a oferta é efetuada, no microservico
Bolsas de Colaboracao, no Portal SASocial, acompanhada do
curriculum vitae — modelo europass, anteriormente, carregado.

O candidato pode consultar as propostas em aberto e ainda, manifestar
interesse sobre as ofertas lancadas.
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-
Bolsa de Apoio Social
Mandfestagss de imeresse

©

Bolsa2/ESDRM - Gabinete de
Imagem e Comunicacdo

Insengao

Atencao:

« A manifestacao de interesse exige que o estudante esteja inscrito no microservigo
Bolsas de Colaboracao, podendo existir limitagdbes a esta manifestacao, de
acordo, com os critérios de seriacdo e selecao definidos no Regulamento para a
Atribuicdo de Apoios aos Estudantes do Instituto Politécnico de Santarém, no
ambito, do Fundo Social para Bolsas de Colaboracao (FSBC).

« O prazo de manifestacdo de interesse sobre a oferta, por parte do candidato, é de
10 dias Uteis apos a data de aprovacao e divulgacao do edital.
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MANIFESTAGAO DE INTERESSE

Para Manifestar Interesse numa oferta/experiéncia de colaboracdo, devera
efetuar, primeiramente, a candidatura a Bolsa de Colaboracao e sé depois
de analisada e aprovada pelos Servicos de Agao Social (SAS), podera efetuar
a Manifestacao de Interesse.

Apds a submissdao da Manifestacao de Interesse, esta sera analisada pelo
técnico dos SAS, podendo existir a necessidade de efetuar entrevista com o
candidato. Agendada a entrevista, ira receber essa informagdo via e-mail e no
seu perfil no Portal SASocial.

Bolsa de Colaboragio

Q@B oD N

Wistérico de Manifestagies de Interesse ~

conrtie #2020 Il
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MANIFESTACAO DE INTERESSE

ApOs a realizagcdo da entrevista o candidato podera seguir o estado da
manifestacao de interesse. Sendo a manifestacao de interesse Aprovada, a
mesma passara ao estado de Aceite | Em Colaboracao.

 ©===*| Wi e
<] Bolsa de Colaboragio
2
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@ Eﬂf},’fl,‘,’ nas atividades de reciclagem Q

Hes16nco de Manifestagoes de intereste ~

Se o estado da Manifestacao de Interesse for: Nao Selecionado ou
Rejeitado o candidato recebe notificagdo e podera contestar.
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MANIFESTACAO DE INTERESSE

A contestacao implica, por parte do candidato, a justificacao do motivo pelo

qual esta a contestar.

Devera aguardar resposta, enviada por email, por parte, do técnico do
SAS com a justificacao do motivo pelo qual nao foi selecionado.

)
a8 Favoritos ) Destaques Outro v
. Pastas ~ moreply SAS
4 : 7 Reclamagso respondida 08
b2 CaxadeE 3 alunodsas.a sua reclamagso j foi re.
v
Rascunhos Semana passada
@ Itens Enviados noteply SAS
@ Manifestacdo de interess. ver, 2002
Itens Elenl. 15 alunodsas, a sus manifestagdo de int
‘ E-mail de L noreply SAS
Manifestacdo de inzeress. ter, 28002
o Arquivo alunodsas, 3 sua manifestagdo de int
o) 7 Notas noreply SAS
Manifestagio de interess. ter, 2802
Histéeico de alunodsas.a sus entrevista & manifes
O DOV POSTY noteply SAS
Manifestacio de interess. ter, 2800
Grupos alunodsas, a sua manifestacdo de int
Novo grupo noreply SAS

Manifestacdo de interess. vee, 28000
lunodsas, a sua manifestagdo de int
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COLABORAGCAO EM CURSO

Nesta fase o colaborador pode desistir ou gerir colaboracao.

en Po

Notificacdes

(=) Manifestacio de interesse X
encontrase em

_ colaboraghs

Bolsa de Colaboragio

(5] Manifestacio de interesse X
encontra-se acete

BB oD N

i & (5] Manifestacho de interesse
[ e ] Bolsa2/ESDRM - G de gem e C ¢
Execucho de diversas tarefas inseridas nos deversos Cabinetes, 20 nivel d de comeidos ncontra-se acefie

Manifestacio de interesse X

separar o lxo

- —

coreti #2620 Il

A colaboragao inicia-se quando o colaborador se vincula a oferta nas
condicdes estabelecidas, entrando em colaboracgao.

A Gestao da Bolsa de Colaboracao, permite ao colaborador fazer o registo
das presencas e/ou faltas. Com base neste registo, sera feito o pagamento da
Bolsa de Colaboracao.

L

Bolsa de Colaboragio
® Ga
8
v
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Imagem e Comunicagio

......

cowrgls, 93620 Il

@ sasocial
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COLABORACAO EM CURSO

O Registo de Presencas e/ou Faltas, sendo da responsabilidade do
colaborador, é de carater obrigatdrio, devendo ser registado o servico
executado, o dia/hora de inicio e fim.

Registo de presenga

O registo das presencas e faltas podera ser visualizado no
separador Bolsas de Colaboracao | Colaboracao em Curso.

Bolsa de Colaboragao

7r -
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Bossa de Coiaboragso
Bolsa2/ESDRM - Gabinete de 10h 3 g o coes _“" 1 ° ° :
Imagem e Comunicagio . £ > -

RAelatico de Presencas e Faltas
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COLABORACAO EM CURSO

O colaborador pode justificar as suas faltas. Poderao ser aceites ou
rejeitadas pelo orientador.

- ©sasocia| apnp Wy
Bolsa de Colaboragio
(=) I
8
2 = =D —
a
Bolsa2/ESDRM - Gabinete de 10h boid 3h ° o
Imagem e Comunica¢io
,,,,, Data de submindo Periodo da justiticagso  Justificagso :‘:{‘":_‘”"‘""““‘“‘ Aceite? Too
[ o | 412 Bty Faa nb N e rewe f—
[ on | 4 o Falta nbo justficads onbws  raa P——
= — — — — — — — ——— — — — — ]

A validacdo das presencas e faltas é feita pelo orientador no final de
cada periodo estabelecido (mensalmente) ou no fim da colaboracao.

O orientador ira proceder ao registo do Relatério de Acompanhamento
Mensal que poderda ser consultado pelo colaborador no separador
Relatério de Acompanhamento Mensal.
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FIM DA COLABORACAO
Quando a colaboracao termina, os SAS emitem o Certificado de

Experiéncia/Colaboracao e é registado o fim da colaboracao.

Relatério de Presencas e Faltas Relatdrio de Acompanhamento mensal Documentagio

I Certificado de experiéncia I

1 Carregar anexo

Apenas 530 permitides os formates: pdf, png, jpg. Limite maximo de 100 mb

Relatério final de avaliagao

+ Carregar anexo

Apenas s3o permitides os formates: pdf, png, jpg. Limite maximo de 100 mk

Informagdes - Termos - Politicas de privacidade - Comunicar Problemas e sason ‘ COMPETE  Jgi=
Oportunidades de Melhoria q030 W2020

— Bolsa de Colaboracéo Estado e histérico das ofertas

Bolsa de Colaboracido

& @

Lista das colaboragdes / Ofertas de colaboracéao

FEIENEGETIN RESPONSAVEL

em coLARoRAGAD Teste oferta 11/04/2022 - colaboragao no ginasio

Ri i utentes e Vi desportivas.

Submetida em Local de Colaboragéo Data de Inicio da Experiéncia Data de Fim da Experiéncia Previsdo do n® total de horas N¢ Colaboradores em Simultaneo
N-04-2022 1-04-2022 15-04-2022 1on 1

Complexo Andaluz

Histérico das ofertas v

CONCLUIDA consultar

Bolsa2/ESDRM - Gabinete de Imagem
e Comunicacao

ESES - CTEC-Centro Techoldgico

Apoio a salas, apeiar a realizagao de
iniciativas/s 1tos, apoiar na pi

edifusao de

Execuc3o de diversas tarefas inseridas nos diversos conteldos digitais.

Gabinetes, ao nivel da edi¢do de imagem e de

contelddos multimédia. Submetida em Local de Colaboracio
@ 04-04-2022

Submetida em Local de Colaboracéo Complexo Andaluz

@ sasocial
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CONTACTOS

Em caso de duvida no acesso a Plataforma SASocial ou no preenchimento

da sua candidatura a Bolsa de Colaboracao, contacte com os Servicos de

Acao Social do IPSantarém.

Telef. 243309940 email: geral@sas.ipsantarem.pt

@ sasocial




