Alterar/redefinir a senhainicial de acesso as plataformas do
IPSantarém, com excec¢ao do Sigarra.

1. Aceder num pc através do browser ao enderego https://login.microsoftonline.com/

. Na pagina que surge coloque o seu utilizador ex: 250009998@esg.ipsantarem.pt

B8 Microsoft

Iniciar sessao

250009998 @esg.ipsantarem.pt

MNenhuma conta? Crie uma!

M3o consegue aceder 3 sua conta?

-

Qh Opcdes de inicio de sessdo

2. Colocar asenhainicial fornecida ou a sua senha atual

a8 Microsoft
< 250009998@esg.ipsantarem.pt

Introduzir palavra-passe

Esqueci-me da palavra-passe

Iniciar sessdo


https://login.microsoftonline.com/

3. Caso seja aprimeiravez que esta a aceder tem de configurar a seguranga da conta,
se ja realizou esta etapa passe para o passo 5.

a8 Microsoft

250009998 @esq.ipsantarem.pt

Vamos manter a sua conta
segura

Vamos ajudar a configurar outra forma de verificar a
sua identidade.

Utilizar uma conta diferente

Saiba mais sobre a verificacdo da sua identidade

Seguinte

4. Na nova janela que surge é-lhe sugerido que utilize a APP, veja a configuracdo na
pagina “Microsoft Authenticator”. Caso ndo queira usar a APP e pretenda utilizar a
opcao de autenticacao via telemdével/SMS escolha a opgao “Quero configurar um
método diferente”. Neste caso aceda a seguinte pagina secgdo: configuracao
através de telemovel/SMS.

Manter a sua conta segura

Microsoft Authenticator

e Comece por obter a aplicacao
Mo seu telemavel, instale a aplicagdo Microsoft Authenticator. Transferir agora

Depois de instalar a aplicagio Microsoft Authenticator no seu dispositivo, selecione

"Seguinta”.

Quero configurar um método diferente



https://infociips.ipsantarem.pt/?p=673#_Configura%C3%A7%C3%A3o_da_autentica%C3%A7%C3%A3o
https://infociips.ipsantarem.pt/?p=673#_Configura%C3%A7%C3%A3o_da_autentica%C3%A7%C3%A3o
https://infociips.ipsantarem.pt/?p=673#_Configura%C3%A7%C3%A3o_da_autentica%C3%A7%C3%A3o

Escolher um método
diferente

Microsoft Authenticator
@ Aprovar pedidos de inicio de sessdo ou
utilizar codigos de utilizagdo dnica

Telefone

Receber uma chamada ou sms para
iniciar sessdo com um codigo

5. Apds o processo de configuragao da seguranga da conta é-lhe solicitado que altere
a sua senha atual:

B8 Microsoft
250009998@esqg.ipsantarem.pt

Atualize a sua palavra-passe

Tem de atualizar a sua palavra-passe porque esta a
iniciar sessdo pela primeira vez ou porque a palavra-
passe expirou.

Palavra-passe atual

Mova palavra-passe

Confirmar palavra-passe

Iniciar sessdo




6. Coloque nos respetivos comp0ds a sua senha atual e a nova que pretende utilizar e
clique em “Iniciar sessao” para finalizar o processo de alteragdo da sua senha.

a8 Microsoft
250009998@esg.ipsantarem.pt

Atualize a sua palavra-passe

Tem de atualizar a sua palavra-passe porque esta a
iniciar sessao pela primeira vez ou porque a palavra-
passe expirou.

Iniciar sessao

7. No final de processo ira ficar situado na caixa de entrada da sua caixa de correio.
Sempre que pretender aceder ao seu email institucional vai ter que utilizar o 2 fator
de autenticacgao definido por si APP ou SMS.
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