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Bolsas de Colaborac¢édo do IPSantarém . i ? _ ﬁ;:E_:d;

Unidade Orgdnica/Servigo proponente: Servicos Centrais q -
fodo Moutéo

Local de prestagdo da colaboragdo: IPSantarém- Gabinete de Cursos TeSP e (Presidente do IPSaritarém)
Formagdo ae longo da vida. ) )

FungBes de colaboragio a desempenhar: Apoio administrativo nas dreas da
competéncia do Gabinete, especificamente: Atendimento dos candidatos presencial, por telefone e via eletrénica
para apoio as candidaturas ao concurso de Acesso e Ingresso nos CTeSP do IPSantarém; Organizacdo dos processos
de candidatura; Apoio na gestdo e organizacdo de Protocolos de formagdo em contexto de trabalho; Apoio no
registo de diplomas de CTeSP, nomeadamente na organizagdo dos ficheiros a remeter 3 DGES e posterior envio
para os Servigos Académicos das Escolas; Apoio na preparagdo do concurso de acesso e ingresso aos cursos TeSP;
Apoio na preparagao de candidaturas a fundos comunitdrios

Perfil dos candidatos, requisitos de admissdo e preferenciais: Habilitagdes minimas ao nivel da frequéncia de
licenciatura na drea da Gestdo ou Informatica, facilidade de comunicacdo verbal e escrita, organizagio,
responsabilidade e proatividade, interesse no trabalho desempenhado e facilidade de adapta¢3o a rotinas
administrativas; gosto pelo trabalho em equipa e abertura 4 aprendizagem; competente na utilizagdo do Microsoft
Office, sobretudo Excel e Word, capacidade de lidar com a pressdo; experiéncia anterior em fungdes similares.

Datas de inicio e término da colaboragdo, previsdo do nimero total de horas e cronograma da colaboragSo:

17/11/2025 2 1%::232::? ) 4 80 860 :
02/5C/2025 16/09/2026 20 Antonieta
16h30m Mouta

A manifestagio de interesse ds ofertas a Bolsa de Colaboragio devem ser submetidas, pele estudante, no Partal SASocial,
apés submissdo da sua candidatura no microservico — bolsas de colaboracio em: hitps:f/sasocial.sas.ipsantarem.pt/
acompanhadas de curriculum vitae, mod. Europass, no prazo de 10 dias (tels, contados apis a data de langamento da oferta.
Para mais informacdo consulte o Regulamento para Atribuicdo de Bolsas de ColaboragSo disponfvel nas Escolas ou em
psantarem.pt/sas/bolsas-de-colaboracao/
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Sonia Seixas
VITE-Presidente

Critérios de sele¢do e seriagdo:
A ordenacdo final dos candidatos é elaborada de acordo com as condigdes preferenciais e critérios de andlise e
sele¢do sdo os estabelecidos no artigo 11.2 do Regul. para Atribuigdo de Bolsa de Colaboragdo.
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