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INSTITUTO POLITECNICO DE SANTAREM
Despacho n.° 14530/2025

Sumario: Aprova o novo Regulamento do Concurso de Acesso e Ingresso nos Cursos Técnicos Superio-
res Profissionais do Instituto Politécnico de Santarém.

Considerando a necessidade de revisao e atualizagao do regulamento em vigor, aprovado pelo
Despacho n.° 3550/2019, alterado pelo Despacho n.° 5751/2019;

Considerando a natureza do regulamento, bem como, a proximidade da abertura do concurso para
o proximo ano letivo, foi dispensada a divulgagao e discussao publica do projeto de regulamento nos
termos do n.° 3 do artigo 110.° da Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro, que aprovou o Regime Juridico
das Instituigdes de Ensino Superior;

Foi ouvido o Conselho Académico.

Nos termos dos artigos 40.°-F e 40.°-Y do Decreto-Lei n.° 74/2006, na sua redagao atual e do
artigo 28.°,n.° 2, alinea m), dos Estatutos do IPSantarém:

1 — E aprovado o novo Regulamento do concurso de acesso e ingresso nos Cursos Técnicos
Superiores Profissionais do Instituto Politécnico de Santarém que se publica em anexo e que passa
a fazer parte integrante do presente despacho.

2 — Erevogado o Regulamento de acesso e ingresso nos Cursos Técnicos Superiores Profissionais
do Instituto Politécnico de Santarém aprovado pelo Despacho n.° 3550/2019, publicado no Diario da
Republica, 2.2 série de 28 de margo, alterado pelo Despacho n.° 5751/2019, publicado no Diario da
Republica, 2.2 série de 18 de junho.

2 de dezembro de 2025. — O Presidente, Joao Miguel Raimundo Peres Moutao.

ANEXO

Regulamento do concurso de acesso e ingresso nos Cursos Técnicos Superiores
Profissionais do Instituto Politécnico de Santarém
SECGAO |
Disposigoes gerais
Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento estabelece as regras do concurso de acesso e condigoes de ingresso nos
cursos técnicos superiores profissionais (TeSP), previstos nos artigos 40.°-A a 40.°-AD do Decreto-Lei
n.° 74/2006, de 24 de margo, na redagao atual, ministrados pelo Instituto Politécnico de Santarém,
doravante designado IPSantarém, através das suas Escolas, conferentes do diploma de técnico supe-
rior profissional.

Artigo 2.°
Curso técnico superior profissional

1 — Ociclo de estudos conducente ao diploma de técnico superior profissional é integrado por um
conjunto de unidades curriculares denominado de curso técnico superior profissional.

2 — O curso técnico superior profissional tem 120 créditos. Confere uma qualificagao de nivel 5
do Quadro Nacional de QualificagOes e visa uma integracao qualificada no mercado de trabalho.
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SECGAO I
Condicoes de acesso e ingresso nos cursos técnicos superiores profissionais
Artigo 3.°
Condicoes de acesso
1 — Podem candidatar-se ao acesso aos cursos técnicos superiores profissionais:

a) Contingente 1: titulares do ensino secundario ou equivalente ministrado em estabelecimentos
de ensino darede IPSantarém. Os titulares de cursos de nivel secundario ou equivalente, concluida nas
entidades da rede de formagao IPSantarém;

b) Contingente 2: titulares do ensino secundario ou equivalente ministrados em estabelecimentos
de ensino nao pertencentes a rede. Os titulares de um curso de ensino secundario ou de habilitagao
legalmente equivalente;

c) Contingente 3: titulares das provas M23. Os aprovados nas provas M23, realizadas para o curso
em causa, nos termos do Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de margo na sua redagao atual;

d) Contingente 4: titulares de CET, TeSP ou de curso superior. Os titulares de diploma de especia-
lizagao tecnologica, de um diploma de técnico superior profissional ou de um grau de ensino superior.

2 — Para os candidatos abrangidos pelo estatuto de estudante internacional a titularidade de
qualificagao que dé acesso ao ensino superior é entendida como qualquer diploma ou certidao emitida
por uma autoridade competente que ateste a aprovagao num programa de ensino e lhes confira o direito
de se candidatar e poder ingressar no ensino superior no pais em que foi conferido.

3 — Os candidatos com deficiéncia tém prioridade na ocupagao de um minimo de duas vagas, até
4 % das vagas que sejam fixadas nos cursos técnicos superiores profissionais para os quais reinam
as condigoes de ingresso.

4 — A avaliacao funcional da deficiéncia rege-se pelo disposto no Anexo | ao presente regulamento.

5 — Os candidatos do contingente 1 tém prioridade na ocupacao de até 50 % das vagas que sejam
fixadas nos cursos técnicos superiores profissionais para os quais retinam as condig¢des de ingresso.

6 — A prioridade dos candidatos com deficiéncia prevalece sobre a prioridade dos candidatos do
contingente 1.

Artigo 4.°
Condigoes de ingresso

1 — A verificagao da satisfagao das condigoes de ingresso é efetuada por avaliagao do curriculo
académico e/ou profissional do candidato, tendo como referencial os conhecimentos e aptidoes
correspondentes ao nivel secundario nas areas relevantes de cada curso.

2 — O referencial dos conhecimentos e aptiddes referidos no nimero anterior sao os fixados no
registo de cada curso.

3 — A verificagao das condicoes de ingresso é efetuada nos seguintes termos:

a) Candidatos dos contingentes 1 e 2: através da apresentacao de diploma do ensino secundario
ou de habilitagao legalmente equivalente com as disciplinas e respetivas classificacdes discriminadas;

b) Candidatos do contingente 3: através da apresentagao de documentacgao do estabelecimento
de ensino superior onde as provas foram realizadas, que as discrimine e com a respetiva classificagao;

c¢) Candidatos do contingente 4: através da apresentacao de diploma que comprove a titularidade
da habilitacao, com a respetiva classificagao final, bem como, com as disciplinas discriminadas e res-
petivas classificagdes;
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d) Candidatos estudantes internacionais: através da apresentagao de diploma ou certidao emitida
por uma autoridade competente que ateste a aprovagao num programa de ensino e confira o direito de
se candidatar e poder ingressar no ensino superior no pais em que foi conferido e diploma ou certidao
comprovativa do nivel de conhecimento da lingua em que é ministrado o ciclo de estudos.

4 — Para efeitos de ingresso nos cursos TeSP podem ser fixadas condi¢des referentes ao conhe-
cimento da lingua ou linguas em que o ensino é ministrado, exigindo-se um dominio independente:
nivel B2 de acordo com o Quadro Europeu Comum de Referéncia para Linguas (QECR).

SECGAO Il

Concurso de Acesso e Ingresso

Artigo 5.°
Abertura do concurso

1 — O edital de abertura do concurso é aprovado pelo Presidente do IPSantarém, que inclui,
nomeadamente:

a) As condicdes de acesso e ingresso para requerer a admissao ao curso;
b) Os documentos que devem instruir o requerimento de candidatura;

c¢) Os critérios de selegao e seriagao e critérios de desempate;

d) As fases de candidatura;

e) O numero de vagas;

f) Os prazos em que devem ser praticados todos os atos;

g) Regime de funcionamento e lingua utilizada na ministragao do ensino;
h) Local onde decorrem as atividades letivas presenciais;

i) O nimero minimo de estudantes para funcionamento do ciclo de estudos ou curso;
j) O valor das taxas e da propina;

k) A composigao do juri.

2 — Os concursos sao validos para o ano letivo a que se referem.

Artigo 6.°
Fases de candidatura
1 — Os concursos podem ser organizados em fases de candidatura.

2 — Os candidatos colocados numa das fases que nao efetuem a matricula e inscri¢do no prazo

estabelecido perdem o direito a vaga, podendo, contudo, efetuar nova candidatura em fase posterior,
se existir.

3 — Apos a ultima fase, quando tenha sido ultrapassado o prazo-limite fixado para a realizagao
da matricula e inscrigao, os candidatos colocados, que nao hajam efetuado matricula, podem ainda
solicita-la nesse ano letivo, mediante requerimento, caso existam vagas disponiveis.

4 — Apés a conclusao de todas as fases, podem ainda ser aceites candidaturas mediante requeri-
mento de candidatura fora de prazo, caso existam vagas e esta possibilidade esteja prevista em edital.

5 — As vagas resultantes de desisténcia podem, observadas as disposigoes legais aplicaveis, ser
utilizadas quer para a chamada de nao colocados quer para requerimentos de candidatura fora de prazo.

3/10

Despacho n.° 14530/2025



N.° 235
— 05-12-2025

Artigo 7.°
Vagas

0 numero maximo de vagas aberto para a admissao de novos estudantes, bem como o nimero
maximo de estudantes que pode estar inscrito em cada ciclo de estudos em cada ano letivo, sao fixados
anualmente pelo Presidente do IPSantarém, no edital, estando sujeito aos limites fixados no ato do
seu registo.

Artigo 8.°
Juri
1 — O Juri é composto por 3 membros, nomeado pelo Presidente do IPSantarém.
2 — Sao competéncias do juri:
a) Admitir e seriar os candidatos.
b) Deliberar sobre as reclamagdes previstas no artigo 13.°

3 — A organizagao interna e o funcionamento do juri sdo da competéncia deste.

Artigo 9.°
Critério de seriacao

1 — A seriagdo em cada curso ¢ efetuada de entre os candidatos que escolham esse curso em
primeira opgao. Os candidatos serao seriados pela nota de candidatura mais elevada numa escala de
0 a 200, arredondada a primeira casa decimal, apurada pela aplicagao da seguinte férmula:

NC =0,8 x NA+ 0,2 x NI
NC = Nota de Candidatura;
NA = Nota de Acesso:

i) Contingentes 1 e 2: A nota de acesso dos titulares de cursos de nivel secundario ou equivalente
é a média final do curso numa escala de 0 a 200, arredondada a unidade, demonstrada através das
certidoes de habilitagoes;

i) Contingente 3: A nota de acesso dos titulares das provas dos M23 é a classificagao final obtida
nas provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino
superior dos maiores de 23 anos, numa escala de 0 a 200, arredondada a unidade, demonstrada através
da documentagao do estabelecimento de ensino superior onde as provas foram realizadas;

iii) Contingente 4: A nota de acesso dos titulares de CET, TeSP ou de curso superior é a média
final obtida no CET, no TeSP ou no curso superior de que é titular, numa escala de 0 a 200, arredondada
a unidade, demonstrada através do diploma que comprove a titularidade da habilitagao;

NI = Nota de Ingresso:

A nota de Ingresso é a melhor classificagdo quantitativa das disciplinas correspondentes a(s)
area(s) de educacao e formacao relevante(s) para o curso; no caso dos candidatos que nao tenham
frequentado disciplinas correspondentes a(s) area(s) de educagao e formagao relevante(s) para o curso,
a Nota de Ingresso sera de 0 (zero).

2 —No caso de o certificado de habilitagdes nao conter a classificagcao quantitativa da média final
de curso ou as classificagOes discriminadas das respetivas disciplinas sera atribuida, em ambos os
casos, a classificacdo de 100 (cem).

4/10

Despacho n.° 14530/2025



N.° 235
— 05-12-2025

3 — Em situagoes de empate, o desempate sera efetuado de acordo com os seguintes critérios:

i) Melhor classificagdo obtida em qualquer das disciplinas correspondente a(s) area(s) de educagao
e formacao relevante(s) para o curso. Mantendo-se o empate aplica-se o seguinte:

i) Residéncia no distrito de Santarém. Mantendo-se o empate aplica-se o seguinte:
iii) Candidato mais jovem.

4 — Em cada fase do concurso, caso existam vagas sobrantes apds a seriagao em cada curso de
entre os candidatos que escolham esse curso em primeira opc¢ao, sera efetuada uma nova seriagao de
entre os candidatos nao colocados na primeira opgao e que escolheram esse curso em segunda opgao.

Artigo 10.°

Candidatura

1 — A candidatura aos Cursos TeSP ministrados no IPSantarém é apresentada, exclusivamente,
online através da plataforma de gestao académica.

2 — Tém legitimidade para efetuar a apresentacao da candidatura:

a) 0 candidato;

b) O seu procurador bastante;

c¢) Sendo o candidato menor, a pessoa que demonstre exercer o poder paternal.
3 — O candidato podera escolher até trés cursos por ordem de preferéncia.

4 — O candidato pode alterar a candidatura até ao fim do prazo em que decorre a apresentacao
da mesma, sendo considerada apenas a ultima versao da candidatura submetida.

5 — 0 candidato pode desistir da candidatura, até ao fim do prazo em que decorre a apresentagao
da mesma, para o e-mail ctesp@ipsantarem.pt

6 — Sempre que documentos de candidatura estejam redigidos em lingua estrangeira, que nao
o espanhol, francés ou inglés, devem ser acompanhados de tradugao correspondente, certificada nos
termos legais.

7 — Os documentos emitidos em pais estrangeiro devem ser visados pelo servigo consular
portugués ou conter a apostila da Convencao de Haia, salvo se os documentos apresentarem codigo
de autenticacao eletrénico que permita a sua confirmacao.

8 — A candidatura esta sujeita ao pagamento dos emolumentos previstos na tabela de emolu-
mentos do IPSantarém.

9 — A candidatura so6 é considerada valida apds a entrega da documentacgao obrigatoéria indicada
no edital e do pagamento dos emolumentos devidos.

10 — Sao liminarmente indeferidas as candidaturas:

a) Apresentadas fora de prazo;

b) Incompletas, nao identificadas ou ilegiveis;

¢) Sem pagamento dos emolumentos devidos no prazo fixado;

d) Que infrinjam o previsto neste regulamento.
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Artigo 11.°
Instrucao da candidatura
1 — A candidatura é instruida com os seguintes documentos:
a) Ficha de candidatura (modelo oficial — online);
b) Procuracgao, quando aplicavel;

c) Atestado de residéncia ou Declaracao de Residéncia Fiscal, apenas no caso desta se situar no
distrito de Santarém;

d) Documento comprovativo da satisfagdo dos pré-requisitos ou aptidoes vocacionais quando
exigidos, emitido nos termos legalmente definidos.

2 — Os candidatos dos contingentes 1 e 2 devem, ainda, apresentar a certidao de habilitagcoes do
curso de ensino secundario ou habilitagao legalmente equivalente, com média final de curso e classi-
ficagao das disciplinas ou, em alternativa, a ficha ENES.

3 — Os candidatos do contingente 3 devem, ainda, apresentar os seguintes documentos:

a) Comprovativo de realizagao das provas especialmente adequadas, destinadas a avaliar a capa-
cidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos, realizadas, no IPSantarém, para
o ciclo de estudos em causa, nos termos do Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de margo; ou

b) Declaragao de adequacao emitida pelo presidente do juri no caso de candidatos aprovados
em provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia dos cursos
superiores dos maiores de 23 anos de outros estabelecimentos de ensino superior.

4 — Os candidatos do contingente 4 devem, ainda, apresentar o DET, diploma de TeSP ou certidao
de registo do grau de ensino superior, com média final de curso, com discriminagao das disciplinas
e respetivas classificagoes.

5 — Os candidatos estudantes internacionais devem, ainda, apresentar os seguintes documentos:

a) Diploma ou certidao emitida por uma autoridade competente que ateste a aprovagao num pro-
grama de ensino e confira o direito de se candidatar e poder ingressar no ensino superior no pais em
que foi conferido, com discriminagao das disciplinas e respetivas classificagoes;

b) Diploma ou certidao comprovativa do nivel de conhecimento da lingua em que é ministrado
o ciclo de estudos.

6 — Para candidatos com deficiéncia, atestado médico de incapacidade multitiso emitido nos termos
estabelecidos pelo Decreto-Lei n.° 202/96, de 23 de outubro, alterado pelos Decretos-Leis n.°* 174/97,
de 19 de julho, e n.° 291/2009, de 12 de outubro, independentemente do grau de incapacidade ou, na
falta deste, através da apresentagao de declaragao médica, em modelo préprio disponivel no sitio de
Internet do IPSantarém.

7 — A prestacao de falsas declaragoes constitui motivo de exclusao liminar da candidatura, ou no
caso de estas serem detetadas apds a matricula, de anulagao da mesma, bem como de todos os atos
académicos efetuados pelo estudante no decorrer do curso.

8 — A candidatura sera considerada completa quando concluido o preenchimento do boletim de
candidatura e entregue toda a documentagao obrigatdria, bem como o pagamento da taxa de candidatura.

9 — A falta de entrega da totalidade dos documentos referidos nos niumeros anteriores, no prazo
fixado em notificacao, constitui motivo de exclusao liminar da candidatura.
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Artigo 12.°
Resultados finais e sua publicagao
1 — Os resultados das candidaturas exprimem-se através de uma das seguintes situagoes:
a) Colocado;
b) Nao colocado;
¢) Excluido.
2 — Ha lugar a exclusao do concurso quando o candidato:

a) Nao retina as condigdes de acesso e ingresso, incluindo a classificagao minima quando definida
como condigao;

b) Preste falsas declaragdes.

3 — Os resultados finais sao divulgados na plataforma de gestao académica através de lista final
ordenada dos candidatos admitidos seriados e respetiva classificagao final, com a indicagao de colo-
cado ou nao colocado, e de candidatos excluidos, com a respetiva fundamentacgao.

4 — Na lista definitiva ordenada os candidatos apenas constam no curso em que foram colocados.
No caso de nao colocados em qualquer uma das trés opgoes possiveis constam, nesta situagao, apenas
no curso da 1.2 opgao.

5 — Os resultados finais sdo homologados pelo presidente do IPSantarém.

Artigo 13.°
Reclamacoes

1 — Os candidatos excluidos ou nao colocados podem apresentar reclamacao fundamentada,
dirigida ao presidente do Juri, nos prazos fixados no Edital de abertura do concurso.

2 — Areclamacao é deliberada pelo juri no prazo de 5 dias.

3 — A decisao do Juri é definitiva, nao admitindo recurso.

SECGAO IV

Disposigoes finais

Artigo 14.°
Arquivo
Todos os documentos relacionados com a verificagdo da satisfagao das condigdes de ingresso,
incluindo eventuais provas escritas efetuadas pelo estudante, integram o seu processo individual.
Artigo 15.°
Taxas e emolumentos

As taxas e emolumentos devidos pela realizagao de atos previstos no presente regulamento sao
os fixados na tabela de emolumentos do IPSantarém.
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Artigo 16.°
Prosseguimento de estudos

1 — Os que concluam o CTeSP podem concorrer a um ciclo de estudos conducente ao grau de
licenciado através dos concursos especiais de acesso ao ensino superior, de acordo com as regras
definidas na legislagao especifica.

2 — As unidades curriculares do CTeSP que sao creditadas em cada ciclo de estudos de licenciatura
a que facultam o ingresso sao aprovadas pelo Conselho Técnico-cientifico de cada Escola.
Artigo 17.°
Duvidas de interpretacao e omissoes

As duvidas de interpretacao e omissoes do presente regulamento sao resolvidas por despacho
do presidente do IPSantarém.

Artigo 18.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor na data da publicacao e aplica-se ao concurso para acesso
e ingresso nos cursos técnicos superiores profissionais a partir do ano letivo de 2026-2027.

ANEXO |

Regras para a avaliagao funcional da deficiéncia

1.°
Estudante com deficiéncia

Considera-se estudante com deficiéncia o estudante que, por motivo de perda ou anomalia, con-
génita ou adquirida, de fungdes ou de estruturas do corpo, incluindo as fungoes psicoldgicas, apresente
dificuldades especificas suscetiveis de, em conjugagao com os fatores do meio, Ihe limitar ou dificultar
a atividade e a participagao em condig¢des de igualdade com as demais pessoas.

2.°

Comprovacao da deficiéncia

A comprovacgao da deficiéncia é determinada através da apresentagao, pelo candidato, de um ates-
tado médico de incapacidade multiiso emitido nos termos estabelecidos pelo Decreto-Lei n.° 202/96,
de 23 de outubro, alterado pelos Decretos-Leis n.°* 174/97, de 19 de julho, e 291/2009, de 12 de outubro,
independentemente do grau de incapacidade ou, na falta deste, através da apresentagao de declaragao
médica, em modelo proprio disponivel no sitio de Internet do IPSantarém.

3.°
Orientacoes genéricas para a avaliagao funcional da deficiéncia

1 — A avaliacao da deficiéncia considera a funcionalidade do candidato em contexto, nomeada-
mente nas seguintes areas:

a) Manipulagao;

b) Mobilidade;
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c) Aprendizagem e aplicagao de conhecimentos;

d) Comunicacgao oral e escrita;

e) Rececgao de informacao;

f) Autonomia nas atividades da vida diaria;

g) Relacionamento interpessoal e de participagao social.

2 — Na avaliagao do desempenho individual dos candidatos, devem ser tidos em consideragao
0s seguintes aspetos:

a) As repercussoes, em termos de funcionalidade, das suas limitagoes em relagao as areas refe-
ridas no numero anterior;

b) Tipo e grau de éxito das compensacoes e adaptagoes que foram desenvolvidas.

4.°
Apreciagao das candidaturas

1 — A apreciagao das candidaturas é casuistica e incide sobre a comprovagao da deficiéncia, nos
termos dos artigos 2.° e 3.°

2 — A comprovagao da deficiéncia abrange uma andlise documental e, se considerada necesséria,
a realizacao de entrevista e de andlise funcional das capacidades dos candidatos.

3 — As candidaturas de estudantes com deficiéncia decorrentes de situagoes clinicas devidamente
comprovadas e fundamentadas, sob a forma de atestado médico de incapacidade multidso, ou na falta
deste, de declaragcdo médica, em modelo préprio disponivel no sitio de Internet do IPSantarém, sao
objeto de analise casuistica por parte da Rede NEE, considerando a informagao constante no processo
escolar e no processo individual de candidatura, nos termos do artigo seguinte.

5.°

Rede NEE

1 — A apreciagao dos pedidos é efetuada pela Rede NEE prevista no Regulamento do Estatuto do
Estudante com Necessidades Educativas Especificas do Instituto Politécnico de Santarém, em vigor
a data da candidatura.

2 — Sao competéncias da Rede NEE:
a) Deliberar acerca da proposta de admissao ao contingente especial;

b) Solicitar aos candidatos todos os elementos ou documentos que considere necessarios a apre-
ciacao da candidatura;

c) Convocar os candidatos para a realizagao de entrevista ou da analise funcional das suas capa-
cidades.

6.°
Dos candidatos

1 — Os candidatos, quando convocados pelo Presidente do Juri do concurso para a realizagao
de analise funcional das suas capacidades ou entrevista, devem ser portadores do atestado médico
de incapacidade multiuso ou, na falta deste, de declaragao médica, em modelo préprio disponivel no
sitio de Internet do IPSantarém, e outros documentos que considerem Uteis para a avaliagao da sua
deficiéncia e do seu desempenho individual no percurso escolar ao nivel do ensino secundario, bem
como de outros elementos que sejam solicitados pela Rede NEE.

9/10

Despacho n.° 14530/2025



N.° 235
— 05-12-2025

2 — A comparéncia no local, dia e hora fixados para a realizagao de analise funcional ou entrevista
é obrigatdria, salvo em casos de forga maior ou justo impedimento, devidamente comprovados no prazo
maximo de dois dias Uteis apds a rececao da convocacgao.

3 — As convocatorias sao enviadas pelo Presidente do Juri para o enderego de correio eletrénico
indicado no formulario eletrénico de candidatura, com uma antecedéncia minima de dois dias Uteis.

4 — A nao apresentagao dos elementos solicitados nos termos do n.° 1 ou o incumprimento do
disposto no n.° 2 sao causa de indeferimento liminar do pedido de admissao ao contingente especial.
7.°
Tramitagao processual

1 — O Presidente do Juri disponibiliza a Rede NEE os processos desmaterializados de candidatura
apresentados nos termos do presente regulamento.

2 — Os estabelecimentos de ensino secundario facultam a Rede NEE, a pedido desta, os elementos
existentes nos seus servigos relativos aos candidatos.

3 — A Rede NEE procede a apreciagao documental, a entrevista e/ou analise funcional das capa-
cidades do candidato.

4 — Face aos resultados da apreciagao, a Rede NEE delibera fundamentadamente sobre a com-
provacao da deficiéncia nos termos definidos nos artigos anteriores.
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