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1. Reúna a Documentação Necessária 

Antes de iniciar a sua candidatura, prepare os documentos necessários: 

a) Diploma ou certidão emitida por uma autoridade competente que ateste a aprovação num 

programa de ensino e confira o direito de se candidatar e poder ingressar no ensino superior 

no país em que foi conferido, com discriminação das disciplinas e respetivas classificações; 

b) Diploma ou certidão comprovativa do nível de conhecimento da língua portuguesa (nível 

B2 de acordo com o Quadro Europeu Comum de Referência para Línguas (QECR), 

(apenas no caso de não terem a disciplina de Português no ensino secundário). 

O documento referido na alínea a): 

• Diploma ou Certidão emitidos em país estrangeiro deve ser visado pelo serviço consular 

português ou conter a apostila da Convenção de Haia, salvo se os documentos 

apresentarem código de autenticação eletrónico que permita a sua confirmação. Em 

alternativa pode ser apresentada, a certidão de equivalência ao 12.º ano de escolaridade, 

emitida por um estabelecimento de ensino secundário português, cujo original tem que 

ser exibido na data da matrícula.  

Sempre que os documentos de candidatura estejam redigidos em língua estrangeira, que não o 

espanhol, francês ou inglês, devem ser acompanhados de tradução correspondente, certificada 

nos termos legais. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 
Man.16.R00-03-02-2026  Página 2 de 7 

2. Aceda ao site do Instituto 

No site oficial do Instituto Politécnico Santarém ( www.ipsantarem.pt ) clique em "Candidaturas 
e Matrículas", localizado no canto superior direito. 

3. Selecione o Tipo de Candidatura 

Desça a página até encontrar a opção TeSP e, por baixo, clique em "Estudante Internacional". 

 

Será direcionado para uma página com um conjunto de separadores que contêm informação 

sobre o concurso de acesso e ingresso aos cursos TeSP. 

4. Identifique os Cursos | Localidades Disponíveis 

O IPSantarém ministra cursos TeSP em várias localidades. Clique na opção “Quem se pode 
candidatar: condições de acesso e ingresso” e na tabela apresentada, verifique quais os 

cursos / localidades disponíveis (por exemplo o curso de Marketing Digital está disponível 

em Santarém em Regime Diurno e no Cartaxo em Regime pós-laboral).  

http://www.ipsantarem.pt/
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5. Efetuar a Candidatura 

 
Clique na opção "Efetuar Candidatura" para iniciar o processo de candidatura. 
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6. Escolha a Localização do Curso 

Selecione o link correspondente à localização onde pretende realizar o curso (por 

exemplo: Santarém e Rio Maior ou Vila Franca de Xira). 

 

 
A página seguinte é informativa, pelo que após a leitura, deverá clicar em “Apresentar 
Candidatura”. 
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7. Iniciar o Processo de Candidatura  

Preencha todos os dados solicitados e clique em "Seguinte". 

 
Após o preenchimento da informação irá receber um email com o número do seu Utilizador 

Temporário (por exemplo T123456) e uma password, que poderá alterar. 

 

8. Escolha do(s) curso(s) 

Selecione o curso ao qual se pretende candidatar e clique em "Seguinte". 

Pode escolher até 3 opções, por ordem de preferência. 
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9. Submissão de Dados e Documentos 

Continue a preencher os dados solicitados e submeta os documentos nos campos indicados:  

- Diploma ou certidão emitida por uma autoridade competente que ateste a aprovação num 

programa de ensino e confira o direito de se candidatar e poder ingressar no ensino superior 

no país em que foi conferido, com discriminação das disciplinas e respetivas classificações; 

- Diploma ou certidão comprovativa do nível de conhecimento da língua portuguesa (nível B2 

de acordo com o Quadro Europeu Comum de Referência para Línguas (QECR), (apenas no 
caso de não terem a disciplina de Português no ensino secundário). 

10. Finalização da Candidatura 

Concorde com os termos, clique em "Gravar” e de seguida clique em “Finalizar” 

 

 

 

Após a submissão, irá receber: 

• O boletim de candidatura; 

• Um email com a entidade e referência para efetuar o pagamento da taxa de candidatura; 

• Uma senha de acesso, enviada por email, que deverá ser utilizada posteriormente no 

processo de matrícula. 

Nota importante:  

• A candidatura só é considerada válida após o pagamento da taxa de candidatura. 

• Apenas serão analisadas candidaturas completas e enviadas dentro do prazo. 
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Contactos para Candidatura 

������� Email: ctesp@ipsantarem.pt  

 �� Telefone: 243 309 520 

����� Horário de Atendimento de 2ª a 6ª Feira:  

10h às 12h 

14h às 15h 

mailto:ctesp@ipsantarem.pt
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