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1. Reúna a Documentação Necessária 

Antes de iniciar a sua candidatura, prepare os documentos necessários: 

• Certificado de Habilitações completo (do ensino secundário ou equivalente / ou das 
provas M23 / ou de CET, TeSP ou de curso superior) digitalizado em formato PDF. O 
certificado deverá ter a média final do curso e as disciplinas discriminadas com a 
respetiva nota, tal como no exemplo abaixo. 

 

• Atestado de residência ou Declaração de Residência Fiscal (apenas para 
residentes no distrito de Santarém) solicitado na Junta de Freguesia ou retirado do 
Portal das Finanças (poderá consultar como retirar a Declaração de Residência Fiscal 
do Portal das Finanças, no fim deste documento). 

 

• Comprovativo de residência em Portugal há mais de 2 anos (apenas para 
candidatos sem nacionalidade portuguesa). 
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2. Aceda ao site do Instituto 

No site oficial do Instituto Politécnico Santarém ( www.ipsantarem.pt ) clique em "Candidaturas 
e Matrículas", localizado no canto superior direito. 

 

 

3. Selecione o tipo de candidatura 

Desça a página até encontrar a opção TeSP e, por baixo, clique em "Estudante Nacional". 

 

Será direcionado para uma página com um conjunto de separadores que contêm informação 
sobre o concurso de acesso e ingresso aos cursos TeSP. 

4. Identifique os Cursos | Localidades Disponíveis 

O IPSantarém ministra cursos TeSP em várias localidades. Clique na opção “Quem se pode 
candidatar: condições de acesso e ingresso” e na tabela apresentada, verifique quais os 
cursos / localidades disponíveis (por exemplo o curso de Marketing Digital está disponível em 
Santarém em regime diurno e no Cartaxo em Regime pós-laboral).  

  

http://www.ipsantarem.pt/
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5. Efetuar a candidatura 

 
Clique na opção "Efetuar Candidatura" para iniciar o processo de candidatura. 

 

6. Escolha a Localização do Curso 

Selecione o link correspondente à localização onde pretende realizar o curso (por exemplo: 

Santarém e Rio Maior ou Vila Franca de Xira). 

 

 

A página seguinte é informativa, pelo que após a leitura, deverá clicar em “Apresentar 
Candidatura”. 
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7. Iniciar o Processo de Candidatura  

Preencha todos os dados solicitados e clique em "Seguinte". 

 

NOTA: Ao fazer o registo com o Cartão de Cidadão, NÃO deverá colocar o check digit, apenas 
os primeiros 8 dígitos. 

 

 

Após o preenchimento da informação irá receber um email com o número do seu Utilizador 
Temporário (por exemplo T123456) e uma password, que poderá alterar. 
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8. Escolha do(s) curso(s) 

Selecione o curso ao qual se pretende candidatar e clique em "Seguinte". 

Pode escolher até 3 opções, por ordem de preferência. 

 

9. Submissão de Dados e Documentos 

 

Caso se candidate com o ensino secundário ou equivalente, no campo “selecione o 
estabelecimento de ensino onde obteve a habilitação” escreva o nome da escola onde 
obteve o ensino secundário ou equivalente. 

Continue a preencher os dados solicitados e submeta os documentos nos campos indicados: 
certificado de habilitações e declaração de residência fiscal (apenas se for residente no 
distrito de Santarém). 
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Para Portadores de Deficiência 

Para candidatos com deficiência, deve submeter o atestado médico de incapacidade multiuso, 
ou, na falta deste, declaração médica em modelo próprio disponível  AQUI, devendo submeter 
no campo apropriado. 

 

10. Finalização da candidatura 

Concorde com os termos, clique em "Gravar” e de seguida clique em “Finalizar” 

 

 

 

Após a submissão, irá receber: 

• O boletim de candidatura; 
• Um email com a entidade e referência para efetuar o pagamento da taxa de 

candidatura; 
• Uma senha de acesso, enviada por email, que deverá ser utilizada posteriormente no 

processo de matrícula. 

Nota importante:  

• a candidatura só é considerada válida após o pagamento da taxa de candidatura. 
• Apenas serão analisadas candidaturas completas e enviadas dentro do prazo. 

 

 

https://www.ipsantarem.pt/wp-content/uploads/2025/09/Mod.243-Declaracao-Medica_03_09_2025.pdf
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Contactos para Candidatura 

������� Email: ctesp@ipsantarem.pt | 

 �� Telefone: 243 309 520 

����� Horário de Atendimento de 2ª a 6ª Feira:  

10h às 12h 

14h às 15h 

 

mailto:ctesp@ipsantarem.pt
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COMO OBTER A DECLARAÇÃO DE RESIDÊNCIA FISCAL ATRAVÉS DO PORTAL 
DAS FINANÇAS 

Aceda ao Portal das Finanças através do seguinte link.  

 

Preencher o campo do “Nº de Contribuinte” (NIF) e a “senha de acesso” ao Portal das Finanças.  

Clicar em “Autenticar”.  

Na barra de pesquisa escrever “CERTIDÃO DE DOMICÍLIO FISCAL”, conforme na imagem 
abaixo, e clicar na lupa( ) à direita da barra de pesquisa. 

 

  

https://www.acesso.gov.pt/v2/loginForm?partID=PFAP&path=/geral/dashboard
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Clicar em “Pedir Certidão - Aceder”. 

 

Escolher “Domicílio Fiscal”. 
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Na caixa “Pedido de Certidão” clique em “Confirmar”. 

 

Na caixa “Identificação do Sujeito Passivo” clique em “Obter”, conforme imagem abaixo. 
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A Certidão de Domicílio Fiscal que vai descarregar deve ser igual à da imagem abaixo, sendo 
que é esse documento que deve submeter na sua candidatura. 
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