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DESPACHO N.° 67/2026

SUMARIO: APROVA O REGULAMENTO DO NUCLEO DO BOLSEIRO DO INSTITUTO

POLITECNICO DE SANTAREM.

Tendo em consideracao que:

a)

b)

d)

O Instituto Politécnico de Santarém, adiante designado por IPSantarém, enquanto
instituicdo de ensino superior publica, goza de autonomia administrativa e regulamentar,
nos termos do artigo 110.° da Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro, na sua redagao atual,
que aprovou o Regime Juridico das Instituicbes de Ensino Superior, adiante designado
por RJIES;

Nos termos da alinea m) do n.° 2 do artigo 28.° dos Estatutos do IPSantarém,
homologados pelo Despacho Normativo n.° 56/2008, de 23 de outubro, publicados no
Diario da Republica, 2.2 Série, n.° 214, de 4 de novembro, com as alteracbes que lhe
foram introduzidas pelo Despacho Normativo n.° 15/2024, de 8 de outubro, publicado no
Diario da Republica, 2.2 Série, n.° 206, de 23 de outubro, conjugada com a alinea o) do
n.° 1 do artigo 92.° do RJIES, compete ao Presidente aprovar os regulamentos previstos
na lei e nos Estatutos, sem prejuizo do poder regulamentar das unidades organicas no
ambito das respetivas atribuigdes;

O reforgo da atividade de investigagcao, desenvolvimento, inovagao e transferéncia de
conhecimento no IPSantarém, bem como a crescente participacdo da instituicido em
programas, projetos e redes financiados por entidades nacionais, europeias e
internacionais, justifica a criagdo de uma estrutura interna de apoio especializado em
matéria de bolsas de investigacdo, orientada para a uniformizagdo procedimental, o
acompanhamento técnico-administrativo e a articulagao interservicos;

O Regulamento do Nucleo do Bolseiro do IPSantarém tem natureza predominantemente
organizatdria, interna e instrumental, porquanto se limita a disciplinar a criagao, a missao,
a composigdo, a articulagdo funcional, as competéncias de apoio e as regras de
funcionamento de uma estrutura interna de suporte, sem alterar o regime substantivo das
bolsas, os pressupostos de abertura de procedimentos, a sele¢do, a contratagao, a
renovacao, a suspensdo, a cessagdo, 0 pagamento, a avaliagdo ou a fiscalizagao,
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g)

1.

matérias que permanecem subordinadas ao quadro legal e regulamentar especificamente
aplicavel,

O referido Regulamento nao institui deveres novos, restrigbes autdbnomas, onus
procedimentais adicionais, limitacbes de direitos, incompatibilidades, mecanismos
sancionatérios ou critérios materiais de decisdo diretamente conformadores da esfera
juridica dos bolseiros ou de terceiros, circunscrevendo-se a organizagao interna do
IPSantarém e a defini¢gao de circuitos de apoio e de coordenagao administrativa;

Em consequéncia, a respetiva incidéncia externa apresenta-se meramente reflexa e
mediata, nao se verificando, no caso concreto, afetacdo direta e imediata de direitos ou
interesses legalmente protegidos que imponha a realizacdo de audiéncia dos
interessados ou de consulta publica, para os efeitos dos artigos 100.° e 101.° do Cddigo
do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro,
adiante designado por CPA;

O modelo acolhido pelo presente Regulamento mostra-se, além disso, materialmente
consonante com solugdes organizatdrias adotadas noutras instituicbes de ensino superior
politécnico, no que respeita a criacao de estruturas internas de apoio e acompanhamento
dos bolseiros, sem prejuizo da solugao normativa prépria agora delineada em fungéo da
estrutura e das necessidades especificas do IPSantarém.

Assim, ao abrigo do disposto na alinea m) do n.° 2 do artigo 28.° dos Estatutos do IPSantarém,
homologados pelo Despacho Normativo n.° 56/2008, de 23 de outubro, publicados no Diario da
Republica, 2.2 Série, n.° 214, de 4 de novembro, com as alteragcdes que |he foram introduzidas
pelo Despacho Normativo n.° 15/2024, de 8 de outubro, publicado no Diario da Republica, 2.2
Série, n.° 206, de 23 de outubro, conjugada com a alinea o) do n.° 1 do artigo 92.° e com o artigo
110.° do RJIES, aprovado pela Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro, na sua redacgao atual, e para
os efeitos dos artigos 100.° e 101.° do CPA, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro,
determino o seguinte:

E aprovado o Regulamento do Nucleo do Bolseiro do Instituto Politécnico de Santarém,
constante do anexo ao presente despacho e que dele faz parte integrante.
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2. Pelas razbes constantes dos considerandos do presente despacho, séo dispensadas a
audiéncia dos interessados e a consulta publica do projeto regulamentar, nos termos dos
artigos 100.° e 101.° do CPA.

3. O presente despacho entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagdo no Diario da

Republica.

4. O Regulamento ora aprovado € publicitado, para além da sua publicagao oficial, no sitio
institucional do IPSantarém.

Santarém, 5 de maio de 2026.

O Presidente do Instituto Politécnico de Santaréem,
Assinado por: JOAO MIGUEL RAIMUNDO PERES MOUTAO
Num. de Identificacdo: 10991850
Data: 2026.05.08 19:37:47+01'00'
Certificado por: Diario da Republica
Atributos certificados: Presidente do Instituto Politécnico de
Santarém - Instituto Politécnico de Santarém

(PnE CARTAODECIDADAG — ndo Peres Mout&o)
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ANEXO
REGULAMENTO DO NUCLEO DO BOLSEIRO DO INSTITUTO POLITECNICO DE
SANTAREM

CAPITULOI
DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1.°
Objeto

O presente Regulamento estabelece a criagdo, a natureza, a missdo, a organizagdo, as
competéncias e as regras de funcionamento do Nucleo do Bolseiro do Instituto Politécnico de
Santarém, adiante designado por Nucleo.

Artigo 2.°

Natureza e enquadramento institucional

1—O Nucleo do Bolseiro constitui uma estrutura interna de apoio técnico-administrativo, de
natureza transversal e funcional, integrada nos servigos do IPSantarém, sem personalidade

juridica nem autonomia organica, administrativa ou financeira préprias.

2—0 Nucleo funciona na dependéncia do Presidente do IPSantarém, sem prejuizo da
coordenagao operacional e da articulagao funcional com os servicos e as unidades organicas
diretamente envolvidos na gestdo, acompanhamento e execugao de bolsas de investigagao.

3—O0O Nucleo nao substitui, nem prejudica, as competéncias legal ou estatutariamente atribuidas
a orgaos do IPSantarém, as unidades orgéanicas, aos servi¢os, aos investigadores responsaveis,
aos orientadores ou as entidades financiadoras, atuando como estrutura de apoio, interface e

racionalizagao procedimental.

Artigo 3.°
Ambito de aplicagio

1—O presente Regulamento aplica-se aos bolseiros que desenvolvam ou venham a desenvolver
atividades de investigacao, desenvolvimento, inovagao, transferéncia de conhecimento ou apoio
técnico-cientifico no IPSantarém, qualquer que seja a fonte de financiamento da respetiva bolsa,
sem prejuizo do disposto na lei, nos regulamentos aplicaveis e nos instrumentos de financiamento

ou contratualizacao relevantes.
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2—0O presente Regulamento aplica-se igualmente, com as devidas adaptagdes, aos
procedimentos internos de apoio relativos a constituicdo, renovacéao, alteracdo, suspensao,
cessacao e encerramento dos processos de bolsa tramitados no IPSantarém.

Artigo 4.°
Definigoes

1—Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por:

a) «Bolseiro», o beneficiario de bolsa atribuida ao abrigo do regime juridico aplicavel as
bolsas de investigacdo cientifica ou de outro instrumento normativo ou contratual

compativel com a natureza da atividade desenvolvida;

b) «Investigador responsavel», a pessoa singular que, nos termos da lei, do regulamento
aplicavel, do aviso de abertura ou do instrumento de financiamento, assume a
responsabilidade cientifica, técnica ou funcional pela atividade desenvolvida pelo bolseiro;

c) «Processo de bolsa», o conjunto organizado de documentos, atos, comunicagoes,
validagcdes, elementos contratuais, registos e pegas instrutérias respeitantes a cada bolsa;

d) «Servicos competentes», os servicos e demais estruturas do IPSantarém com
intervencdo, em razdo da matéria, nos procedimentos associados as bolsas,
designadamente nas areas da gestao de projetos, assessoria juridica, recursos humanos,

finangas, arquivo, comunicagao e sistemas de informagao.

2—As definicbes constantes do numero anterior ndo afastam nem substituem as nogdes
acolhidas no regime juridico aplicavel as bolsas de investigagdo e nos instrumentos de

financiamento pertinentes.

CAPITULO Il
MISSAO, PRINCIPIOS E COMPETENCIAS

Artigo 5.°
Missao
O Nucleo tem por missao assegurar, de forma integrada, o apoio, o acompanhamento e a

monitorizagdo dos bolseiros e dos respetivos processos de bolsa, promovendo a legalidade, a
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uniformizagao procedimental, a qualidade da informacéo, a eficiéncia administrativa, a articulacao

institucional e a boa execug¢do dos projetos e atividades em que aqueles se inserem.

Artigo 6.°
Principios de atuagao

1—Na prossecugdo da sua missao, o Nucleo rege-se pelos principios da legalidade, da

prossecucao do interesse publico, da boa administracdo, da proporcionalidade, da colaboragao

interservicos, da transparéncia procedimental, da celeridade, da responsabilidade, da protegcao

de dados pessoais e da melhoria continua.

2—O0 Nucleo atua, ainda, segundo os principios da rastreabilidade documental, da fiabilidade da

informacdo, da uniformidade de critérios, da previsibilidade procedimental e do apoio de

proximidade aos bolseiros e aos investigadores responsaveis.

Artigo 7.°
Competéncias gerais

Compete ao Nucleo do Bolseiro, designadamente:

a)

b)

d)

Assegurar o apoio técnico-administrativo a instrugdo, organizagao, conferéncia formal,

tramitacao interna e encerramento dos processos de bolsa;

Promover a uniformizacdo dos procedimentos internos aplicaveis as bolsas, mediante
elaboracéo, atualizacéo e difusdo de orientagdes, minutas, formularios, checklists, fluxos

procedimentais e instrumentos de apoio;

Prestar informacéao e esclarecimento aos bolseiros, aos investigadores responsaveis, as
unidades organicas e aos servigos, sem prejuizo das competéncias préprias de outras
estruturas;

Assegurar a articulagdo funcional entre os servicos e estruturas com intervengdo nos
procedimentos de bolsa, designadamente nas areas da gestdo de projetos, assessoria

juridica, recursos humanos, finangas, comunicacao, arquivo e sistemas de informacao;

Acompanhar a execugdo administrativa das bolsas, verificando a existéncia, a

regularidade e a atualizagdo da documentagao e dos elementos instrutérios relevantes;
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g)

h)

j)

Organizar, manter e atualizar, em suporte fisico e ou digital, os processos de bolsa,
garantindo a sua integridade, rastreabilidade, acessibilidade e conservagéo, nos termos

legalmente aplicaveis;

Apoiar a preparagao de informacdo de gestdo, relatérios, indicadores, mapas de
acompanhamento e outra informacdo estatistica relativa as bolsas e aos bolseiros do
IPSantarém,;

Contribuir para a identificagdo de constrangimentos procedimentais e para a formulagcao
de propostas de racionalizagao, simplificacdo e melhoria continua;

Promover a disponibilizagdo, em ambiente digital institucional, de informacao relevante

para bolseiros, investigadores responsaveis e servicos;

Colaborar na divulgagédo interna das regras aplicaveis ao estatuto do bolseiro, as
obrigagbes procedimentais e as boas praticas institucionais associadas ao
desenvolvimento de atividades de investigagéo.

Artigo 8.°
Competéncias especificas no ciclo procedimental das bolsas

1—No ambito do ciclo procedimental das bolsas, compete especialmente ao Nucleo:

a)

b)

Apoiar os servigos e os investigadores responsaveis na preparagao dos elementos

necessarios a abertura de procedimentos de atribuigdo de bolsas, sem prejuizo das

competéncias materiais legalmente fixadas;

Conferir a completude formal da documentacdo necessaria a contratualizagao,
renovacao, alteragdo, suspensdo ou cessacdo de bolsas, sinalizando omissoes,

insuficiéncias ou incongruéncias aos servigos e responsaveis competentes;

Assegurar 0 encaminhamento dos processos pelos circuitos internos competentes e

acompanhar o respetivo estado de tramitagao;

Verificar a existéncia dos elementos documentais cuja jungdo se mostre necessaria ao

regular processamento administrativo e financeiro das bolsas;

Promover a atualizagdo dos registos internos relativos aos bolseiros, aos projetos de
enquadramento e a execugao temporal das bolsas;
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g)

Acompanhar o cumprimento dos prazos internos relevantes, comunicando aos
intervenientes competentes as necessidades de regularizagdo ou de impulso
procedimental;

Apoiar o arquivo final e o encerramento administrativo dos processos, incluindo a

conferéncia da documentacgao terminal exigivel, quando aplicavel.

2—O0 exercicio das competéncias previstas no presente artigo ndo confere ao Nucleo poderes de

decisdo material sobre a abertura de concursos, a sele¢do de candidatos, a adjudicagéo de

bolsas, a avaliacdo cientifica ou o processamento financeiro, matérias que permanecem

cometidas aos 6rgaos, servicos e entidades competentes.

Artigo 9.°

Informagao, acompanhamento e apoio aos bolseiros

1—Compete ainda ao Nucleo assegurar um ponto institucional de contacto e de referéncia para

os bolseiros, nomeadamente para efeitos de:

a)

b)

Disponibilizagdo de informagdo sobre procedimentos internos, contactos Uteis,

documentacio necessaria, minutas e formularios;

Prestacdo de esclarecimentos de primeira linha sobre o enquadramento procedimental
das bolsas no IPSantarém;

Encaminhamento dos bolseiros para os servicos ou estruturas materialmente

competentes, sempre que a natureza da questédo o imponha;

Apoio a integragdo administrativa dos bolseiros no IPSantarém, em articulagdo com os

servigos competentes e com os investigadores responsaveis;

Rececao e tratamento interno de questdes, dificuldades ou necessidades de
regularizagcdo de natureza procedimental, sem prejuizo dos meios proprios de

reclamacao, participagao ou recurso legalmente estabelecidos.

2—O0O apoio prestado pelo Nucleo tem natureza informativa, técnica e administrativa, néo

substituindo o aconselhamento juridico individual nem dispensando a observancia do regime

legal e regulamentar aplicavel em cada caso concreto.
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CAPITULO Il
ORGANIZAGAO E ARTICULAGAO INSTITUCIONAL

Artigo 10.°
Composicao
1—O Nucleo é composto por:
a) Um coordenador;

b) Os trabalhadores que, por despacho do Presidente do IPSantarém, lhe sejam afetos ou

designados para colaboragao regular;
2—A composic¢ao do Nucleo deve adequar-se as necessidades de funcionamento da estrutura e

ao volume de atividade associado a gestao de bolsas na instituicao.

Artigo 11.°
Coordenacgao
1—O coordenador do Nucleo é designado por despacho do Presidente do IPSantarém, de entre
os trabalhadores do IPSantarém que reinam perfil adequado, por um mandato de trés anos,

renovavel.

2—Em caso de auséncia, falta ou impedimento prolongado do coordenador, as respetivas
funcbes sdo exercidas, em regime de substituicdo, pelo trabalhador que, para o efeito, for

designado pelo Presidente do IPSantarém.
3—Compete ao coordenador:
a) Dirigir, organizar e acompanhar a atividade corrente do Nucleo;

b) Assegurar a articulagdo funcional do Nucleo com os servicos centrais, as unidades

organicas, os investigadores responsaveis e demais estruturas relevantes;
c) Definir prioridades de atuagdo e promover a adogéo de procedimentos uniformes;

d) Submeter superiormente propostas de melhoria dos circuitos internos e dos instrumentos

de apoio;

e) Promover a elaboragao da informacéao de gestao e dos relatérios de atividade do Nucleo;
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f) Zelar pelo cumprimento do presente Regulamento e das orientagcées superiormente

aprovadas.

Artigo 12.°
Articulagao institucional

1—O Nucleo articula-se, de forma permanente e sempre que a natureza das mateérias o justifique,
com os servigos competentes do IPSantarém, designadamente com as areas de gestdo de
projetos, assessoria juridica, recursos humanos, finangas, arquivo, comunicagéo e sistemas de

informacao.

2—O0 Nucleo articula-se igualmente com as unidades orgénicas e com os investigadores
responsaveis, na medida necessaria a boa instrucido, tramitacdo e acompanhamento dos

processos de bolsa.

3—A articulagdo prevista nos numeros anteriores visa assegurar coeréncia procedimental,
celeridade administrativa, completude documental, rastreabilidade dos processos e qualidade do
apoio prestado aos bolseiros.

CAPITULO IV
FUNCIONAMENTO

Artigo 13.°
Regras de funcionamento

1—O Nucleo funciona segundo modelo de atendimento, acompanhamento e resposta compativel
com 0s meios humanos e materiais disponiveis, sem prejuizo da ado¢do de mecanismos de

simplificacdo e desmaterializagdo procedimental.

2—O0 Nucleo utiliza, preferencialmente, meios digitais institucionais para efeitos de comunicagéo,
organizagao processual, arquivo, registo e acompanhamento dos procedimentos, nos termos

legalmente admissiveis.

3—Sem prejuizo do disposto no numero anterior, devem ser assegurados, sempre que
necessarios, mecanismos adequados de atendimento e apoio presencial ou sincrono aos

bolseiros e aos demais intervenientes.
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Artigo 14.°
Publicitagao e informacgao institucional

1—O IPSantarém assegura a disponibilizagdo, no respetivo sitio institucional, de informagéao
relevante sobre o Ndcleo, designadamente quanto a sua missdo, contactos, meios de
atendimento, documentos de apoio, minutas, formularios e orientacdes procedimentais de carater

geral.

2—A informacéo disponibilizada nos termos do numero anterior deve ser objeto de atualizacao

regular, em articulagdo com os servigos competentes.

Artigo 15.°
Arquivo, confidencialidade e protecdo de dados

1—O tratamento, a conservacgao, a consulta, a circulagao e o arquivo da documentacéo relativa
aos processos de bolsa obedecem ao regime legal aplicavel em matéria de arquivo, acesso a

informacgéo administrativa e seguranga da informacéo.

2—O0 tratamento de dados pessoais associado a atividade do Nucleo realiza-se em conformidade
com o Regulamento (UE) 2016/679, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de
2016, com a Lei n.° 58/2019, de 8 de agosto, e em articulagdo com o Encarregado de Protegéo
de Dados do IPSantarém.

3—0s membros do Nucleo e os trabalhadores que com ele colaborem devem observar dever de
sigilo relativamente aos factos e elementos de que tomem conhecimento no exercicio das suas

funcdes, sem prejuizo do cumprimento dos deveres legais de comunicagao ou reporte.

4—O Nucleo deve adotar, em articulagao com os servigos competentes, medidas adequadas de
seguranga, integridade, rastreabilidade e controlo de acessos relativamente aos processos de
bolsa.

Artigo 16.°
Relatério de atividade e melhoria continua

1—O Ndcleo elabora anualmente, até 31 de margco do ano seguinte, relatério de atividade
contendo, designadamente, elementos sobre os processos acompanhados, constrangimentos
identificados, medidas adotadas e propostas de melhoria.
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2—O0s elementos produzidos nos termos do numero anterior devem contribuir para a avaliagao
da eficacia do modelo de apoio instituido, para a melhoria continua dos procedimentos e para a
tomada de decisdo em matéria de gestao institucional das bolsas.

CAPITULO V
DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 17.°
Norma de salvaguarda

1—O presente Regulamento deve ser interpretado e aplicado em conformidade com o RJIES, o
CPA, o regime juridico das bolsas de investigagdo cientifica, os regulamentos internos do

IPSantarém aplicaveis e os instrumentos de financiamento relevantes.

2—Em caso de conflito entre o disposto no presente Regulamento e normas legais ou

regulamentares de hierarquia superior, prevalecem estas ultimas.

Artigo 18.°
Duavidas, omissoes e integragao

1—As duvidas de interpretagéo e as lacunas suscitadas na aplicagdo do presente Regulamento
sao resolvidas por despacho do Presidente do IPSantarém, com observancia da lei e dos

Estatutos.

2—Sempre que a complexidade ou a natureza da matéria o justifique, pode o Presidente
determinar a obtencao de parecer ou informacgao dos servicos competentes.

Artigo 19.°
Disposicao transitoria
1—Os processos de bolsa em curso a data da entrada em vigor do presente Regulamento
prosseguem os seus termos, integrando-se progressivamente nos circuitos internos do Nucleo,

sem prejuizo da validade dos atos e procedimentos ja praticados.

2—A designacéo do primeiro coordenador do Nucleo deve ocorrer no prazo de 60 dias contados

da entrada em vigor do presente Regulamento.
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Artigo 20.°

Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicacdo no Diario da

Republica.
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