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REGULAMENTO INTERNO DO CONSELHO PEDAGOGICO
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INSTITUTO POLITECNICO DE SANTAREM

CAPITULO I - DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1°
Composicao

1. O Conselho Pedagdgico é composto por igual nimero de representantes dos docentes e dos
estudantes.

2. O numero de membros do Conselho Pedagdgico é igual a:
a) Por cada 1° ciclo de estudos (licenciatura): um docente e um estudante;
b) Pelo conjunto dos 2° ciclos (mestrados): dois docentes e dois Estudantes;

c) Pelo conjunto dos cursos técnicos superiores profissionais (CTeSP): um docente e um
estudante.

3. O mandato dos docentes é de quatro anos e o dos estudantes é de dois anos, podendo,
qualquer deles, ser reeleito por uma ou mais vezes.

4. O Conselho Pedagdgico tem um Presidente, um Vice-Presidente e um Secretério, a eleger
pelos membros que o compdem.

5. Nas reunides do Conselho Pedagdgico participam, se assim o entenderem, o Diretor da
ESGTS, os Coordenadores de curso nao eleitos para o Conselho e um estudante
representante da Associagao de Estudantes, sem direito a voto.

6. As reunides poderdo assistir elementos exteriores ao 6rgdo, desde que convidados pelo
Presidente, a fim de prestarem esclarecimentos ou darem parecer sobre assuntos que sejam
submetidos a deliberacio do conselho; os elementos externos serao ouvidos no periodo que
antecede a discussao e votacado do assunto a que sejam chamados a participar.
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Artigo 2°
Presidente, Vice-Presidente e Secretario

1. O Conselho Pedagdgico sera presidido por um Professor, eleito, de entre os professores de
carreira, pelos membros do Conselho, na primeira reuniao do Plenario, convocada
expressamente para o efeito. O mandato é de quatro anos podendo ser renovado uma unica
vez.

2. Sob proposta do Presidente, o Conselho Pedagogico elege um Vice-Presidente, e um
Secretario de entre os seus membros docentes, cujo mandato coincide com o daquele.

3. O Presidente, o Vice-Presidente e o Secretario sao eleitos, por maioria absoluta dos membros
em efetividade de fungoes.

Artigo 3°
Competéncias do Presidente
Compete ao Presidente do Conselho Pedagdgico:
a) Representar o Conselho;
b) Convocar as reunides e estabelecer a respetiva ordem de trabalhos;

c¢) Presidir as reunides, declarar a sua abertura, suspensao e encerramento e dirigir os trabalhos
respetivos.

d) Conceder a palavra aos membros do Conselho e assegurar a ordem dos debates;
e) Por a discusséao e votacao as propostas e requerimentos admitidos;

f) Receber, conhecer da existéncia e declarar o impedimento dos membros do Conselho
Pedagdgico;

g) Proceder ao controlo e apreciar a justificacdo de faltas;

h) Promover a atualizagédo do Regulamento sempre que seja necessario estabelecer a sua
conformidade com os Estatutos da ESGTS, do IPS ou com nova legislagao;

i) Declarar ou verificar as vagas no Conselho Pedagdgico e proceder as substituicbes devidas,
nos termos dos Estatutos do IPSantarém, da ESGTS e do Regulamento Eleitoral,

j) Verificar se as deliberacbes tomadas na comissdo coordenadora e nas comissdes
especializadas respeitam os principios e quadros orientadores definidos pelo Plenario;

k) Dar conhecimento das deliberagbes tomadas, a fim de que lhes seja dado cumprimento;

I) Desempenhar as demais tarefas que lhe sejam cometidas pela lei, pelos Estatutos do
IPSantarém e da ESGTS.

Artigo 4°
Competéncias do Vice-Presidente

Compete ao Vice-presidente:
a) Substituir o Presidente nas suas faltas, auséncias ou impedimentos;
b) Substituir o Presidente quando este pretenda participar na discussao;

c) Exercer outras fungdes que lhe sejam delegadas pelo Presidente.
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Artigo 5°
Competéncias do Secretario

Compete ao secretario:
a) Coadjuvar o Presidente no exercicio das suas fungbes e assegurar o expediente;

b) Proceder a conferéncia das presencas nas reunides, bem como verificar, em qualquer
momento o quérum e registar as votagoes;

¢) Organizar a inscricdo dos membros que pretendam usar da palavra;
d) Servir de escrutinador no caso de votagdes secretas;
e) Elaborar as atas das reunides;

f) Passar as certiddes requeridas nos termos legais.

Artigo 6°
Competéncias do Conselho Pedagogico

1. As competéncias do Conselho Pedagdgico sao as previstas na lei, nos Estatutos do Instituto
Politécnico de Santarém e da Escola Superior de Gestao e Tecnologia.

2. Compete ao Conselho Pedagdgico:
a) Pronunciar-se sobre as orientagdes pedagodgicas e os métodos de ensino e de avaliagao;
b) Promover a realizagdo de inquéritos regulares ao desempenho pedagdgico da ESGTS;

c) Promover a realizagado da avaliagdo do desempenho pedagdgico dos docentes, por estes
e pelos estudantes, e a sua analise e divulgacao;

d) Apreciar as reclamagodes de indole pedagdgica, e propor as providéncias necessarias;
e) Elaborar e aprovar o regulamento de avaliagcado do aproveitamento dos estudantes;
f) Pronunciar-se sobre o regime de prescri¢des;

g) Pronunciar-se sobre a criagao de ciclos de estudos e sobre os planos dos ciclos de estudos
ministrados pela ESGTS;

h) Pronunciar-se sobre a instituicdo de prémios escolares;

i) Pronunciar-se sobre o calendario letivo, os horarios letivos, os mapas de avaliagbes da
ESGTS ou do IPSantarém;

j) Promover a articulagdo, quanto as matérias da sua competéncia com o provedor do
estudante;

k) Designar os membros da comissdo coordenadora, bem como, deliberar sobre a delegagéo
de competéncias;

I) Deliberar sobre a composigao de comissodes e fins da respetiva constituigao;
m)Exercer as demais competéncias que sejam conferidas pela lei ou pelos estatutos;

3. Os pareceres sao obrigatorios e nao vinculativos.
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Artigo 7°
Composicdo da Comissdo Coordenadora

1. A Comissao Coordenadora do Conselho Pedagdgico € constituida pelo Presidente, pelo
Secretario e por mais quatro membros designados, sob proposta do Presidente do Conselho
Pedagodgico, devendo a representacao dos docentes e estudantes ser paritaria.

2. A composicdo da Comissdo Coordenadora deve contemplar, sempre que possivel, um
docente e um estudante por cada nivel de formacgéo (TeSP, 1° ciclo e 2° ciclo)

Artigo 8°
Competéncias da Comissao Coordenadora

Compete a Comissao Coordenadora, atuando em conformidade com as deliberagdes tomadas
em plenario:

1. Exercer especialmente as seguintes competéncias, na sua vertente operacional:

a) Apreciar as reclamagodes de indole pedagdgica, e propor as providéncias necessarias,
junto dos 6rgaos com competéncia para as adotar;

b) Promover a realizagdo da avaliagao do desempenho pedagégico dos docentes, por estes
e pelos estudantes, e a sua analise e divulgacéo;

¢) Pronunciar-se sobre os calendarios letivos, mapas de avaliagbes da ESGTS ou do
IPSantarém, e os horarios letivos, ouvidos os coordenadores de curso da ESGTS;

d) Promover a articulagao com o provedor do estudante;

2. Deliberar sobre as matérias que tenham de ser apreciadas, de modo inadiavel, nos periodos
em que nao é possivel convocar o plenario, devendo neste caso, todas as deliberacoes
tomadas ser sujeitas a ratificagdo do plenario, na primeira reunido ordinaria que se venha a
realizar.

CAPITULO Il - DOS MEMBROS

Artigo 9°
Mandatos

1. O mandato dos membros do Conselho Pedagdégico é de quatro anos para os docentes e de
dois anos para os estudantes, podendo ser reeleitos por uma ou mais vezes.

2. O mandato dos membros inicia-se na data da realizagdo da primeira reunido do érgéo.

3. Até ao inicio do mandato dos novos membros mantém-se em fungdes os anteriores, salvo se
ja nao pertencerem a Escola, caso em que serao substituidos de acordo com o artigo 17°.
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Artigo 10°
Comparéncia as reunidoes

1. A comparéncia as reunides do Conselho tem precedéncia sobre todos os demais servigos
académicos, com excecao de exames, provas de avaliagdo, concursos ou participagdo em
juris.

2. Aos estudantes serao relevadas, para todos os efeitos, as auséncias a atividades letivas que
ocorram em virtude da presenca em reunides.

Artigo 11°
Estudantes

Aos membros estudantes sdo reconhecidos os direitos inerentes ao estatuto de dirigente
associativo estudantil para efeitos de avaliagdo de conhecimentos.

Artigo 12°
Regime de faltas

1. Sera registada falta aos membros efetivos que ndo comparegcam as reunides do Plenario ou
da Comisséo Coordenadora.

2. As faltas de comparéncia a qualquer reuniao do Plenario ou da Comissdo Coordenadora
deverao ser justificadas ao Presidente, até cinco dias apds cessar a razao do impedimento.

3. O pedido de justificacio de faltas as reunides sera feito por escrito e dirigido ao Presidente do
Conselho Pedagagico.

4. A decisao que for tomada sobre a justificacdo apresentada deve ser comunicada ao
interessado.

Artigo 13°
Suspensao do mandato

Determinam a suspensao do mandato:
a) O deferimento do requerimento de substituicdo temporaria, nos termos do artigo seguinte.

b) Procedimento disciplinar instaurado.

Artigo 14°
Substituicao temporaria

1. Os membros do Conselho Pedagdégico podem requerer ao Presidente do 6rgao, por motivo
relevante, a substituicdo por uma ou mais vezes, por periodo global ndo superior, em cada
mandato, a um ano.

2. Por motivo relevante, entende-se, nomeadamente:
a) Doenga;

b) Atividade profissional ou académica inadiavel, nomeadamente preparacao de provas de
mestrado, doutoramento ou outras provas académicas publicas;

c) Exercicio de fungdes publicas para que haja sido eleito ou nomeado pelos 6rgéaos do
Estado ou das Autarquias.
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3. As substituicdes temporarias ndo poderao ser por periodo inferior a 30 dias e devem ser
requeridas com a antecedéncia de 15 dias uteis.

4. O substituto pertencera a mesma lista do substituido pela qual haja sido eleito e segundo a
ordem nela indicada, salvo no caso da substituicdo temporaria do Presidente do Conselho
Pedagdgico, o qual sera substituido pelo Vice-Presidente, que o substituiu nas suas auséncias
ou impedimentos, procedendo-se a substituicdo deste ultimo com a prévia anuéncia da
maioria dos membros que compdem aquele 6rgéo.

Artigo 15°
Rentncia

Os membros do Conselho Pedagdgico podem renunciar aos respetivos mandatos, através de
declaragao escrita dirigida ao Presidente do 6rgéo.

Artigo 16°
Perda de mandato

Perdem o mandato os membros que:
a) Deixem de pertencer aos corpos por que tenham sido eleitos;
b) Estejam impossibilitados, permanentemente, de exercer as suas fungdes;

c) Faltem a mais de trés reunibes consecutivas ou cinco alternadas por ano civil para os
docentes e por ano letivo para os estudantes, exceto se a justificagdo for aceite nos termos
do Artigo 12° do presente Regulamento.

d) Sejam condenados em processo penal ou disciplinar durante o periodo do mandato, por
infracdo grave cometida no exercicio das fungdes para que foram eleitos.

Artigo 17°
Substituicao definitiva

1. Em caso de renuncia ou perda de mandato, os membros do Conselho Pedagdgico séo
substituidos pelo elemento seguinte na lista pela qual haja sido eleito e segundo a ordem nela
indicada.

2. Na impossibilidade de substituicdo nos termos do nimero anterior, procede-se a nova eleicao
pelo respetivo corpo.

3. Os novos titulares eleitos apenas completam o mandato em curso.

Capitulo Ill - REUNIOES
Secgao | - Funcionamento

Artigo 18°
Organizagao e Funcionamento

1. O Conselho Pedagdgico funciona em Plenario e, nos termos deste regulamento, em comissao
coordenadora.
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2. Ao Plenario do Conselho Pedagdgico é reservada a competéncia para tomar deliberacdes de
caracter genérico e para definir principios e quadros orientadores.

3. Podem ser constituidas comissdes especializadas, as quais sdo compostas pelos membros
que para elas forem designadas pelo Plenario, devendo sempre ser respeitado o principio da
paridade entre docentes e estudantes.

4. Os membros do Conselho tém acesso a uma plataforma digital onde deverao ser publicados
todos os documentos de enquadramento da sua atividade, bem como as atas das Reunides
do Plenario e da Comissao Coordenadora do Conselho Pedagdgico.

Artigo 19°
Organizagao e Funcionamento da Comissao Coordenadora

1. O Presidente e o Secretario do Conselho Pedagdgico desempenham os cargos de Presidente
e de Secretario da Comissao Coordenadora.

2. A Comissao Coordenadora do Conselho Pedagdgico podera deliberar sobre matérias para as
quais nao seja exigida a maioria absoluta ou qualificada dos membros do Conselho
Pedagdgico, seguindo, caso existam, deliberacdes de caracter genérico, principios e quadros
orientadores definidos pelo Plenario.

3. Das deliberagdes da Comissédo Coordenadora cabe sempre recurso para o Plenario, a interpor
no prazo de cinco dias uteis.

4. Nas reunides da Comissao Coordenadora podem participar, a convite do Presidente, o Diretor
da ESGTS, os Coordenadores de curso e o Presidente da Associagao de Estudantes, ou de
quem os represente, sem direito a voto.

5. Podem ainda ser convidados pelo Presidente do Conselho Pedagdégico a participar nas
reunides, sem direito a voto, as pessoas ou entidades que este entenda relevantes.

Artigo 20°
Comissoes Especializadas

1. Integram uma Comissao Especializada os membros do Conselho Pedagégico para tal
designados pelo Plenario ou pela Comissao Coordenadora, devendo sempre ser respeitado
o principio da paridade entre docentes e estudantes.

2. As fungoes, duracdo, coordenagdo e competéncias das Comissdes Especializadas sao
definidas no ambito da deliberagéo que determina a sua constitui¢cao.

3. O Presidente do Conselho Pedagdgico podera participar nas reunides das Comissbes
Especializadas sempre que julgar oportuno, devendo em tal caso presidir as mesmas.

4. O funcionamento das Comissbdes Especializadas reporta diretamente ao Presidente do
Conselho Pedagdgico e as suas propostas carecem sempre de aprovagao do Plenario ou da
Comissao Coordenadora.
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1.

Artigo 21°
Reunides

O Plenario do Conselho Pedagdgico reune ordinariamente, trimestralmente e
extraordinariamente por convocacdo do seu Presidente, por sua iniciativa, ou mediante
solicitacéo por escrito do diretor ou de, pelo menos, um ter¢go dos seus membros.

A Comissao Coordenadora do Conselho Pedagégico reune por convocacdo do seu
Presidente, por sua iniciativa, ou mediante solicitagao do diretor ou subscrita por, pelo menos,
um tergco dos seus membros.

. As Comissbes Especializadas reunem apds convocacgao do respetivo coordenador ou por

iniciativa do Presidente do Conselho Pedagdgico, sempre que o considere necessario.

. As sessoes ordinarias do Plenario sao convocadas dentro do periodo de funcionamento de

aulas.

. A convocagao das reunioes, seja do Plenario ou da Comissdo Coordenadora, devera ser

efetuada preferencialmente por correio eletrénico, considerando-se como prova de notificagao
o recibo de leitura e/ou entrega da mensagem.

Artigo 22°
Objeto das deliberagoes

S6 podem ser objeto de deliberacido os assuntos incluidos na ordem de trabalhos da reuniéo,
salvo se, tratando-se de reunido ordinaria, pelo menos dois tercos dos membros reconhecerem
a urgéncia de deliberagdo imediata sobre outros assuntos.

Artigo 23°
Inobservancia das disposi¢oes sobre convocagao

A ilegalidade resultante da inobservancia das disposi¢cdes sobre a convocagao das reunides so
se considera sanada quando todos os membros do Conselho Pedagégico comparegam a reuniao
€ nao suscitem oposicao a sua realizacao.

1.

Seccao Il - Deliberagoes

Artigo 24°
Quérum

O Conselho Pedagégico pode deliberar quando esteja presente a maioria do niumero legal dos
seus membros com direito de voto.

. Nao se verificando na primeira convocagao o quérum previsto no numero anterior, sera

convocada nova reunido, com o intervalo de, pelo menos, vinte e quatro horas, prevendo-se
nessa convocagao que o Conselho Pedagdgico delibere desde que esteja presente um tergo
dos seus membros com direito de voto.

. As reunibes iniciar-se-8o a hora prevista nas convocatdérias, desde que haja quérum, ou logo

que estejam reunidas as condi¢cdes de quérum necessarias.
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4. Se se verificar um atraso no inicio ou continuagido dos trabalhos por um periodo superior a
trinta minutos, devido a falta de quérum, o Presidente do Conselho Pedagogico podera
determinar a realizagao de nova reunido, em nova convocatoria.

Artigo 25°
Forma de votagao

1. As deliberagbes sdo tomadas por votagdo nominal, devendo votar primeiramente os vogais e,
por fim, o Presidente do Conselho Pedagdgico.

2. Implicam sufragio secreto:
a) As eleigdes, incluindo as dos membros da Comiss&o Coordenadora;

b) As deliberagdes relativas a pessoas, designadamente as que envolvam a apreciacao de
comportamentos ou qualidades;

¢) Quando tal forma seja deliberada pelo 6rgéo.

3. Quando exigida fundamentagao das deliberagées tomadas por sufragio secreto, o Presidente

do Conselho Pedagdgico devera emiti-la apds a votagao, ponderando nessa fundamentagao
a discusséao que tenha ocorrido.

Artigo 26°
Impedimentos

Nao podem estar presentes no momento da discussao nem da votacdo os membros do Conselho
Pedagdgico que se encontrem ou se considerem impedidos, face ao que se encontra
estabelecido no Cédigo do Procedimento Administrativo, designadamente no artigo 69°.

Artigo 27°
Maioria exigivel nas deliberagoes

1. As deliberagbes do Conselho Pedagdgico sdo aprovadas por maioria absoluta dos votos dos
membros presentes a reuniao, salvo nos casos em que por disposicao legal, se exija a maioria
qualificada, ou seja suficiente a maioria relativa.

2. Se for exigivel maioria absoluta e esta ndo se formar, nem se verificar empate, proceder-se-a
imediatamente a nova votacéo e, se aquela situacdo se mantiver, adiar-se-a a deliberagao
para a reuniao seguinte, na qual sera suficiente a maioria relativa.

Artigo 28°
Empate na votacao

1. Em caso de empate na votagao, o Presidente do Conselho Pedagdgico tem voto de qualidade,
salvo se a votagao se tiver efetuado por sufragio secreto.

2. Havendo empate na votagédo por sufragio secreto, proceder-se-a imediatamente a nova
votacao e, se o empate se mantiver, adiar-se-a a deliberacao para a reuniao seguinte; se na
primeira votagcdo dessa reunido se mantiver o empate, proceder-se-a a votacdo nominal.
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Artigo 29°
Ata da reuniao

1. De cada reunido sera lavrada ata, que contera um resumo de tudo o que nela tiver ocorrido,
indicando, designadamente, a data e o local da reunido, os membros presentes, os assuntos
apreciados, as deliberagbes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votacoes.

2. As atas sao lavradas pelo Secretario e posta a aprovacéo de todos os membros no final da
respetiva reunido ou no inicio da seguinte, sendo assinadas, apos a aprovacgdo, pelo
Presidente do Conselho Pedagdgico e Secretario.

3. Nos casos em que o Conselho Pedagdgico assim o delibere, a ata sera aprovada, em minuta,
logo na reunido a que disser respeito.

4. As deliberagbes do Conselho Pedagdgico adquirem eficacia depois de aprovadas as
respetivas atas ou minutas, nos termos do nimero anterior.

5. As atas aprovadas serdo divulgadas aos membros do Conselho Pedagdgico,
preferencialmente, através duma aplicacdo informatica disponibilizada na Escola ou por
correio eletrénico, sem prejuizo de disponibilizagao de uma cépia em papel, se requerida.

Artigo 30°
Registo na ata do voto de vencido

1. Os membros do Conselho Pedagdgico podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e as
razdes que o justifiquem.

N

. A intencédo da apresentacdo de voto de vencido e as razdes sintéticas que as justificam
deverao ser ditadas para a ata até ao final da reunido; as declaracdes de voto de vencido
deverao ser apresentadas por escrito até ao momento de aprovacao da ata.

w

. Aqueles que ficarem vencidos na deliberagcdo tomada e fizerem registo da respetiva
declaracao de voto na ata ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente
resulte.

4. Quando se trate de pareceres a dar a outros 6rgaos administrativos, as deliberagdes serdo
sempre acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.

Capitulo IV — DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 31°
Revisao e alteracao do regulamento

1. A revisdo do presente Regulamento podera ser realizada um ano apds o inicio da sua vigéncia,
ou a todo o tempo, se as alteragdes a introduzir forem aprovadas por maioria absoluta dos
membros do Conselho Pedagdgico.

2. O Regulamento devera ser objeto de atualizagdo sempre que seja necessario estabelecer a
sua conformidade com os Estatutos do IPSantarém, da Escola e/ou com a lei.
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Artigo 32°
Casos omissos e duvidas de interpretagao

1. Os casos omissos regulam-se pelo disposto no Cédigo do Procedimento Administrativo.

2. As duvidas de interpretacao serdo decididas pelo Conselho Pedagdgico ou, em caso de

urgéncia, pelo seu Presidente, sendo submetidas a ratificagdo na primeira reunido
subsequente do 6rgao.

Artigo 33°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua aprovagéao

Aprovado em reunido plenaria de 20 de maio de 2026

O Presidente do Conselho Pedagdgico

Assinado por: Jorge Manuel Ferreira Maria

Jorge Maria, Professor Adjunto
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