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A sua matricula, passo a passo...
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Informacéo

Os/As candidatos/as colocados/as para efetuarem a matricula deverao validar-se na plataforma de

gestdo académica e serdo automaticamente redirecionados/as para o procedimento de matriculas.

Autenticacéao

Para proceder ao registo da matricula, devera utilizar, de preferéncia, os browsers Microsoft Edge
ou Google Chrome, aceitando o pedido de utilizagdo da camara (se solicitado).

Aceda a Plataforma de Gestdo Académica e autentique-se, com os dados abaixo, de acordo com a
sua situagao.

AUTENTICACAO

Itihzador

Senha

VALIDAR

Esqueceu-se da password?

Caixa de autenticagdo na Plataforma de Gestdo Académica
Se é ou ja foi estudante

UTILIZADOR Numero de estudante

Ips seguido do n.° do Cartdo de Cidadao/Passaporte (ex.: Ips123456789) —

=l ou outra senha, caso ja a tenha alterado.

Atencéo: O procedimento acima nao € aplicavel aos/as candidatos/as colocados/as através do Regime Geral de
Acesso e do Concurso Especial para Titulares de Cursos de Dupla Certificagdo e Ensino Atrtistico Especializado

Se se candidatou na plataforma de gestdo académica da UPSantarém

Recebeu um e-mail, durante o processo de candidatura, com um utilizador e uma senha de acesso:

UTILIZADOR Inicia por T seguido de digitos numéricos (ex.: T012345)

SENHA A senha recebida por e-mail — ou outra, caso ja a tenha alterado.
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Se se candidatou através do IES, I.P. (DGES)

(Regime Geral de Acesso e Concurso Especial para Titulares de Cursos de Dupla Certificacédo e
Ensino Artistico Especializado)

Numero de identificacé@o (Cartdo de Cidaddo/Passaporte) utilizado na

R candidatura ao IES, |.P. (DGES)

Ips seguido do n.° do Cartdo de Cidadao/Passaporte (ex.: Ips123456789-
Nota: a letra “i” € mailscula)

SENHA

Efetuar a matricula

O processo de matricula esta organizado descritos abaixo.

Insercao geral — informacéao basica relativa ao/a estudante

Apo6s validacao, devera preencher corretamente toda a informacao, dividida em 7 separadores.

Matricula

o : s ‘ . .

Separador "Geral"

Informacé&o para os/as estudantes colocados/as na Escola Superior de Desporto de Rio Maior

e Cada Unidade Curricular (UC) de Opcao tera 20 vagas, quando atingir os 20 inscritos a UC n&o devera ser
oferecida aos proximos estudantes, devendo estes escolher entre as outras UC disponiveis.

e Estudantes de licenciatura, 1.° ano — 1.2 vez: fardo a matricula online, onde escolheréo a(s) UC(s) de Opc¢ao
(também online).

e Vagas das UC de opcdo: preenchidas por ordem de reinscri¢édo (13/07 a 31/08) e de matricula a partir de
24/08.

e Licenciaturaem Treino Desportivo: o/a estudante deve selecionar, no ato da matricula, a modalidade
desportiva a frequentar — Futebol (turma 1, 2 ou 3) ou outras modalidades (turma 4).

Nota importante: Se a turma néo estiver disponivel, pode avangar sem a escolher.
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Documentos a apresentar no ato da matricula

Neste passo da matricula devera submeter a informacgéo, bem como os documentos de suporte.

1 (Gera o DCUMENtos 3 Raes 4 Flano de Estudos 8§ PFlano de Pagamento 6 Fotograna 7 Confirmagao

NIF Escolher ficheiro | NENHLUM FI
Mumero de utents do Servico Macional de Sauds Escalher ficheiro | NENHUM FI
Documente de ldentificagio Cartdo de Cidadio + || Escolher fichein | NENHUM FI

Ndmero do Documanto

Data de Validade

Separador "Documentos”

Documentos de suporte:

1 — Declaracédo de Consentimento — Autorizacéo de reproducédo de documento por fotocopia
De acordo com o n.° 2 do art.° 5.° da Lei n.° 7/2007, de 5 de fevereiro, o/a candidato/a deve autorizar
0s servicos da Universidade Politécnica de Santarém a arquivar a cépia do cartdo de cidaddo na
candidatura, para integracdo no processo individual.

Em caso de ndo entrega em PDF, devera apresentar o documento de identificagdo nos Servigos de
Gestdo Académica da UPSantarém, para verificag@o e posterior validagdo da candidatura.

2 — Pré-requisitos — aplicavel apenas a Escola Superior Agraria de Santarém, Escola Superior de
Desporto de Rio Maior e a Escola Superior de Saude de Santarém.

Caso nao consiga submeter o pré-requisito durante a matricula, devera envia-lo por e-mail, de
acordo com a tabela abaixo:

Licenciatura em
Enfermagem
Veterinaria

Escola Superior
Agraria de Santarém

Grupo B — Comunicagéo

matriculas@esa.ipsantarem.pt
Interpessoal @ B b

Desporto de Natureza
e Turismo Ativo;
Treino Desportivo

Escola Superior de
Desporto de Rio Maior

Grupo E — Aptidao

. s matriculas@esdrm.ipsantarem.pt
Funcional e Fisica @ B D

Escola Superior de Enfermagem; Grupo A — Comunicagao

, 2 . . matriculas@essaude.ipsantarem.pt
Saude de Santarém Fisioterapia Interpessoal @ = 2

Consequéncia do nao envio
O nao envio do pré-requisito inviabiliza a matricula no(s) curso(s) correspondente(s).

Modelos de pré-requisito:

Grupo B (Agraria): dges.qgov.pt/guias/preq_grupo.asp?pr=b
Grupo E (Desporto): dges.gov.pt/quias/preq_grupo.asp?pr=e
Grupo A (Saude): dges.gov.pt/quias/preq_grupo.asp?pr=a
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Informacao para efeitos estatisticos

Deverd inserir os seus dados nos campos identificados nos ecras seguintes.

x

x

Separador "Raides"

Se nao encontrar o estabelecimento ou o curso

Coloque "Outro" no campo "Estabelecimento” e preencha os campos "Estabelecimento
alternativo" e "Curso alternativo" com os nomes pretendidos.

b3 | Outro | x

eniln allemativa | e3c0la frquentada

Curzo aternabva | nome curso frequentado

Mimeso de in:

Estabsleciments necnte

Exemplo de preenchimento quando o estabelecimento nao consta da lista

Plano de Estudos

Na escolha do Plano de Estudos, as unidades curriculares a realizar durante o 1.° ano do curso sao
apresentadas como "pré-selecionadas".

Se tiver de realizar UC de opcao, escolha de acordo com a sua preferéncia e clique em "Seguinte".

e ) o " o o & =g '

1*Ana

1° SEMESTRE 2 SEMESTRE

sdgo Norme ECTS Class Comgo Nome ECTS Class

Separador "Plano de Estudos”
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Plano de Pagamentos

A escolha do plano de pagamentos indica a forma como ird proceder ao pagamento do valor da
propina durante o 1.° ano do curso.

Devera escolher se pretende pagar a totalidade, selecionando "Pagamento integral”, ou o
pagamento mensal, em "10 prestacdes”.

Pleno de pagamenta’  Estydante Nacional - 10 Prestagdes v

BEENEUERZL Fstiydante Nacional - 10 Prestacdes

Estudante Nacional - Pagamento Integral Data limite  Valor (EUR)

1% Prestacéo - Propinas Licenciatura - 2026/2027  2026-07-15  2026-08-27 100,00
Seguro Escolar - 2026/2027 2026-07-15 | 2026-0827 7,00
Taxa de Inscrigéo (Matricula) - 2026/2027 2026-07-15  2026-08-27 40,00
2" Prestac#o - Propinas Licenciatura - 20262027 2026-10-01 | 2026-10-27 70,00
3" Prestac#io - Propinas Licenciatura - 2026/2027  2026-11-.01 | 2026-11-27 70,00
49 Prestacéo - Propinas Licenciatura - 2026/2027  2026-12-01 | 2026-12-27 70,00
5" Prestac#io - Propinas Licenciatura - 2026/2027 ~ 2027-01-01 | 2027-01-27 70,00
6° Prestac#o - Propinas Licenciatura - 2026/2027 ~ 2027-02-01  2027-02-27 70,00
7° Prestacéo - Propinas Licenciatura - 20262027 2027-03-01 | 2027-03-27 70,00
8° Prestac#o - Propinas Licenciatura - 2026/2027 ~ 2027-04-01 2027-04-27 70,00
9° Prestacdo - Propinas Licenciatura - 2026/2027 ~ 2027-05-01 2027.0527 70,00
10° Prestacdo - Propinas Licenciatura - 2026/2027  2027-06.01 = 2027-06-27 37,00

Total 744,00

Exemplo do plano de pagamentos (valores meramente ilustrativos)

Candidatos/as a Bolsa de Estudo

Caso pretenda candidatar-se a uma bolsa de estudo e solicitar a prorrogacéo do prazo para
pagamento da 1.2 prestacdo da propina, devera enviar obrigatoriamente um e-mail para a
respetiva Escola, indicando essa intencédo e anexando o Compromisso de Honra, devidamente
preenchido e assinado.

A prorrogacéo aplica-se apenas a 1.2 prestacdo da propina. A taxa de inscricdo e o seguro escolar
devem ser pagos no ato da matricula. Para esse efeito, devera solicitar a respetiva Escola o envio
da referéncia Multibanco.

Fotografia

Para inserir a fotografia, podera clicar em "Upload" se pretender inserir uma foto tipo passe (idéntica
a do Cartéo de Cidadao) ja em formato digital, ou clicar em "Camara" e submeter uma foto obtida
no momento através da webcam (botéo "Take picture"; caso pretenda repetir, cligue em "Nova
Foto").

® oo 8~ ® o ane $rss @ 1o 2 Documenic 3 Raise PIE— 5 Plano de Pagamen Q@ oo

(56 s#o aceites fotografias tipo passe)

UPLOAD  CAMARA

Drap files here to upload

Ecra para carregar ou tirar uma fotografia
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Submissao do Formuléario de Matricula

Reveja os dados inseridos, confirme o preenchimento de todos os campos obrigatdrios. Por fim, leia

e assinale as caixas de confirmacédo antes de submeter o formulario.

Matricula

1 e 2 Documentos 3 Raides 4 Piano de Estudos 5 Plano de Pagamen & Fologaf:

Curso
Licenciatura em Megocios Intemacionais
Disciplinas

LNI35 - Espanhol de Negécios

LNI4 - Markefing

LNI37 - Mélodos Quanttativos

LNI45 - Microaconomia

LNI44 - Nogdes Fundamentais Direito
LNI35 - Organizaco e Gestio Empresas
LNI38 - Comércio latronico

LNI47 - Contabilidade Financeira & Relato
LNI38 - Estatistica

LNI48 - Globalizago  Diversidade Cultural
LNI0S - Ingiés de Negocios |

LNI4g - Macroeconomia

Plano de Pagamenta
Descrigao Data Dala limite  Valor (EUR)

1 Prestagio - Propinas Licencialura - 20262027 | 2026.07-15 | 20260827 100,00

Sequro Escolar - 2026/2027 2026-07-15 | 2026-08:27 | 7,00

Taxa de Inscrigdo (Matricula) - 2026/2027 2026-07-15 | 20260827 | 40,00

2* Prestagio - Propinas Licenciatwa - 20262027 | 2026-1001 | 2026-1027 70,00

3* Prostacio - Propinas Licenciatura - 2026/2027 | 2026-11-01 | 2026-11-27 70,00

4% Prestagio - Propinas Licenciatwra - 20262027 | 2026-1201 | 2026-12.27 | 70,00

5* Prestagio - Propinas Licenciatwa - 20262027 | 20270101 | 2027-01.27 70,00

6* Prostacio - Propinas Licenciatura - 2026/2027 | 20270201 | 2027.02.27 | 70,00

7% Prestago - Propinas Licenciatura - 2026/2027 | 2027-03-01 | 20270327 | 70,00
8* Prestagio - Propinas Licenciatuwa - 20262027 | 20270401 | 2027-0427 | 70,00
9* Prostacio - Propinas Licenciatura - 2026/2027 | 20270501 | 2027.0527 | 70,00

10° Prestacio - Propinas Licenciatura - 2026/2027 | 2027-06-D1 | 2027.08-27 37,00

Tolal 744,00

Ecra de confirmagéo — curso e disciplinas

| Notaimportante

Se ndo aparecer a confirmacéo de matricula realizada, podera faltar o preenchimento de algum

campo obrigatdrio nas etapas anteriores.

Atribuicdo de numero de Estudante e Pagamento

Apb6s submissao com sucesso do formulario de matricula ird receber a confirmacédo da mesma, com
a indicacé@o do seu numero de estudante e informacéo de como proceder ao pagamento.

Para concluir o processo de matricula e inscricdo nas unidades curriculares, deve clicar na seta para
aceder a conta corrente e efetuar o pagamento da taxa de inscri¢do, do seguro escolar e da propina.

Matricula

Devera, de seguida, gerar a referéncia para pagamento da propna. do segure escolar ¢ da taxa de inscncao, de acordo com o plane de pagamento que SEMECINOU
[
—_—
prreeerd
Nao se esquega, caso indeado, de enviar & documentag$o cbngaténa para matculas@ffipsantarem.pt

v

Matricula realizada com sucesso

Clique na imagem abacm para aceder 3 sua conta conente ¢ gere a refendneia cicanda na simbato do Eur - %€ - 30 lado do valar de um dos pagamentos indicados. De sequida poderd escolhes um dos métodos de pagaments abaixs apresentados

Exemplo do ecra da atribuicdo do nimero de estudante.
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Gerar referéncia Multibanco para pagamento

Ao clicar no simbolo "€", junto & 1.2 prestacéo, serdo geradas as referéncias necessarias para
efetuar o pagamento da propina, do seguro escolar e da taxa de inscricéo.

Conta Corrente de [IIINENEGQE

Codoo: | x
Nome: N
Curso: Negdcios Intermnacionais

Saldo: -744,00 EUR

_ CANDIDATURAS ~ PROPINAS ~ SEGUROESCOLAR  TAXAS

Descricio Data Limite Valor Data Valor Pago Valor em Falta Estado Débito/Crédito Opcdes
@ 1 Prestaclo - Propinas Licenciatura - 202602027 (LNI) ~ 2026-08-27 100,00 2026-07-15 0,00 100,00 MNormal Débito o1 €
0 Taxa de Inscricio e Seguro Escolar (LNI) 2026-08-31 4700 2026-07-15 0,00 47,00 Normal Débito 1 € ]

Gerar Pagamento

0 2" Preslacio - Propinas Licenciatura - 2026/2027 (LNI)  2026-10.27 70,00 2026-10-01 000 70,00 Normal Débito 1

Exemplo do ecra de conta corrente com o botéo "Gerar Pagamento"

Referéncias a Pagamento
Entidade Referéncia wa Montante Data Limite: Referente a Métodos Pagamento
Taxa de Inscricao e Sequro Escolar 47,00

—_— — 147,00 2026-08-27
1* Prestagao - Prop

ura - 2026/2027 100,00
Descrigio DataLimite  Valor Data VelorPago  ValoremFalta  Estado  Débito/Crédio  Opgdes

© | 1*Prestagdo - Propinas Licenciatura - 2026/2027 (LNI) | 2026-08-27 100,00 | 2026-07-15 0,00 100,00 Nomal  Débito 1

© Taxa de Inscrigho e Seguro Escolar (LNI) 20260831 | 47,00 | 20260715 0,00 47,00 Nommal  Débito 1

Exemplo do ecra da referéncia gerada

Descarregar / imprimir o Boletim de Matricula

Apos confirmacao de efetivagdo do pagamento com sucesso, na conta corrente, terq acesso ao
boletim de matricula.

Para confirmar se o pagamento foi efetuado com sucesso devera fazer uma atualizacao (refresh) da
pagina.

Para aceder ao documento, cligue na “casa“ 4 na caixa de autenticagdo e, de seguida, na
opgao “boletim e matricula” no menu da direita.
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Finalizacdo do processo de matricula, atribuicdo do nimero de estudante e de endereco de

email

Se é novo/a estudante, foi-lhe atribuido um nimero de estudante, que passara a ser o Utilizador
para se autenticar, futuramente, na plataforma.

A Senha serd Ips (letra “i” deve ser minuscula) seguido do n.° do Cartdo de Cidadao/Passaporte
(ex.: Ips123456789).

| Recomendac&o: Aconselha-se a alteracéo da senha no préximo acesso.

Posteriormente, devera proceder ao preenchimento do médulo de consentimento informado, nos
termos do Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados (RGPD).

O seu endereco de correio eletronico serd [numero de estudante]@[sigla da
escola].ipsantarem.pt (pode demorar até 2 dias Uteis a ser ativado).

Resolucao de problemas e esclarecimento de duvidas

Caso tenha alguma duvida ou dificuldade em efetuar a matricula e inscricdo, devera enviar uma
mensagem de correio eletronico para o endereco da sua Escola:

Escola Superior Agraria de

Santarém matriculas@esa.ipsantarem.pt

Escola Superior de Desporto

de Rio Maior matriculas@esdrm.ipsantarem.pt

Escola Superior de Educacgéao

de Santarém matriculas@ese.ipsantarem.pt

Escola Superior de Gestao e

Tecnologia de Santarém matriculas@esgt.ipsantarem.pt

Escola Superior de Saude de

Santarém matriculas@essaude.ipsantarem.pt

Para questdes gerais sobre matriculas, pode também contactar diretamente os Servigcos de Gestao
Académica: Servicos de Gestdo Académica (SGA) — academicos@ipsantarem.pt

O seu futuro comecga aqui.
SIGA-NOS EM

GEd0
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